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QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia
Sé Nong nghi€p va PTNT tinh Tuyén Quang

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT TiNH TUYEN QUANG

Cin ot Quyét dinh sé 32/2013/QD-UBND ngay 20/12/2013 ctia Uy ban nhén
dén tinh Tuyén Quang v& ban hanh Quy dinh phén cép quan 1y can bd, cong chc;

Cian ctr Quyét dinh s§ 33/2013/QD-UBND ngay 20/12/2013 cia Uy ban
nhén déan tinh Tuyén Quang ban hanh Quy dinh phén cap quan ly vién chirc;

Can cr Quyét dinh sb 362/QD-UBND ngay 09/12/2015 ciia UBND tinh
vé quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc ctia S& Néng
nghiép va PTNT tinh Tuyén Quang;

~ Theo d& nghi cua Truéng phong T chiic can bd, S& Nong nghiép va Phat
trién nong thén,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cia S& Nong
nghiép va PTNT tinh Tuyén Quang.

(C6 Quy ché kém theo)

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
507/QD-SNN ngay 06/11/2013 ctia S& Nong nghiép va PTNT veé viéc ban hanh
Quy ché 1am viéc ctia S& Nong nghiép va PTNT Tuyén Quang.

Piéu 3. Cac 6ng (ba): Trudng cac phong chuyén mon, Thi trudng cac don
vi thudc S&; toan thé cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc S& Nong
nghiép va PTNT chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
] TINH TUYEN QUA:NG Paoc lap - Tw do - Hanh phic
SO NONG NGHIEP VA PTNT

QUY CHE
Lam viéc cia Sé Nong nghiép va PTNT tinh Tuyén Quang
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 S0OP-SNN ngay 03/02/2016
cua S6 Nong nghiép va PTNT)

3 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 16i 1am viéc,
quan hé cdng tac va trinh tu giai quyét céng viéc cia lanh dao Sé, Trudng cac
phong chuyén mén, Thu trudng cac don vi, cdng chitc, vién chirc va ngudi lao
dong thudc S& Néng nghiép va Phat trién néng thén tinh Tuyén Quang (sau day
goi la So).

Diéu 2. Ddi tuwong ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi véi cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
thudc cac phong chuyén moén, cac don vi thudc SG; cic co quan, td chirc va ca
nhan cé quan hé lam viéc vdi S6.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1. S& Nong nghiép va Phat trién ndng thén hoat dong va 1am viéc theo ché
do thu trudng, trén nguyén tic tap trung dan chu, tép thé 1anh dao, ca nhan phu
trach. Moi hoat dong cua S& phai tuan thu cac quy dinh cta phap luét va Quy
ché lam viéc ctia Sé.

2. Giai quyét coéng viéc dung theo thim quyén va trach nhiém dugc
phéan coéng.

3. Bé cao trach nhiém c4 nhan, mdi viéc chi giao ngudi phu trach va chiu
trach nhiém chinh. Lanh dao So&, Trudng cac phong chuyén mén, Thu trudng
cac don vi thudc S& duoc giao cong viéc phai chiu trach nhiém chinh vé& ndi
dung cong viéc dugc giao.

4. Tuén thd trinh ty, thd tuc va thoi gian giai quyét coéng viée theo ding
cac quy dinh cda phap luit, chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc va cac Quy
ché d3 dugc ban hanh, trix truong hop 6 yéu cau dot xuit hodc yéu céu clia co
quan cAp trén; thudng xuyén cai cach thu tuc hanh chinh dam bao cong khai,
minh bach, kip thoi va hi€u qua.



5. Bao dam yéu cau phéi hop cong tac, trao dbi théng tin trong giai quyét
cong viéc, trong moi hoat dong theo chitc ning, nhiém vy, quyén han dugc phap
luét quy dinh.

Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM TRONG LANH PAO SG

Diéu 4. T4p thé linh dao S& ban bac va quyét dinh nhimg ndi dung
cong viéc sau:

1. K& hoach va nhimg giai phap co ban clia nganh dé trién khai thuc hién
cac nghi quyét, chi thi, chd truong, chinh sach quan trong ctia Tinh ty, HDND,
UBND tinh va B6 Nong nghiép va PTNT.

2. Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién cta nganh; thong nhét noi
dung quy hoach céc linh vyc clia nganh; cic chi tiéu ké hoach nam, giai doan
trong pham vi quén ly ctia nganh.

3. Céc chuong trinh, du 4n trong diém cta nganh; du thdo cac vin ban
quy pham phép ludt do S¢ duoc giao chu tri soan thao truéce khi trinh cip c6
thim quyén quyét dinh.

4. Chuong trinh cbng tac thang, quy, 6 thang, ca nim; ké hoach xdy dung
véan ban quy pham phdp luat nam va dai han ciia S& hodc nhitng cong viée trong
tam, dot xuat khac cua Sé.

5. Cong tac td chirc bd may va nhan su, thi dua khen thudng, ky luat cia S&
theo quy dinh ctia Nha nude va theo phan cip quan ly ciia UBND tinh.

6. B4o c4o danh gia két qua cdng tac, tién do thuc hién céc chi tiéu ké
hoach hang thang, quy, 6 thang va ca nam trén timg linh vuc va trong toan b
hoat ddng cta S&; kiém diém, danh gid sir chi dao didu hanh ctia Lanh dao S6.

7. Nhitng van d& khac ma Gidm dbc S& thiy cn thiét phai dua ra thao luan
tap thé trude khi quyét dinh.

Trong truong hop dic biét, khong c6 didu kién t6 chirc thao ludn tap thé,
theo chi dao cua Giam dbc S&, co quan dugc giao chi tri xin ¥ kién truc tiép cac
Ph¢ gidm déc S&, trinh Giam déc S& quyét dinh.

Piéu 5. Giam doc S&

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Giam déc S&

a) Chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua S& theo dung chirc ning,
nhiém vu va quyén han duoc quy dinh tai Quyét dinh s 362/Qb-UBND
ngay 09/12/2015 cia UBND tinh vé quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén

han va co cdu té chic cua S& Nong nghiép va PTNT tinh Tuyén Quang.
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Piéu hanh moi hoat dong cta S& dam bao theo diing chu truong, dudng 16i
cua Dang; chinh sich, phap luat cia Nha nudc; quy dinh cda tinh va ndi
quy, quy ché cia S&; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Tinh 1y,
HDND, Uy ban nhan dan tinh va B truéng Bd Néng Nghiép va Phat trién
néng thén vé toan bd hoat déng cua Sé.

b) Phin cong phu trach céc linh vuc cdng tac cho cac Phé giam dbc Sé;
phan cép cho Trudéng cac phong chuyén mén, Thu trudng cic don vi thudec Sé
giai quyét mot sé coéng viée c6 lién quan thudc thim quyén quan ly cua nganh
theo dung quy dinh ctia phap luét.

¢) Chi dao, huéng dan, thanh tra, kiém tra c4c hoat dong cla co quan quan
Iy chuyén nganh Néng nghiép va Phat trién nong thén trén dia ban cac huyén,
thanh phé, cac td churc thuc hién dich vu cong, cac doanh nghiép, hop tic xi va
cac loai hinh kinh té tap thé, tu nhan hoat dong trong linh vuc thudc pham vi quan
ly nha nuéc ciia S&; cac co quan, don vi thudc Sé trong viéc thuc hién cac quy
dinh ctia phép luét, nhiém vu da dugc phan céng, phan cip va uy quyén thude
linh vuc quan ly nha nudc cia nganh Néng nghiép va Phat trién ndng thon.

2. Pham vi giai quyét cong viée ctia Giam dbc S&

a) Nhitng cdng viée thudc thim quyén quy dinh tai Quyét dinh sb
362/QD-UBND ngay 09/12/2015 ctia UBND tinh vé quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co cdu td chic cia Sé Noéng nghiép va PTNT tinh Tuyén
Quang; cdc vin ban phap luét lién quan va nhitng nhiém vu quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

b) Nhimg c6ng viéc duge Tinh Gy, HDND, Uy ban nhén dan tinh va B§
truong B Nong Nghiép va Phat trién ndng thon giao hodc 1y quy@n.

c) Cong tac t6 chirc can b, thi dua khen thudng, ky ludt cia S& theo phan
cép; céng tac quy hoach, ké hoach, chién lugc phat trién ctia nganh.

d) Nhimng viéc lién quan dén tir hai Ph6 gidm déc S& tré 16n nhung cac Phé
giam déc S co y kién khac nhau; truc tiép giai quyét mot sb viée da giao cho Pho
giam ddc So, nhung do tinh chét quan trong va cAp bach cua cong viée hoic khi
Phé giam dbc S& phu trach linh vuc di vang; sau khi giai quyét c6 trach nhiém
thng béo lai két qua cho Phoé gidm déc S& duoc giao phu trach vé ndi dung cong
viéc do.

3. Gidm ddc S& di ving s& ty quyén cho Phé giam dc Thudng truc
hoic Ph6 giam dbc khac (trong truonmg hop Phé gidm déc lom nhiém vu
thuong truc di ving) thay mat giai quyét cong viéc cua S&.

Khi can thiét Giam dbc S& uy quyén cho Thu truéng don vi cip dudi
(bang vin ban) gidi quyét mot sb cdng viée thudc thim quyén ctia Gidm déc S&
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theo quy dinh ctia phap luat (Thi truong don vi dwoc ity quyén sic dung con ddu
cia don vi minh dé déng vao cdc van ban gidi quyét cong viée duge giao).

Picu 6. Cac Pho giam déc S&

1. Trach nhiém giai quyét coéng viéc ctia Phé giam dbc So:

a) Phé giam dbc Sé 1a nguoi ginp Giam déc S&, phu trach mét sé linh vuc
cdng tic va cac huyén, thanh phd; phu trach mot sé don vi thude S& do Gidm
ddc S& phén cong; truc tiép chi dao giai quyét cac cong viée thude linh vue duge
phén cbéng phu trach va chiu trach nhiém trudc phap luit, trude Gidm dbc Sé vé
nhitng quyét dinh ctia minh.

b) Trude khi di cong tac ra ngoai tinh, di céng tac tai cac huyén, thanh
phé trong tinh, Phé giam déc S& béo cdo xin y kién ctia Gidm dbc Sé truc tidp
hoic qua dién thoai v& ndi dung, chuong trinh céng tac dé cé su phdi hop trong
1anh dao S& (trir truong hop do Gidm doc S6 phdn cong truc tiép).

2. Pham vi gidi quyét cong viéc cna Phé giam déc Sé

a) Chi dao, diéu hanh viéc thuc hién cong tac quan ly Nha nudc, xay dung van
ban quy pham phép luét, chién lugc phat trién, quy hoach, ké hoach, dé én, du an va
cac vin ban quan ly khéc trong linh vire dugc Giam dbc S phan cong phu tréch.

b) Chi dao, kiém tra viéc trién khai thuc hién céc cha trirong, chinh sich
clia Pang, phap luat ctia Nha nudc, cdc quy dinh cia tinh, cac quyét dinh cia
Gidm ddc S&, kip thoi phat hién va d& xuét nhimg vén @& cin stra d6i, bd sung,
bai bd hodic thay thé.

c) Chu ddng giai quyét cong viée dugc phan coéng phu trach; néu c6 van dé
lién quan dén linh vyc cta Phé giam déc S& khac phu tréch thi truc tiép phéi hop véi
Phé gidm dbc S& d6 dé giai quyét. Truong hop cn ¢ ¥ kién cta Gism dbc So hoic
gitta cac Phé giam d6c S& con c6 ¥ kién khéc nhau phai béo céo Giam dbc S& dé
xem xét quyét dinh.

d) Péi véi nhitng van d& thudc vé chu truong hodc c6 tinh nguyén tic,
chua c6 van ban quy dinh, vuot qua thdm quyén, nhitng van dé nhay cam, quan
trong khac Phé giam déc S& duoc giao phu trach phai xin ¥ kién cta Giam déc
S& trude khi quyét dinh.

d) Khi Giam db¢ S& didu chinh phan cong phu tréch cac linh vuc giita cac
Phé giam dbc S&, cac Pho giam déc Sé phai ban giao ndi dung cong viéc, hd so,
tai lidu c6 lién quan theo su diéu chinh cta Giam déc S&.

3. Phé giam déc S& duge uy quyén giai quyét cong viec khi Gidm déc S&
vang mit, ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai khoan 2 Piéu nay con c6 quyén
han va nhiém vu sau:




a) Giai quyét cac cong viée chung cua S& va ky céc vdn ban theo uy
quyén ctia Giam dbc S&.

b) Phéi hop chit ché trong didu hanh thuc hién nhiém vu gitra cac Pho
giam dbc Sé.

¢) Giai quyét mot sb cong viéc cap bach thudc linh vuc duge phén cong
phu trich ctia Phé giam ddc S& khac khi Phé giam déc S& d6 ving mit, bao céo
Giam ddc S& khi y kién ctia Phé giam déc S& duoc phan cong phu trach va Phé
giam déc S& duoc uy quyén cé v kién khac nhau.

Piéu 7. Cach thirc giai quyét cong viéc ciia Lanh dao S&

1. Truc tiép xir Iy cong viée trén co s& hd so, tai liéu trinh cia cic co
quan, t§ chirc, ¢4 nhén lién quan dugc chuyén dén theo quy dinh tai Quy ché tiép
nhén, xr ly va quan ly vén ban, thong tin cia Sé.

2. Trudng hop cén thiét, Lanh dao S& xir ly cong viée truc tiép theo dé nghi
ctia cdc don vi va thdng bio cho phong chuyén mén dé theo doi két qué thuc hién.

3. Truc tiép lam viéc, du céc cudc hop dinh ky hang thang, hang quy hodc
dot xuét voi lanh dao don vi, t chirc, ca nhéan ¢6 li€én quan dé nghe bao céo tinh
hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, k& hoach cong tac ciia don vi va cda S&.

Thuc hién ché do giao ban thang cua Lanh dao S¢&, giao ban quy cia S&
dé trién khai cong tac chi dao diéu hanh cta Lanh dao S& d6i véi cac don Vi
thudc Sé.

4. Chu tri hop, lam viéc véi lanh dao co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién
quan & xit Iy céc vén dé thudc thdm quyén cta Lanh dao S6 ma céc don vi con
c6 y kién khéc nhau truéc khi quyét dinh.

5. Thanh l4p céc td cong tac, ban chi dao dé chi dao thuc hién mét sé van
d& phtc tap, quan trong, lién quan dén nhidu don vi trong thoi gian dai.

6. Truc tiép chi dao giai quyét cac vn dé thudc thdm quyén va duoc giao
phu trach. T4 chuc di cong tac, xtr ly cong viéc tai dia phuong, co so; tiép cong
dén, tiép khach theo linh vuc dugc giao phu trach.

7. Cac ddng chi Lanh dao S& phéi hop chit che trong cong tac chi dao,
diéu hanh theo linh vuc cdng tac, cac don vi thudc S& va cac huyén, thanh phd
duogc phan cong phu trach, trong qué trinh di cong tac, giai quyét cong viéc tai
co s& can théng nhét véi Lanh dao Sé phu trach linh vuc va don vi d6, dé 1dng
ghép nhitng ndi dung coéng viée can giai quyét.

8. Cac dong chi Lanh dao S& khi di cong tac phai thong bdo cho Van
phong S& trude 01 ngay dé chudn bi phuong tién. Cac Phé giam dbc S& khi di
cdng tac ra ngoai tinh, di cong téc tai cdc huyén, thanh phé trong tinh phai bao




cdo Giam déc S&. Giam dbc S& di cong tac thuc hién ché do bao céo theo quy
dinh cda Tinh uy va UBND tinh.

Pi¢u 8. Trach nhiém, pham vi va quan hé giai quyét cong viée ciia
Thu trwéng cac don vi thudc S&

1. Cén ctr chuong trinh, ké hoach cong tac cda S&, chirc nang, nhiém vuy,
quyén han dugc giao, céc phong chuyén mén, cac don vi thugc S& phai xay dung
va ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tic ca nam, timg quy, thang va t§ chic
thuc hién.

2. Chu déng td chirc thuc hién ding quy dinh ctia Nha nudc, cia tinh vé
nhimg cong viéc thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia don vi; chiu trach nhiém
trude Giam dbc Sé va trude phéap luat vé két qua thuc hién cong viéc dugc giao; thuc
hién df?ty du ché do thong tin, bao céo theo quy dinh ctia phdp luit va cla Sé.

Khi can thiét, Th trudng cac don vi thude Sé& c6 thé truc tiép bao céo Uy
ban nhan dan tinh dé xir ly cong viéc, sau d6 phai bdo cdo lanh dao S& v& noi
dung, chuong trinh da lam viéc.

3. Thuc hién nhitng nhiém vu do Giam déc S& hodc Pho giam déc So
giao; dugc Giam dbc S& uy quyén gidi quyét (bang van bdn) va phai chiu trach
nhiém c4 nhan truéc phap luat va trude Giam dbc S& vé két qua giai quyét cla
ndi dung cong viée duoc uy quyén.

4. i véi nhitng viée phat sinh, nhimg vén dé lién quan dén nhiéu don vi
vuogt qua thdm quyén giai quyét hoic khong du didu kién thuc hién, cac kién
nghi stra d6i, bb sung co ché, chinh sach, chuong trinh, k& hoach cong tac phai
kip thoi bao cdo Lanh dao Sé xem xét, quyét dinh; khéng ty y chuyén cong viée
thuéc thdm quyén sang don vi khac, khong giai quyét cong viéc thude thdm
quyén ctia don vi khac.

5. Cha dong phdi hop véi Tha trudng cac don vi thude S& dé thuc hién
céc du 4n, chuong trinh, ké hoach cong tic cua S&, xir Iy nhitng vin d& c6 lién
quan dén cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu ctia don vi va thuc hién nhiém
vu chung ctia S&. Thi trudng don vi khi duge giao chu tri giai quyét cac van dé
c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vy, quyén han cta don vi khac thugc Sé phai
théng nhét y kién bing vin ban véi don vi d6. Thu truéng don vi duge hoi y
kién c6 trach nhiém tra 1di bing vin ban theo ding yéu cdu ctia don vi chu tri.
Néu qua thoi han ma khéng c6 ¥ kién tra 10i thi duge xem nhu ddng ¥ va phai
chiu trach nhiém vé nhing n6i dung lién quan dén don vi minh.

6. Ban hanh va td chirc thuc hién quy ché 1am viéc trong don vi theo ding
quy dinh cua phap luat va cua Sé. Phan cong phu trach cac linh vuc cong tac cho



cép phé va phan cong nhiém vu cho truéng, pho phong nghiép vu va tuong
duong, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude quyén quan Iy cia don vi.

7. Khi ving mat khoéi co quan, don vi tr m§t ngay lam viéc trd 1én phai uy
quyén cho cép pho quan ly, diéu hanh co quan, don vi; ving mit tir hai ngay lam
viéc tré 1én phai béo cdo Gidm dbc Sé bang vian ban. Ngudi duoce uy quyén phai
chiu trach nhi¢m trude Tha trudng co quan, Gidm ddc S& va trude phép lut vé
moi hoat ddng clia co quan trong thoi gian dugc uy quyén.

8. Lanh dao, diéu hanh céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong don
Vi chép hanh tbt moi chu truong, chinh sach ctia Dang, phap luat ctia Nha nudc,
cac quy dinh cta tinh, cia nganh va cua chinh quyén dia phuong noi don vi
dong tru s& lam viéc.

Pi¢u 9. Thim quyén ky cac vin ban

1. Tham quyén ky van ban cia Gidm déc Sé: Giam dbc So ¢6 thim quyén
ky tit ca céc vin ban trong pham vi giai quyét cong viéc cua Giam dbc Sé (quy
dinh tai khodn 2, diéu 5 Quy ché nay) va truc tiép ky cdc loai vin ban sau:

a) Vin ban, quyét dinh vé& khen thuong, ky luét, nang luong, di cong
tac, hoc tdp theo thim quyén; cic vin ban vé t& chirc b may va nhan su theo
quy dinh ctia phap luét va phéan cip cua tinh.

b) Trinh cp c6 thdm quyén ban hanh c4c vin ban quy pham phap luit,
béo cdo quy, 6 thang, ndm ctia nganh.

¢) Vin ban uy quyén cho tha truong cac don vi thudc Sé& giadi quyét mot
sd cdng viéc thudc thim quyén cta Gidm dbc Sé trong mot thoi gian cu thé.

2. Phé gidm d6c S& duoc Giam déc S6 giao ky thay (KT) c4c vian ban:

a) Nhing vin ban xtt ly, giai quyét cac van dé thudc linh vuc duge Gidam
déc S& phan cong phu trach.

b) Mot s6 vin ban quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, khi Gidm déc Sé ty quyén.

3. Thim quyén ky vén ban ciia Thi truéng cac don vi

a) Céc van ban hanh chinh vé chuyén mén, nghi€p vu thudc chire ning,
nhiém vu cda don vi.

b) Thu trudng cac don vi duge ban hanh vin ban ci biét, van ban quy
dinh néi bd thudc chirc ning, nhiém vu ctia don vi.

Piéu 10. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc clia cong chire,
vién chirc va ngudi lao dong

1. Chu dong nghién ciru, tham muu, d& xuit vé linh vuc chuyén mén duogc
phén cong phuy trach, nhitng cong viéc duge Thu trudng don vi hodc Lanh dao
S& giao theo chirc niang, nhiém vu chuyén mén cua don vi.




2. Chiu trach nhi€ém ca nhan trudge Thu tredng don vi, truée Lanh dao Sé
va trude phap luat v& v kién d& xuét, tién do, chit luong, hiéu qua cida timg cong
viéc dugc giao; vé hinh thic, thé thirc, trinh ty va thi tuc ban hanh vian ban; quy
trinh gii quyét céng viée thude linh vuc cong viéc duge phan cong phu trach.

3. Thyc hién ding nhitng quy dinh cua Luét Cén bg, cong chirc; Luat vién
chirc; B6 Ludt lao dong va nhimng quy dinh khac c6 lién quan dén viéc thuc thi
nhiém vu céng vu dugc giao.

Chwong III
QUY DPINH VE GIAI QUYET CONG VIEC;
CHE PQ BAO CAO, HOI HOP

Diéu 11. Viée tiép nhin, phan cong gidi quyét cong vide

1. Xtr Iy vin ban dén

a) Hang ngay vén ban giri dén S& phai qua Bd phan Vin thu ciia S& dé
vao s6 cong vin dén sau do6 chuyén dén Gidm déc S6 xem x€t, phan cong giai
quyét. Tuy theo tinh chit va yéu cau noi dung cua ting loai vin ban Giam ddc
S& s& quyét dinh vi€c sao, glri van ban truc tiép cho céc c4 nhén, don vi hodc g
qua dia chi hop thu (hogic thong bdo qua hop the dién tir) dé céc ca nhan, don vi
biét, khai thac van ban va thuc hién chi dao cta Giam déc S&; B6 phan Vin thu
cua 86 ¢6 trach nhiém chuyén van ban dén cho céc ca nhan, don vi thude S&
hodc giri vao dia chi hop thu dién tir cia cic c nhén, don vi ngay sau khi c6 y
kién phé duyét ctia Lanh dao S& d8 trién khai thue hién; trong trudng hop da hét
gio lam viéc thi chuyén ngay vao diu gi¢r budi sang cua ngdy lam viéc tiép theo.
Riéng ddi véi nhimg van ban cin thiét, cap bach thi ngudi nhan vin ban phai
bdo cdo ngay véi lanh dao S& va chuyén (hoge thong bdo néi dung) dén nguoi
¢4 trach nhiém giai quyét sau khi Lanh dao S& phé duyét.

b) Di v6i van ban dén ngoai gior lam vide, vio nhiing ngay nghi, ngay 1
tét thi ngudi tiép nhan vin ban phai ky nhan va bao cdo ngay vdi Lanh dao don
vi, Chanh vén phong S¢ dé xin ¥ kién xu ly kip thoi.

¢) Céc c4 nhan, don vi phai chiju trach nhiém vé viéc khai thac vin ban
qua hép thu dién tu.

2. Cong chirc, vién chtic va ngudi lao dong duoc giao giai quyét cong
viéc ¢6 trach nhiém tiép nhan, nghién ctru, tham muu, dé xuét giai quyét cdng
viéc dam bao theo dung chu truong cia Dang, chinh sach phap luat ciia Nha
nude, quy dinh cta tinh, cia nganh; dam bao ding thoi gian theo yéu cdu, uu
tién xem xét, tham muu giai quyét trude nhiing céng viéc quan trong, cap béch.
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Thoi gian xem xét, giai quyét cong viéc khong quéa 05 ngdy lam viée; trudmg hop
c6 quy dinh khac vé thoi gian thi thuc hién theo yéu ciu ctia 1anh dao S&.

3. Vén ban do cac don vi thugc S& soan thao trinh Lanh dao S& ky thuc
hién nhu sau:

a) Thu trudng cac don vi thuoe So, Lanh dao S& ky Vin ban bang but muyc
mau xanh.

b) Déi v6i nhitng loai vin ban cé tinh chét chi dao, huéng dan vé chuyén
mén, k¥ thuét chuyén nganh (ndm trong pham vi diéu chinh cia cdc Vin ban
quy pham phdp lugt hodc van ban ciia cdp trén) thi Thu truéng don vi chu tri
soan thao kiém tra, ky nhdy vao vi tri ngudi kiém tra vin ban (sau Noi nhin:)
va trinh Lanh dao S ky.

¢) Doi véi cac vin ban chuyén dé khéc (nhu bdo cho, t& trinh, ké
hoach,...) ctia S&: Thu truéng cac don vi cha tri soan thao ky nhay vao vi tri cia
nguoi soan thao vin ban (cudi vin ban), sau d6 chuyén vin ban soan thao dén
phong Ké hoach - Tai chinh dé kidm tra. Trong thoi gian khong qua 02 ngay 1am
viée ké tir khi nhén dugc vin ban du thao néu vin ban du thao dat yéu cau,
Trudng phong K& hoach - Tai chinh ky nhdy vao vi tri ngudi kiém tra vin ban
(sau Noi nhén:) trude khi co quan soan thao trinh lanh dao Sé ky.

Vin ban vé cong tac t§ chirc can bo do Phong T chirc can bo soan thao
trinh Giam ddc S& ky.

4. Béi voi nhiing néi dung cong viéc do Lanh dao S& giao cho cac don vi
thuéc S& tham muu, dé xut, thdm dinh (dwoc phé duyét truc tiép trén vin ban
dén); Tha truong cac don vi phai dé xuét bang vin ban, ky va ghi r5 ho tén, déng
diu (néu dom Vi ¢6 con ddu) kém theo ban du thao vén ban cua S& va phai chiu

trach nhiém truéc Lanh dao S& va trude phép luat vé viéc tham muu, d& xuét,
thim dinh do.

Déi voi nhing ndi dung cong viéc do Lanh dao S& giao cho cac don vi
thudc S& 6 chire thuc hién, cic don vi phai t6 chtrc thuce hién va sir dung nguén
kinh phi dugc cép theo dung quy dinh. Khi d t6 chirc thuc hién xong trinh Lanh
dao S& phé duyét két qua thuc hién hogc kinh phi, Thu trudng cic don vi phai
18p bao cao két qua, kinh phi thuc hién bang vin ban, ky va ghi r6 ho tén, déng
dau (néu dom vi c6 con ddu) va phai chju trach nhiém trudce Lanh dao S& va trude
phép luat vé két qué thuc hién nhiém vu va viéc str dung kinh phi.

5. Sau khi vén ban dugc Lanh dao Sé ky, don vi cht tri soan thao dang ky
s van ban di tai sb theo d&i van ban di ciia S& va chju trich nhiém in 4n, déng
du cia S& (do van thu S6 truc tiép dong ddu) va phat hanh vén ban trong thoi
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gian khéng qua 1/2 ngay lam viéc, riéng vén ban hoa téc phai phat hanh ngay va
lru vin ban géc tai Bo phan Van thu Sé.

6. Cac van ban gii di (bdo cdo, t& trinh, cong van huéng dan, chi dao san
xuét...) cua cac don vi thudc S& gtiri UBND tinh, UBND cac huyén, thanh phé va
cac nganh, cac don vi c6 lién quan, yéu cau ddng giri vé S& dé kiém tra, theo doi.

7. B6 phan Vian thu thudc Vin phong Sé ¢6 trach nhiém luu trit tit ca cac
vén ban do S& phat hanh.

8. Cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong cac phong, cic don vi thude
S& khi duoc giao giai quyét cong viéc phai lap hd so coéng viée va ndp tai liéu
Iuu trit hang nim theo ding quy dinh ctia hé thdng quan 1y chét luong theo tidu
chuén ISO 9001-2008.

Piéu 12. Ché dd bao cao

1. Phé giam dbc S& thudong xuyén bao céo Gidm dbc S& nhitng cong viéc
thudc linh vuc duge phan céng phu trach, nhitng cong viéc vuot qua thdm quyén
giai quyét va nhimg viéc can xin y kién c4p trén.

2. Khi Phé giam ddc S& dwoc uy quyén tham du hodc chi dao céc hoi nghi
phai bao cdo Giam ddc S& nhitng néi dung va két qua ciia hdi nghi dé.

3. Phé giam dbc S& khi duge ctr tham gia cac doan cbng tic cda cac
ddng chi Lanh dao Tinh uy, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhéan dén tinh va céc
co quan Trung wong khi két thic chuyén cong tic phai bdo cdo Giam dbc S&
két qua lam viéc va nhimng kién nghi cua cac nganh, cac dia phuong d6i voi
S& Nong nghiép va PTNT.

Cé4c phong chuyén mon, cac don vi thude S& thuong xuyén béo céo tién
d0, két qua thuc hién cong viée duoc giao véi lanh dao S& duge phéan cong phu
trach phong, don vi minh.

Piéu 13. Tha trudng cac don vi bao cao Lanh dao S&

1. Thi truéng céc don vi thudc S& phai thyuc hién day du ché do thong tin,
bdo céo cho Lanh dao S& theo quy dinh va céc bao cao chuyén dé, dot xuét theo
yéu cdu cua S&. Bao c4o 6 thang, bio co ndm phai thong qua Lanh dao S& phu
trach linh vuec.

a) Lich béo céo dinh ky ctia cac don vi vé S& nhu sau: Bao cdo thang g
trude ngay 17 hang thang dé tng hop bio céo cac co quan cép trén; Bao cdo
cong tac 6 thang diu nam g trude ngly 17 thang 6; B4o cdo cong tac nam guri
trude ngdy 17 thang 12. Béo cdo dugc giri qua dudng cong vin vé S& va giri 01
ban dudi dang file dién tir vé phong K& hoach - Tai chinh Sé.
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Trong trudng hop can bdo cdo theo yéu ciu cua cip trén, giao cho phong
Ké hoach - Tai chinh chii dong lién hé bing dién thoai d& nghi cac don vi thuc
hién bao céo.

b) Noi dung béo céo: Bio cdo két qué thuce hién nhiém vu trong thang; két
qua thyc hién nhiém vu duge giao tai cac hoi nghi giao ban ctia S&; két qua thuc
hién chuong trinh xdy dyng céc d 4n, xdy dung vin ban quy pham phép luit
dugc giao; két qua thuc hién céc thong bao y kién két luan, vin ban chi dao cua
cép trén va cta Lanh dao S&; két qua thuc hién céc chi thi, nghi quyét, chuong
trinh hanh dong cia cép trén. Két qua thuc hién cac nhi€ém vu khac theo yéu cau
tai cong van chuin bi Hbi nghi giao ban cia Sé; dé xuit, kién nghi (néu cd).

¢) Céc bdo céo khac (nhu bdo cdo cdi cdch hanh chinh, thuc hién Ludt
phong chéng tham nhiing, Ludt thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi...) dugc quy
dinh riéng theo yéu ciu ctia S& va clia cép trén.

2. Phong K& hoach - Tai chinh S& c6 trach nhiém gitp 1anh dao S& don
déc, téng hop két qua thue hién ké hoach, nhiém vu cda nganh.

Piéu 14. Ché d¢ hdi hop

1. bon vi duoc giao trach nhiém chudn bi van ban phuc vu cudc hop phai
gui céc ban dy thao vidn ban qua hdp thu dién tir cua cic don vi truede 02 ngay
lam viéc dé cac don vi nghién ciru, chuén bi y kién tham gia tai cudc hop.

2. Hop giao ban: Lanh dao S& hop giao ban dinh ky vao ngdy 10 va 25
hang thang (néu trimg vao ngay nghi hang tudn, nghi 1é tét thi bé tri vao ngay
lam viéc gan nhdt sau dé); trudng hop dic biét do Gidm déc S& quyét dinh.

a) Lanh dao S&, Truéng cac phong chuyén mén, Thu truéng cac don vi thude
S& hop giao ban dinh ky mdi quy mét 1an vao ngay 20 théang cubi quy (néu trung vao
ngay nghi himg tudn, nghi 16 tét thi bé tri vao ngay lam viée gan nhdt sau do).

b) Phong K& hoach - Tai chinh S& c6 trach nhiém chuén bi ndi dung,
chuong trinh cudc hop va tong hop x4y dung, trinh 1anh dao S& ra thong bao két
luén cudc hop dé cac don vj trién khai thuc hién.

¢) Cac phong chuyén mén, céc don vi thudc S& chuén bi y kién phat biéu
tai cudc hop, trong d6 tap trung chii yéu véo nhiing vuéng mic, kién nghi, dé
Xuét trong qué trinh thuc hién nhiém vy dé tap thé 1anh dao S& va lanh dao cac
don vi thao luén, thdng nhét thuc hién.

Tuy ting truong hop, tinh chit cac cude hop cu thé, c6 thé két hop céc
cudc hop giao ban quy v6i hop Ban Chép hanh Dang b S& mé rong.

3. Héi nghi so két, téng két: Cac don vi thudc Sé khi td chire cac hdi nghi
so két 6 thang, so két theo giai doan, téng két hodc cac Héi nghi chuyén dé khac
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lién quan dén chu trrong 16n cla tinh, cia nganh phai bao céo xin y kién chi dao
ctia Gidm dbc S& trude khi tién hanh td chire Hbi nghi it nhat 05 ngay lam viéc.

4. Hop cho y kién vé nhitng ndi dung cong viéc quy dinh tai Diéu 4, Quy
ché nay: Cac phong chuyén mdn, cic don vi thudc S& dugc giao nhiém vu soan
théo (vin bén soan théo phdi bdo dam chdt lwong) giri van ban soan thao vé
phong K& hoach - Tai chinh & téng hop, xem xét va théng nhit didu chinh, stra
ddi, bd sung (néu c6) trude khi hop 05 ngay lam viée. Céc phong chuyén mon,
cac don vi chu tri soan thido vén ban dy hop, tiép thu y kién tham gia dé chinh
sira va trinh Lanh dao S& ky theo két lusn ctia ngudi chi tri cude hop.

5. T6 chirc du hop dbi véi nhitng cudc hop c6 ndi dung lién quan dén
nhiéu linh vyc: Lanh dao S& giao cho mot don vi cha tri dé xuét nodi dung, thanh
phﬁn du hop va viéc t6 chirc di du hop dam bao thiét thuc, hiéu qua va tiét kiém.

Piéu 15. Chwong trinh cong tic cia S&

Chuong trinh cong tac cia S& bao gdm: Chuong trinh cdng tic nim,
Chuong trinh cdng tac quy va Chuong trinh ¢ong tac thang.

1. Chuong trinh cong tac nam: Cén cr cac quy hoach, ké hoach, két qua
thuc hién nhi€ém vu ndm trudc; vao thang 10 hang ndm cac phong chuyén moén, cac
don vi thudc S& chii dong xdy dung chuong trinh cong tic nim sau va d& xuét
nhitng ndi dung cin dura va chuong trinh céng tic ndm ctia S&.

2. Chuong trinh cdng tac quy: Can cur theo 10 trinh chuong trinh cong tc ndm
dé cu thé chuong trinh c6ng tic ciia timg quy.

3. Chuong trinh cdng tac thang: Can cu theo 1§ trinh chuong trinh cong
tdc quy va c6 bd sung nhing van d& méi phat sinh dé xdy dung chuong trinh
cong tac cho tirng thang.

Phong Ké hoach - Tai chinh chu tri dé tham muu xdy dung chuwong trinh
cong tac thadng, quy, ndm cia S& bao cao, thong qua tai Hoi nghi Lanh dao S&
quyét dinh dé ban hanh va t chic thuc hién.

Piéu 16. Thong tin vé hoat dong ciia S&

Trudng cac phong chuyén moén, Thi trudng cac don vi thuée S& ¢d trach
nhiém thong bao cho cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong nhimg thong tin sau:

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc lién quan dén cong viée
cua don vi va cua nganh.

2. Chuong trinh céng tic cia S, ctia don vi; kinh phi hoat déng va quyét
toan kinh phi hang ndm cda don vi.

3. Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky luét, ndng bac luong, ndng ngach;
dé bat, bd nhiém can b, cong chirc, vién chure.

4. Van ban két luin vé viéc gidi quyeét khiéu nai, to céo trong ndi bo don vi.
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5. Nbi quy, quy ché 1am viéc ctia S&, ctia don vi.

Piéu 17. Ché dd phat ngdn, bao mat

1. Ché d6 phat ngén

a) Lanh dao S&, Trudng cac phong chuyén moén, Thu trudng cac don vi
thudc S& chiu trach nhiém phat ngén chinh xac, khach quan va trung thuc vé ndi
dung cong viéc dugc giao phu trach. Cac Pho giam dbc S& phat ngon chinh xéc,
khach quan va trung thuc vé ndi dung cong viéc thudc pham vi phu trach cua
Giam dbc So khi dugc Giam dbc S& uy quyén hoic giao nhiém vu.

b) Chanh Van phong S& la nguoi phat ngdén cia S& Nong nghiép va
PTNT tinh Tuyén Quang, do Gidm déc S& giao nhiém vu.

¢) Pbi véi nhitng vin dé phirc tap, nhay cam, c6 anh huéng 16n dén xa
hoi, ngudi phat ngdn phai bao cio Giam dbc s& trude khi phat ngon.

2. Ché dd bao mat: Coéng chuc, vién chirc va nguodi lao dong thudc S&
chiu trach nhiém thuc hién nghiém céc quy dinh ciia Pang, Nha nuéc vé bao vé
bi mat nha nudc. Viéc cung cép nhitng tai liéu: C6 quy dinh d6 mat, tai liéu
thudc linh vuc t6 chirc can b, tai lidu chua phat hanh hodc nhiing tai liéu c6 noi
dung phurc tap, nhay cdm, c6 anh hudng 16n dén xa hoi, chi duoc thuc hién khi
c6 su ddng y cua Giam dbc S&.

Piéu 18. V& quan Iy, sit dung trang thong tin dién tir cia S& va sir
dung hp thw dién tir (thujc hé thong thu dién tir ciia tinh) ciia cac ca nhan,
don vi thugc S&

1. Chi c6 ca nhéan, don vi dugc giao nhiém vu quan ly, dua thong tin 1én
trang thong tin dién tir clia S& méi duge chuyén tai tai liéu vao trang théng tin
dién tir cia S& sau khi duoc kiém duyét.

2. Cac don vi, cong chc, vién chirc va ngudi lao dong déu phai dang ky,
quan ly va sir dung hdp thu dién tir theo quy dinh ctia Uy ban nhan déan tinh
Tuyén Quang va cua S&.

a) Trong gi® 1am viéc tai co quan, don vi bit budc phai sir dung hé théng
thu dién tir cta tinh dé trao ddi va didu hanh cong viéc (trir néi dung bdo mdt
theo quy dinh hién hanh). Cac ca nhan, Tha trudng cac don vi (hodc nguoi duoc
1y quyén) phai kiém tra hop thu dién tir (261 thiéu 4 lan trong ngay lam viéc vao
dau, cudi gio- budi sdng va dau, cudi gic budi chiéu) dbi véi hop thu dién tir cia
don vi va kiém tra thudng xuyén dbi véi hop thu ca nhén; cdc c nhan, Thu
trudng cac don vi phai chiu trach nhiém néu dé tinh trang thiéu thong tin do
khéng sir dung hé théng thu dién ti.

b) Hé thdng thu dién tr chi sir dung dé trao ddi théng tin phuc vu cong
viéc, khong str dung véi muc dich ca nhén.
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Chwong 1V
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 19. P6i v6i Tinh uy, HDND, UBND tinh, B4 Nong nghiép va PTNT

S& Nong nghiép va PTNT chiu su chi dao truc tiép, toan dién cua Tinh
uy, HDND va UBND tinh vé toan bd hoat dong cla nganh trén dia ban tinh,
dé)ng thdi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu clia
B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

Piéu 20. P6i véi cac nganh va UBND cic huyén, thanh phd

1. Mbi quan hé cbng téc gitta S& Nong nghiép va PTNT véi cac nganh va
UBND céc huyén, thanh phé 14 su phdi hop @ chi dao, diéu hanh thyc hién nhiém
vu chinh tri, nhiém vu chuyén mén ctia nganh trén ting dia ban huyén, thanh phé va
toan tinh.

2. Lanh dao S& thuc hién quan ly Nha nudce ddi véi hoat dong cua céc co
quan quan ly chuyén nganh néng nghiép va phat trién néng thon & cac huyén,
thanh phd, céc td chirc thuc hién dich vu céng, cic doanh nghiép, hop tic xa va
c4c loai hinh kinh té tap thé, tu nhan hoat dong chuyén nganh, linh vuc thudc
pham vi quan ly nha nudc ciia Sé theo céc quy dinh.

Piéu 21. P6i véi Pang uy S& Nong nghiép va PTNT

1. S& Nong nghiép va PTNT chiu sy lanh dao truc tiép, toan dién cia
Pang uy S& Nong nghiép va PTNT trong viéc chi dao, t8 chirc thuc hién nhiém
vu chinh tri cda nganh Nong nghiép va Phat trién nong thon da duogc Tinh uy,
UBND tinh giao theo diing quy dinh cia Diéu 18 Pang, céc quy dinh ctia Trung
wong, cia Tinh uy va chi dao ctia Pang uy khéi cac co quan tinh.

2. Quan hé giira Lanh dao S& véi Pang uy Sé& theo Quy ché 1am viéc cua
Pang uy S& Nong nghiép va PTNT.

Didu 22. Ddi véi céc td chire doan thé truc thude

1. Sau thang mét 1an Giam dbc Sé hodc Phé giam déc duge Giam dbe S&
uy quyén lam viéc véi lanh dao céc t6 chtrc doan thé nhu: Cong doan nganh,
Doan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, Hbi cyu chién binh, Hoi Khuyén hoc
va Ban vi sy tién bd Phu nit dé thong bao nhitng chi truong cong tic cua Sé,
nhitng kién nghi ctia doan vién, hoi vién di dugc giai quyét va nhimg y kién @&
nghi ciia cic td chirc doan thé.

2. Pai dién cac td chirc doan thé dugc mdi tham du cac cude hop, hoi
nghi ¢6 lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vu va lgi ich hgp phép cua doan
vién, héi vién.
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3. Giam dbc S& tao didu kién thuén loi dé cac t6 chirc doan thé hoat dong
c6 hiéu qua, gép phan thyc hién nhiém vu chinh tri cia S& durge Nha nudc giao;
tham khéo y kién cta cac t6 chtc doan thé trude khi quyét dinh cc vén dé lién
quan dén quyén, nghia vu va loi ich hop phap ciia doan vién, hdi vién.

Pidu 23. Quan hé giira Thii trudng voéi cAp uy, cac tb chirc doan thé,
cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong trong don vi

1. T6 chitc Pang & don vi hoat dong theo ding quy dinh ctia Trung uong vé
chirc ndng, nhi€ém vu cua chi by, dang bd co s& trong co quan hanh chinh hodc vé
chirc néng, nhi€ém vu cda chi bg, dang bd co s& trong cac don vi su nghiép. Thu
truong don vi tao diéu kién thuan loi cho céc t6 chirc doan thé hoat dong theo dling
t6n chi, muc dich, Diéu 1é cta td chirc minh. Két hop chét ché vai cac t5 chire doan
thé trong don vi, bao dam thyc hién Quy ché dan chi trong hoat dong ciia co quan.

2.Thu trudng don vi phéi hop véi céc td chitc doan thé cham lo va tao didu
kién 1am vi€c, hoc tip va néng cao trinh d¢ ly luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu
cho céng chiic, vién chirc va ngudi lao dong trong don vi; xay dung nép séng vin
hod cong sd; doan két gitip d& 13n nhau cling hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.

3. Méi cong chirc, vién chirc, doan vién, hoi vién phai guong miu hoan
thanh tét nhiém vu duge giao theo ding quy dinh cta phép luat; nghiém chinh
thuc hién cac quy dinh v& nhiém vu va trach nhiém cua nguoi dang vién, doan
vién, hdi vién va cc quy dinh c6 lién quan dén cong vu ciia cong chirc, vién chire va
ngudi lao dong; giai quyét cong viée theo ding thdi gian va chiu trach nhiém truée
phép luat, Thi trudng don vi vé két qua thue hién cong viée dugce giao.

Chuwong V
CHE PO TIEP KHACH

Diéu 24. Tiép khach trong nudc

Trudng cac phong chuyén mon, Thu trudng cac don vi thudc Sé khi ¢6 cac
doan khach dén thim, 1am viéc ma trong thanh phﬁn cua doan co6 lanh dao cac B9,
ban, nganh Trung wong, co quan trong va ngoai tinh, cac huyén, thanh phd phai
bao céo vé thanh phan doan, ndi dung 1am viéc véi Giam dbe S&. Tuy tinh chit
cong viéc, thanh phan doan khach, Giam déc S& s& phan cong dén tiép va lam
viéc cho phu hop.

Piéu 25. Tiép khach nwéc ngoai

1. Lanh dao Sé& tiép khach nudc ngoai sau khi ¢6 v kién ddng y ciia Chu
tich UBND tinh.

2. Gidm ddc, Phé giam dbc S tiép khach nuée ngoai, gdm cac hinh thirc:
Tiép x4 giao, tiép 1am viéc (chinh thirc hodic khong chinh thirc) theo gidi thidu

cua cac co quan cap trén hodc dé nghi truc ti€p cua cac doan khach.
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3. Vin phong Sé& tham muu thyue hién dang duong 16i dbi ngoai cia Pang,
Nha nuée, dam bao yéu ciu vé chinh tri, d6i ngoai va nghi thirc va tip quan,
phong tuc ctia Viét Nam; bd tri phuong tién di lai, noi an, nghi cho khach theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém thyc hién

1. Truong cac phong chuyén moén, Thi trudng céc don vi thude S& ¢
trach nhiém phd bién, quén triét t&i toan thé cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong trong don vi va té chire thuc hién nghiém Quy ché nay.

2. Céng chirc, vién chitc va ngudi lao dong thude S&, cac tb chirc, ¢4 nhén
¢6 quan hé cong tac v6i S& c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

3. Thit truéng céc don vi thude S& cin cir Quy ché nay @ sira dbi, bd sung
hoic xay dung méi Quy ché lam viéc thudc linh vuc phu trach cho phu hop.

4. Phong T6 chitc can bd S& theo doi, dén dde viée thuc hién Quy ché 1am
viée ctia S& va clia cac don vi thudc Sé. Kiém tra, so két, rit kinh nghiém va kip
thoi dé xudt stra d6i, bd sung hoan thién Quy ché nay cho phit hop véi thuc té.

Di¢u 27. Khen thuéng va ky luat

Két qua thuc hién Quy ché nay 1a mét trong nhiing tiéu chi dé dénh gia, binh
xét thi dua, khen thudng hang nam ho#c dot xuét. C4 nhén, don vi thyc hién tdt s&
dugc khen thudng, c6 vi pham s€ bi xtt ly, ky ludt theo cic quy dinh hién hanh.

Picu 28. Sira d6i, b6 sung Quy ché

Quy ché nay duoc théng qua tai hoi nghi lanh dao S&, Trudng cac phong
chuyén mén, Thu truéng cac don vi thudc S& va thay thé Quy ché lam viée dugc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 507/QP - SNN ngay 06/11/2013 ctia S& Nong
nghi¢p va PTNT.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé khin, vudng mic thi Trudng cac
phong chuyén mén, Thu trudng cac don vi thudc S& kip thoi phat hién va bio céo,
@& xuét véi Sé dé sira dbi, bd sung cho phu hop./. g

1% Tién Thing
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