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Vd viQc ban hhnh Quy ch6 lim viQc cfia

SO N6ng nghiQp vh PTNT tinh Tuy6n Quang

crAM o6c so NONG NGHIEp vl prNT riNn ruY0N QUANG

Cdn cri Quytlt dinh sO 32120I31QD-UBND ngdy 2011212013 cria Uy ban nhen

dan tinh Tuy6n Quang,rd ban henh Quy dinh phan c6p quan ly cfunbQ, c6ng chirc;

Cdn cir Quytit dinh s6 33l20l3lQD-UBND ngey 2011212013 cria Uy ban

nhdn ddn tinh Tuy6n Quang ban hdrnh Quy cllnh phdn c6p quin ly vi6n chric;

Cdn cri Quytit dinh s6 362IQD-UBND ngdy O9ll2l20t5 ctra UBND tinh
.rrd q.ty dinh chirc ndng, nhiqm vp, quyd.t hpn vd .o .6u t6 chric cira Sd Ndng

nghiQp vd PTNT tinh Tuy6n Quang;

Theo dA nghf ctra Tru&ng phong TO chirc c6n bQ, So Ndng nghiQp vd Ph6t

tri6n n6ng th6n,

QUYET D!NH:

Di6u 1,. Ban henh kdm theo Quyiit dinh ndy Quy chti ldm viQc cria Sd NOng

nghiQp vd PTNT tinh TuyCIn Quang.

(C6 Quy chd kim theo)

Didu 2. Quy6t dinh ndy co hiQu lyc kO tri ngdy Ly ,rd thay.thti Quytit dfnh

507/QD-SNN ngdy 0611112013 cira So Ndng nghiQp vd PTNT vO viQc ban hanh

Quy chi5 ldm viQc cria Sd NOng nghiQp vd PTNT Tuy6n Quang.

Didu 3. Chc 6ng (bd): Trudng c5c phdng chuy6n m6n, Thir tru&ng c6c dcrn

vi thuQc 36; todn thti cdng chric, vi€n chirc vd ngudi lao dQng thuQc So N6ng

nghiQp vd PTNT chiu trSch nhiQm thi hinh Quy6t tlinh ndy./.
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- LSnh tl4o Sd;
- Nhu Di6u 3;Tlh
- Luu VT - TCCB.

GIAM DOC



UY BAN NHAN DAN CoNG HoA xA HoT CHU NcHiI VIET NAM
riNn ruypN eu4NG D6c l6p - iu do - Hanh phfc

soNoNc NGHTEP vA prNr

QUY CUn
Lirm viQc cria SO N6ng nghiQp vir PTNT tinh Tuy6n Quang

(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s6 WQD-SNN ngdy 03/02/2016
cfia Sd N6ng nghiQp vd PTNT)

Chuong I
NHITNG QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi tlidu chinh

Quy chti ndy quy clinh nguyOn tic, cne a6 lr:dch nhiQm, tC tOi ldm viQc,

quan hQ c6ng tilc vit trinh tu giAi q.rytit cdng vi6c cta lSnh d4o 56, Trucm g cfuc

phong chuy6n m6n, Thri tru&ng cdc dcm vi, c6ng chfc, vi6n chric vd ngudi lao

clQng thuQc Scr NOng nghiQp vd Ph6t trii5n n6ng th6n tinh Tuy6n Quang (sau ddy
gpi ld Sd).

Didu 2.D5itu-o'ng 6p dgng
ntA
Quy ch6 niry ap dUng d6i v6i c6ng chric, vi6n chric vd ngudi lao clQng

thuQc c5c phdng chuy6n m6n, c6c don vi thuQc 56; c6c co quan, t6 chric vd c6

nhdn c6 quan h0 ldm vi6c v6i So.

Did;u 3. Nguy6n tic lhm viQc

1. Sd N6ng nghiQp vi Ph6t tri6n n6ng th6n hoat itQng vd ldm vi6c theo ch6

d0 thri truong, tr6n nguy6n t6c tpp trung ddn chri, tap th6 l6nh dpo, c6 nhdn php

tr6ch. Moi hopt dOng cria Sd ph6i tuAn thri c6c quy dinh cta phdp lu6t vd Quy
ch6 ldm viQc cira 56.

2. Giai qrryiSt c6ng viQc dring theo thAm q.rydn vd tr6ch nhiQm dugc
phdn c6ng.

3. DA cao tr6ch nhiQm c5 nhdn, m5i viec chi giao ngudi php tr6ch vd chiu
trSch nhiQm chinh. Lenh dpo 56, Tru&ng c6c phdng chuy6n mdn, Thri trucrng

c6c dcrn vi thuQc S0 dugc giao cdng vi6c phii chiu tr6ch nhiQm chinh vA nQi

dung c6ng viQc dugc giao.

4. Tudn tht trinh tg, thri tuc vd thdi gian gi6i quydt c6ng viQc theo dring

c6c quy dinh cua ph6p lu6t, chucrng trinh, k6 hopch, lfch ldm viQc vd c6c Quy
chi5 aa dugc ban hinh, trir trubng hqp c6 y6u cAu dQt xu6t hoic y6u cAu cta co

i ^ .r \quan cap tr6n; thucrng xuy6n chi cdch thir tpc henh chinh d6m b6o c6ng khai,
minh bpch, klp thoi vd hi6u qu6.



5. 86o dam ydu cAu ph6i hcr-p c6ng tdc,trao eoi thong tin trong gi6i quyct
cdng viQc, trong mgi hopt dOng theo chric ning, nhi6m ug, q.rydn han dugc phdp

lu4t quy dinh.

Chutrng II
pHAN coNc rnAcn NHrEM TRoNG l,AlqH DAo sO

Didu 4. T4p th6 tann tl4o S& bhn b4c vh quytit ttinh nhirng nQi dung
cdng viQc sau:

l. KC hoach vd nhimg gi6i phdp co b6n ctra ngdnh de trien khai thgc hi6n
, 1 . A.c6c nghi quyct, chi thi, chir trucrng, chinh s6ch quan trgng cria Tinh try, HDND,

UBND tinh vd 86 N6ng nghiQp vd PTNT.

2. Chi6n luoc, quy hopch, k6 hopch ph6t triiSn cira ngdnh; th6ng ntr6t nEi
dung quy hopch chc linh vgc cria ngdnh; cdc chi ti6u k6 hoach ndm, giai dopn
trong pham vi quiin ly cinngdnh.

3. Cdc chucrng trinh, dp 6n trgng di6m cria ngdnh; du th6o c6c vdn ban
quy phpm ph6p luAt do S0 dugc giao chtr tri sopn th6o tru6c khi trinh cap c6
,rA \ I
thdm quy€n quy6t dinh.

4. chucrng trinh cdng tfuc th6ng, euy, 6 thdng, ca ndm; kti hopch xdy dpg
vdn b6n quy phpm ph6p lupt ndm vd ddi han cria So ho{c nhfrng c6ng vi6c trong
tdm, dQt xu6t kh6c cria S0.

5. C6ng t6c t6 chric bQ m5y vd nh6n sg, thi dua khen thucmg, hf luAt cria Sd
theo quy dinh cua Nhd nudc vd theo phan c6p quan ly ciauBND tinh.

6. 86o c5o d6nh gi6,k}t qui c6ng tdc,1ir6n dO thgc hi6n c6c chi ti6u kii
hoach hang thdng, qtri, 6 th6ng vd cA ndm tr6n tirng linh vuc vd trong toan bQ

hopt dQng cria Sd; ki6m di6m, d6nh gi6 sp chi dao di6u hdnh cria Lfinh rl4o Sd.

7. Nhinrg v6n d6 kh6c md Girim d5c So th6y cAn thi6t phii dua ra th6o luqn
tap th6 tru6c khi quytft dinh.

Trong trudng hqp dac bi6t, kh6ng c6 di6u kiQn t6 chfc th6o lupn tpp th6,
theo chi dao cira Gi6m d6c Sd, co quan dugc giao chtr tri xin;f ki6n t4rc ti6p c6c
Ph6 gi6m d6c Sd, trinh GiSm tt6c So qrytit dinh.

Didu 5. GiSm tliic S&

l. Tr6ch nhiQm gi6i quy6t c6ng viQc cria Gi6m d6c So

a) Chi d4o, didu hdnh c6c hoat dQng cira Sd theo dirng chric ndng,
nhiQm vp vd quydn hpn duoc quy dlnh tpi euyilt dinh so zaztqE-uBND
ngey 0911212015 cria UBND tinh vd quy dinh chric ning, nhi6m vu, quydn
han vd co c6u t6 chric cria Sd N6ng nghiQp vd prNT tinh Tuy6n euang.

?



Di6u hdnh mgi ho4t dQng ctra Sd dim b6o theo dirng chtr truong, dudng l6i
cria E6ng; chinh s6ch, ph6p lu0t cria Nhd nu6c; quy dinh cria tinh vd nQi

rAquy, quy chc cria Sd; chiu trdch nhiQm tru6c phdp ludt, trudc Tinh iry,
HDND, Uy ban nhdn d6n tinh vd BQ trudng Bd NOng NghiQp vi ph6t tri6n
n6ng th6n vd toan b6 hoat dQng cria Sd.

b) Phdn c6ng php tr5ch c6c linh vuc c6ng tiic cho c6c Ph6 gi6m ct6c S<y;
rA A tphan cdp cho Tru0ng c6c phdng chuy6n m6n, Thtr tru<m g cilc dcm vi thu6c So

gi6i quy6t mQt so c6ng viQc c6 li6n quan thu6c th6m quydn qu6n l;f cua ngdnh
theo dfng quy dinh cria ph6p ludt.

c) chi dpo, hu6ng ddn, thanh tra, ki6m ta cilchoat d6ng cta co quan quan
l1f chuy6n ngdnh N6ng nghiQp vd Ph6t tri6n n6ng th6n tr6n dia bdn c6c huyQn,

thenh ph6, c6c t6 chric thgc hiQn dich vu c6ng, c6c doanh nghiQp, hqrp tdc xd vd
c6c loai hinh kinh t€tQpth6, tu nhdn hopt dQng trong linh vgc thuQc pham vi qu6n

li nhe nu6c cria Sd; cdc co quan, clcrn vi thu6c Sd trong vi€c thgc hi6n c6c quy
dinh cua ph6p luQt, nhiQm vu dd dugc phdn cong, phan c6p vd uj' quy6n thuQc
linh vgc quAn ly nhd nu6c cta ngdnh NOng nghiQp vd ph6t tri6n n6ng th6n.

2.Phqmvi gi6i quytit cdng vi6c cria Gi6m d6c Sd

a) Nhfrng c6ng viQc thu6c thAm quydr quy dinh tai euy6t dinh s6

362IQD-UBND ngdy 0911212015 cria IIBND tinh vA quy dinh chfc ndng, nhiQm
,\rvq, quy6n hpn vd co c6u td chric cria Sd Ndng nghiQp vd PTNT tinh Tuy6n

Quang; cdc vdn bin phSp luft li6n quan vd nhirng nhiQm vu quy dinh tai kho6n I
Di6u ndy.

b) Nhirng c6ng vi€c ducvc Tinh try, HEND, uy ban nhdn d6n tinh vd BQ

trucnrg BQ N6ng NghiQp vd Ph6t tri6n n6ng th6n giao hodc uy qny6tr.

c) Cdng t6c td chirc c6n bQ, thi dua khen thu&ng, kj'tuAt cria Sd theo phAn
i^

cap; cdng tric quy hopch, kC hopch, chi6n lugc ph6t tri6n cta ngdnh.

d) Nhimg vi6c li6n quan d6n tir hai Ph6 gi6m d6c So trd l6n nh*g c6c Ph6
tA ^a 

, ,
gi6m doc Scv c6 y ki6n kh6c nhau; tryc ti6p gi6i quy6t mQt s6 vi6c dd giao cho ph6

gi6m d6c Sd, nh.mg do tinh chdt quan treng vd c6p b6ch cira cdng viqc hoac khi
Ph6 gi5m ddc So phg tr6ch linh v.uc di vdng; sau khi giai quy6t co trSch nhi6m
th6ng b6o lpi k6t qu6 cho Ph6 gi6m d6c So du-o. c giao phr,r trdchv6 n6i dung c6ng
vi6c d6.

3. Gi6m d6c Scr cli ving sE riy quycn cho Ph6 giSm d6c Thucrng truc
ho{c Ph6 gi6m d6c kh6c (trong trudng hqp Pho gidm diic tdm nhi€m vu
thudng trqc di vdng) thay mdt gi6i quy6t c6ng vi6c cria S0.

Khi cAn thi6t Gi6m d6c So uy quy6n cho Thri trucrng dcrn vi c6p du6i
(bilr7 vdn ban) gi6i quy6t mQt s6 c6ng viQc thuQc thdm quyAn cria Girim d6c Sd



theo quy dinh cria ph6p lu6lt (Thil truhng don vi duqc ily quyin sft dqng con ddu

cfia don vi minh de dAng vdo cdc vdn bdn gidi quydt c6ng viQc dugc giao).

Di6u 6. Cic Ph6 gi6m tl6c S0

1. Tr6ch nhiQm giAi quy6t c6ng viQc cria Ph6 gi6m i16c So:

a) Ph6 gi6m ddc So ld ngudi girip Gi6m d6c 56, phr,r tr6ch mQt sti linh vgc
c6ng t6c vd c6c huyQn, thenh ph6; phr,r trSch m6t sO don vf thuQc So do Gi6m
tA ^ 

7 r ^d6c Sd phdn c6ng; tryc ti6p chi d4o gi6i quy6t c6c c6ng viqc thuQc linh vuc dugc
phdn c6ng phu tr6ch vd chiu tr5ch nhiQm tru6c ph6p ludt, tru6c Gi6m d6c So vA

rhin g quy6t dinh cria minh.

b) Tru6c khi di cdng t6cra ngodi tinh, di c6ng tilct1i c6c huy6n, thenh
ph6 trong tinh, Ph6 gi6m d6c Scr b5o c6o xin 1f ki6n cria Gi6m d6c So truc ti6p
ho{c qua diQn thopi v€ nOi dung, chucrng trinh cdng tilc dd c6 sg phoi hQp trong
l6nh dpo SO (trir trudng hqp do Gidm d6c Sd phdn c6ng trryc tiiip).

2. Pham vi gi6i qrryi5t c6ng vi6c cta Ph6 gi6m d6c Sd

a) chi dao, didu hanh viQc thpc hi6n c6ng tac quan li Nhd nu6c, xay dmg vdn
ban quy pham phap lu6t, chi6n lugc ph6t tri6n, quy hopch, k6 ho4ch, dd 6n, dg an vi
cdc vdn ban quan lf kh6c trong linh vuc dugc GiSm d6c So phan cdng pfur tr6ch.

b) Chi d4o, ki6m tra vi€c tri6n khai thuc hi6n c6c chri trucmg, chfnh s6ch

cria EAng, ph6p luQt cria Nhd nu6c, cdc quy clinh cria tinh, cric quy6t dinh cta
Gi6m ddc 56, kip thoi phdt hi6n vd dA xu6t nhirn g vdn d6 cdn sria d6i, bO sung,

bei b6 hofc thay th6.

c) chtr dQng gi6i quyot c6ng viQc duo. c phan cong php tr6ch; n5n c6 v6n d6

li€n quan d6n Hnh vuc cria Pho gi6m d6c So kh6c php trfuchthi tr.uc ti0p ph6i hgp voi
Ph6 girim d6c Scr d6 dC gi6i quytil Tru<mg hgp cAn c6 y ki6n cria Gi6m d6c So hodc
giira cdc Ph6 gi6m d6c So cdn c6 1; ki6n kh6c nhau ph6i b6o c6o Gi6m ddc So dd

,r.
xem x6t quy6t dinh.

d) D6i v6i nhirng v6n itA thu6c v€ cht trucrng hopc c6 tinh nguyCn tfc,
chua c6 vdn ban quy dinh, vugt qu6 thAm q.rydn, nhirng v6n dc nhay cam, quan

trgng kh6c Ph6 giSm d6c So dugc giao php trdchph6i xin y kitin cria Gi6m ct6c

Sd tru6c khi quytit dinh.

d) Khi Gi6m d6c So di6u chinh phdn c6ng phr,r trSch c6c linh vgc gita c6c

Ph6 gi6m d6c Sd, cdc Ph6 giSmcldc So ph6i bdn giao nQi dung c6ng viQc, hd so,

tdi li6u c6 li6n quan theo sg diAu chinh ctia GiSm dt5c So.

3. Ph6 gi6m d6c Scr dugc uy quyAn gi6i quy6t c6ng vi6c khi Gi6m tl6c Scy
a-vdng m[t, ngodi vi6c thuc hi6n c6c quy dinh tai khoin 2 Di€u niiy cdn c6 quy€n

hpn vd nhiQm vu sau:



a) Giai quy6t ciic c6ng vi6c chung cria So vd ky c6c vdn ban theo uy
x"quy€n cta Girim ddc So.

b) PhOi hqp ch{t ch6 trong di6u hdnh thUc hiQn nhiQm v9 gita c5c Ph6
tl ^,glam ooc Jo.

c) Gi6i quyiSt mQt sd c6ng vi6c c6p b6ch thuQc linh vpc dugc phdn cdng

php tr6ch cira Ph6 gi6m d6c Scv kh6c khi Ph6 giimdOc S<y do vSng mdt,b6o cilo
Gi6m d6c So khi i ki6n cria Pho gi6m d6c So dugc phAn c6ng php tr5ch vd Ph6

+i da 4 ? ). ,giam doc So dugc uy quy6n c6;.i ki6n kh6c nhau.

Di6u 7. CSch thrirc gi6i quytit c6ng viQc cria Linh tlgo SO

1. Truc ti6p xu l1f c6ng viQc tr6n co sd hd so, tdi liQu trinh cria c6c co
.A 1 ,

quan, t6 chirc, c6 nhdn 1i6n quan dugc chuy6n dOn theo quy dfnh t4i Quy ch6 ti6p
nhfln, xi ly vd qu6n l1f vdn b6n, th6ng tin cria 56.

2. Trudng hqp cAn thi6t, Lenh dpo So xu ly cdng viQc tryc ti6p theo dA ngh!

cin c6c dcrn vi vd th6ng b6o cho phdng chuyCn mdn d6 theo d6i ktit qui thgc hiQn.

3. Tryc titip ldm viQc, dy c6c cuQc ho.p dinh lcj, h*g th6ng, hdng qqi ho{c
dQt xu6t v6i 15nh dpo dcrn v!, tO chirc, cd nhdn c6 li6n quan dO nghe b6o c6o tinh
hinh, chi dpo viQc thgc hi€n chucvng hinh, k6 hopch c6ng tdc ctndon vi vd cria S&.

Thgc hiQn chc d6 giao ban th6ng cria Ldnh dao sd, giao ban quy cta So
de tri€n khai c6ng tic chi d4o di6u hdnh cria Ldnh dpo Scr eOi vOi c6c don vi
thuQc So.

4. Chf tri hgp, lim vi6c v6i lSnh dpo co quan, t6 chirc, c6 nhdn c6 1i6n
rl a 1 'quan cl6 xri Iy c6c vdn dd thuQc th6m quydn cria Ldnh dpo So md c6c dcm v! cdn

c6 y kitin kh6c nhau tru6c khi quyi5t dinh.

5. Thdnh lQp cdc t6 c6ng tSc,banchi dao d6 chi dao thuc hi6n mQt sO vAn
+l 1 ' r.A
dC phric tap, quan trong, li6n quan d6n nhi6u dcm vitrong thdi gian ddi.

6. TrUc ti6p chi dpo giAi quytit cdc v6nd€ thuQc thdm quyOn vd dugc giao

php trdch. Td chirc di cdng tlrc,xtt ly cdng vi6c tai dfa phucrng, co so; titip c6ng
dAn, titip kh6ch theo linh vuc ducyc giao phq tr6ch.

7. cfuc d6ng chi Ldnh dpo so phoi hqp ch6t chc trong c6ng tdc chi dao,

diAu hnnh theo linh v.uc cdng tfrc, cdc dcrn vi thuQc So vd c5c huyQn, thdnh ph6

dugc phdn c6ng phu tr5ch, trong qu6 trinh di c6ng t6c, gihi quytit cdng viQc tai
, l ,t

co sd cdn th6ng nh6t v6i Lenh d4o So phu tr6ch linh vgc vd dcrn vi d6, dC lOng

gh6p thintg nQi dung cdng viQc cAn gi6i quytit.

8. C6c cl6ng chi Ldnh d4o So khi di c6ng tdc phhi th6ng b6o cho Vdn
phdng S0 tru6c 01 ngdy dii chuAn bi phuong ti6n. C5c Ph6 giSm cl6c So khi di
c6ng t6c ra ngodi tinh, di c6ng tirc tqi c6c huyQn, thenh ph6 trong tinh ph6i b6o



c6o Gi6m d6c So. Gi6m d6c Scr di c6ng t6c thgc hiQn ch6 d0 brio c5o theo quy

clinh cta Tinh uy vd UBND tinh.

Didu 8. TrSch nhiQm, ph?m vi vh quan hQ gini quy6t c6ng viQc cria
Thfr tru0ng c6c dcrn vi thuQc S&

1. Cdn cir chuong trinh, ktf hopch c6ng t6c cua 36, chirc rdrg, nhiQm 4r,
lr4

quy6n h4n du-o. c giao, cric phdng chuy6n m6n, c6c dcrn vi thuQc Sd phAi x6y dlmg

vi ban hdnh chuong trinh, k6 ho4ch c6ng tAc chndm, timg quy, thang vd td chric

thgc hiQn.

2. Chn dQng t6 chfc thgc hiQn d.mg quy dfnh cria Nhd nu6c, cria tinh vd

nhftTrg c6ng viQc thuQc chirc ndng, nhiQm 4t, qrrydn han cria dcm vi; chiu tr6ch nhiQm

tru6c Gi6m d6c So vd tru6c ph6p lupt vA k6t qu6 thr,rc hiQn c6ng vi6c du-o. c giao; thuc

hiQn dAy dri ch6 clQ th6ng tin, b6o c6o theo quy dinh cria ph6p lupt vd cria Sd.

Khi cAn thi6t, Thir tru&ng circ tton vi thuQc So c6 th6 tnrc ti6p b6o c5o Uj'
ban nh6n ddn tinh dC xri ly cdng viQc, sau d6 ph6i b5o c6o 16nh d4o So vA nQi

dung, chucrng trinh dd ldm viQc.

3. Thgc hiQn nhirng nhiQm vp do Gi6m d6c So ho{c Ph6 gi6m d6c So

giao; dugc GiSm dtic So uj' quyAn gi6i quy6t (bdng vdn bdn) vd phii chiu trdch

nhiqm c6 nhdn tru6c ph6p lupt vd tru6c Gi5m ddc Scy,rA t tit qui gi6i quy6t cria

nQi dung c6ng viQc dugc uj'quy6n.

4. DOi v6i nhirng viQc ph6t sinh, nhimg v6n dO 1i6n quan d6n nhi6u clcrn vi
. ,.,Lvuqt qu6 thdm quyOn gi6i quy6t ho[c kh6ng dri di6u kiQn thgc hiQn, c6c ki6n

nghi sua d6i, bO sung co ch6, chinh s6ch, chucrng trinh, kti ho4ch c6ng tic phhi

kip thoi bilo c6o Lenh d4o Sd xem x6t, qny6t dinh; kh6ng tr,r y chuy6n c6ng vi6c
.,7 ). ,

thuQc thdm quy6n sang dcrn vi kh6c, kh6ng gi6i quy6t c6ng vi6c thu6c th6m

quy6n cria dcrn vi kh6c.

5. Chtr dQng phOi nqtp v6i Thu trudng c6c dcm vi thu6c Sd de thgc hiQn

c6c dr.r 6n, chucrng trinh, kti hoach c6ng tfuc c:iua 56, xri ly nhirng v6n AC c6 1i6n
+Aquan d6n c6ng viQc thuQc chirc ndng, nhiQm vp ctra dcm vi vd thgc hiQn nhiQm

vr,r chung cta Sd. Thu trucrng dcn vf khi dugc giao chri tri gi6i quytit c6c v6n dC
, r.^ -A 1 r v r.A

c6 li6n quan d€n chric ndng, nhiQm vp, quy€n hpn cria dcm vi kh5c thuQc S0 ph6i

th6ng nn6t y kii5n bing vdn b6n v6i dcrn vi d6. Thu trucrng dcrn vi dugc h6i y

ki6n c6 trdch nhiQm tr6 ldi bing vdn b6n theo dirng y6u cdu cria dcrn vi chri tri.
N6u qu6 thoi h4n md khdng c6 f ki6n tri lcri thi dugc xem nhu d6ng f vd phii
chiu tr6ch nhiQm vA nhimg nQi dung li6n quan dtin dcrn vi minh.

6. Ban hanh vd td chirc thUc hiqn quy chti ldm viQc trong clcrn vi theo dirng

quy dinh cria ph6p luft vd cria 56. PhAn c6ng phg tr6ch c6c linh vpc c6ng t5c cho



cdp ph6 vd phAn c6ng nhiqm vu cho truOng, ph6 phong nghiQp vU vd tucrng

ducrng, cdng chfc, vi6n chric vd ngudi lao dQng thuQc quyen qu6n ly ctadcrn vi.

7. Khi utngm4t khoi co quan, <lcn v! tt mQt ngay ldm viQc trd l6n ph6i u!
qnyAtr cho cdp ph6 qu6n ly, di6u hdnh co quan, <ton vi; ving m[t tt hai ngdy ldm
vi6c trd l6n ph6i b6o c6o Gi6m d6c So bdng vdn b6n. Ngudi dugc uj.quy6n ph6i
chiu tr6ch nhiQm tru6c Thri truong co quan, Gi6m d6c So vd tru6c phdp lupt vO

moi hoat clQng cfia co quan trong thoi gian dugc uj,quy6n.

8. Lenh dpo, didu hdnh c6ng chirc, vi6n chric vd ngudi lao dQng trong don
vi ch6p hdnh t6t moi chri trucvng, chfnh s6ch cria DAng, ph6p luAt cria Nhd nudc,
c6c quy dinh cria tinh, cira ngdnh vd cria chinh quyAtr dia phucrng noi dcm vi
d6ng try s0 ldm vi6c.

Diitu 9. Thdm quydn kf c6c vin b6n

1. ThAm quyCtt ky vdn b6n cria Gi6m d6c So: Gi6m dtic So c6 th6m quydin
ky tdt ch cdc vdn b6n trong pham vi gi6i quy;St cdng viQc cira Gi6m AOc SA 6quy
dinh tqi khodn 2, diiu 5 euy chii ndy) vd tryc ticp ky c6c loai vdn b6n sau:

a) vdn ban, quy6t dfnh vA khen thu&ng, ky lu6t, n6ng lucrng, di c6ng
t6c, hoc tflp theo th6m quydn; c6c vdn bin v6 t6 chirc bQ mriy vd nh6n sy theo
quy <linh cria ph6p lupt vd ph6n c6p cria tinh.

b) Trinh c6p co thdm q.rydn ban hanh cdc vdnbAn quy pham phrlp lupt,
bilo c6o qui, 6 th6ng, ndm cria ngdnh.

c) Vdn bAn uy qnyAtt cho thri trunng c6c dcrn vi thu6c Sd gi6i quy6t mgt
s6 cdng viQc thuQc thAm quyAn cria Gi6m d6c So trong mQt thoi giur, .p nc.

2.Ph6 gi6m d6c so dugc Gi6m d6c S0 giao ky thay (KT) cdcvdn b6n:
a) Nhirng vdn b6n xir I'!, gi6i quyt5t cdc v6n dC thu6c linh v.uc dugc Gi6m

di5c So phdn c6ng php tr6ch.

b) M9t s5 vdn ban quy dinh tai khoan I Di6u ndy, khi Gidm dtic So riy quy6n.
3. Tham quydn ky vdn b6n cria Thir trud ng c6c don vi
a) c6c vdn ban henh chinh vA chuyCn m6n, nghiQp vg thuQc chirc nfog,

nhi6m vg cria dcm vi.

b) Tht trudrng ciic dcrn vi duoc ban hdnh vdn bin cri bi6t, vdn b6n quy
dinh nQi bQ thuQc chirc n[ng, nhi6m vp cria dcrn vf.

Di6u 10. TrSch nhiQm, ph?m vi giii quy6t c6ng viQc cfra c6ng chftc,
vi6n chrfrc vir nguli lao tlQng

1. Cht d0ng nghiOn cftu, tham muu, dO xu6t vC tintr vgc chuy6n m6n dugc
phan c6ng php tr6ch, nhirng c6ng viQc dugc Thir trucnrg dcrn vi ho{c L6nh dao
sd giao theo chric ndng, nhiQm vu chuyOn m6n cria dcxr vi.



2. Chiu trdch nhiQm cri nh6n tru6c Thri trucrng don vi, tru6c Lenh dpo So

vd tru6c ph6p ludt vO f kitin dA xu6t, titin <lQ, ch6t lugng, hiQu qui ctra timg c6ng
viQc dugc giao; ve hinh thric, th6 thirc, trinh tg vd thtr qc ban hinh vdn b6n; quy
trinh gi6i quy6t c6ng vi6c thuQc linh vuc c6ng viQc dugc phen c6ng php tr6ch.

3. Thyc hiQn dfrng nhinrg quy dinh cria LuAt C6n bQ, c6ng chirc; Lu4t vi6n
chric; BQ Lu{t lao dQng vd nhirng quy dinh kh6c c6 li6n quan dtin viQc thgc thi
nhipm vu c6ng vg dugc giao.

Chuong III
QUY DINH Vn CIAI QUYET CoNC VrEC;

CHE D8 BAO CAO, HQI HQP

Di6u 11. viQc ti6p nhgn, ph6n c6ng gini quy6t c6ng viQc
1. Xt ly vdn bin d6n

a) Hdng ngdy vdn b6n gti d6n so ph6i qua BQ ph0n v6n thu cria so d6
vdo s6 c6ng vdn d6n sau d6 chuy6n d6n Gi6m ao. so *em x6t, phan c6ng gi6i
quy6t. Tiry theo tinh ch6t vd y6u cAu nQi dung cria ttmg loai vdn bAn Gi6m cl6c
S0 sE quy6t dinh vi6c sao, grii vdn b6n trgc titip cho c6c c6 nh6n, dcrn vi ho{c grii
qua dfa chi hQp thu (hoQc th6ng bdo quo hQp thu diQn ttb) di5 cric cd,nhdndcyn vi
bi6t, khai th6c vdn ban vd thuc hi6n chi dpo cira Gi6m d6c So; BQ phgn vdn thu
cria Sd c6 tr6ch nhiOm chuy6n vdn b6n d6n cho cdc c6nh6n, dcm vi thuQc So
hodc giri vdo dia chi hQp thu diQn tri ciua cfuc c6 nhdn, rtcm vi ngay sau khi c6 y
kitin ph6 duyct cria Ldnh dpo so d6 tri6n khai thgc hiqn; trong trudng hqp de h6t
gio ldm vigc thi chuy6n ngay vdo dAu gio bu6i s6ng cria ngdy ldm viQc tit5p theo.
Ri6ng ooi voi nhintg vdn ban cAn thi6t, cdp bdchthi ngudi nhan vdn b6n ph6i
bin c6o ngay v6i ldnh dao So vri chuy6n &odc th6ng bdo nQi dung) acn ,rguoi
co trdch nhiQm giii quytit sau khi Ldnh dao So ph6 duyQt.

b) Doi v6i v6n ban d6n ngodi gio ldm vi6c, vdo nhimg ngdy nghi, ngdy 16
t6t thi ngudi tiop nhpn vdn b6n ph6i ky nh0n vd b6o cdo ngay v6i Ldnh dpo don
vi, Ch6nh vdn phdng 56 d6 xin y kitin xri ly kfp thoi.

c) C6c c6 nhdn, don vi phii chfu trdch nhi€m vA viQc khai th6c v6n ban
qua hQp thu cliQn tft.

2. cdng chfc, vi6n chric vd ngudi lao dOng dugc giao gi6i quytit c6ng
vi6c c6 trdch nhiQm titip nhpn, nghiOn ciru, tham mrru, ac *u6t giai qryc, .orr!
viQc dam b6o theo dring chri trucrng cria DAng, chinh s6ch ph6p lupt cria Nhd
nudc, quy dinh cria tinh, cria ngdnh; ctam b6o dring th<ri gian theo y6u cau, uu
ti6n xem x6t, tham muu gi6i quy.it tru6c nhfrrrg c6ng viQc quan trgng, 

"ap 
a,a"n.



Thoi gian xem x6t, gi6i quyiSt cdng viQc kh6ng qu6 05 ngdy ldm viQc; truong hAp

c6 quy dinh kt6c vO thdi gian thi thUc hiqn theo y6u cAu cria ldnh dao So.

3. Vdn b6n do ctic dcrn vi thu6c Sd soan th6o trinh Lenh dpo So ky thgc
hi6n nhu sau:

a) Thri trucng c6c don vi thu6c Sd, LAnh dpo So ky VAn ban bdng brit mgc
mdu xanh.

b) EOi v6i nhirng loai vdn bin c6 tfnh ch6t chi d4o, hucnrg ddn vA chuy6n
mdn, ky thuat chuy6n ngdnh fuilm ffong phqm vi diiu chinh cila cdc Vdn bdn
qry phqm phdp ludt hoSc vdn bdn cila cdp tuAQ thi Thri tru6rng clcrn vi chu tri
sopn th6o ki6m tra, ky nh6y vdo vi tri ngudi ki€m tra vdn b6n (sau Noi nhQn:)
vd trinh Ldnh dAo So ky.

c) D6i voi cilc vdn bin chuyCn eA mrac (nhu bdo cdo, td trinh, k6
hoach,...) cria Sd: Thtr trucmg cdc dcm vi cht tri so4n th6o ky nh6y vdo vi tri cira
ngudi soan th6o vdn b6n (cuiii vdn bdn), sau d6 chuy6n vdn bAn sopn th6o d6n
phong Kti hopch - Tdi chfnh AC nem tra. Trong thdi gian khdng qtit 12ngiy ldm
viQc kO tt khi nhOn dugc vdn b6n du th6o n6u vdn bin dg thio dat ye, 

"A.r,Trucrng phdng Kti hoach - Tei chfnh ky nh6y vdo v! tri ngudi ki6m tra vdn b6n
(sau Ncri nh$n:) trudc khi co quan soan th6o trinh ldnh dao s6 ky.

Vdn bAn vA c6ng tfuc t6 chirc c6n bQ do Phdng T6 chric c6n b6 so4n thio
trinh GiSm d6c So ky.

4. F,Oi v6i nhirng n0i dung c6ng viQc do Lenh dpo So giao cho c6c don vi
thuQc so tham mrru, dA xu6t, thAm dinh (duqc ph€ duyQt trttrc ti€p ffan vdn bdn
d€n); Thir tru6rn g cfuc don vf ph6i d6 xu6t bing vdn bin, ky vd ghi 16 ho t6n, rt6ng
ddu fudu don vi c6 con driu) kdmtheo bAn dg th6o vdn b6n cta S0 vd ph6i chiu
tr6ch nhiQm tru6c Lenh dao Sd vd tru6c phSp tuat vA vi6c tham mrru, dd xu6t,
thAm dinh d6.

ooi voi nhttrg n6i dung c6ng viQc do LSnh dpo So giao cho c6c don vi
thu6c Scv t6 chric thgc hiQn, c6c dcrn vi phii tO chirc thFc hi6n vd sri dpng ngu6n
kinh phf dugc c6p theo dring quy clinh. Khi de t6 chric thgc hi6n xong trinh Lenh
dao So ph6 duyQt kt5t qu6 thuc hiQn ho6c kinh phf, Thri trudn g cdc rlcrn vi ph6i
lpp b6o c6o ktit qu6, kinh phi thuc hiQn bing v6n b6n, ky vd ghi 16 ho t6n, d6ng
dfu (niiu don v! c6 con diiu) vdphii chfu tr6ch nhiQm tru6c Lanh dao So vd trudc
ph6p lupt vA k6t qua thgc hiQn nhiQm vu vd viQc sri dung kinh phi.

5. Sau khi v[n bAn dugc Lenh dpo So ky, dcrn vf chri tri soan thio ding ky
s5 vdn b6n di tai sd theo d6i vdn b6n di cria So vd chiu tr6ch nhiQm in [n,d;r;
d6u cria 56 (do vdn thu Sd trryc ti6p d6ng diiu) vitph6t hdnh vdn bin trong thdi
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gian kh6ng qu6 Il2 ngiry ldm vi6c, ri6ng vdn bin hoa tdc phii phdt henh ngay vd
r v 1a Aluu vdn bAn gdc tpi BQ phQn Vin thu So.

6. C5c vdn b6n gui di (b6o c5o, td trinh, c6ng vdn hucmg d6n, chi d4o s6n
A, \ ? , ! . .i A 

^ 
r ,^ ,' t . a

xuAt...) cria c6c dcrn vi thuQc So gui UBND tinh, UBND c6c huyQn, thd'nh ph6 vd

c6c ngdnh, c6c dcrn vi c6 li6n quan, y6u cAu ct6ng grii vO Sd dC ki6m tra, theo ddi.

7. BO phfln Vdn thu thuQc Vdn phdng Scy c6 tr6ch nhiQm luu trfi tdt ch cfuc

vdn bin do So ph6t hdnh.

8. C6ng chric, vi6n chirc vd ngudi lao dQng c6c phdng, cilc dcrn vi thuQc

Sd khi dugc giao gi6i quy6t c6ng viQc ph6i lpp h6 scr c6ng vi6c vd nQp tii liQu

luu trfr hdng nim theo dirng quy dinh cria hQ thting quan Iy chdt luqng theo ti6u

chutin ISO 9001-2008.

Di6u 12. Ch6 tIQ b6o c6o

1. Ph6 gi6m il6c So thuong xuy6n b6o c6o Gi6m d6c So nhirng c6ng vi6c

thu6c linh vgc dugc ph6n c6ng php tr6ch, nhirng c6ng viQc vugt qu6 thAm q,-tydrt
A, \ i ! .A Igi6i quy6t vd nhirng viQc cdn xin y ki6n cdp tr6n.

2. Khi Pho gi6m il6c S<y dugc uj,quyAn tham dU hodc chi d4o c6c hQi nghi
phii b6o c6o Gi6m d6c So.rtrirng nQi dung vd k6t qui cria hQi ngh! d6.

3. Ph6 gi6m d6c Scv khi dugc cir tham gia cdc dodn c6ng t6c crta cilc

ddng chi Ldnh d4o Tinh tiy, HQi cl6ng nhdn d6n, Uy ban nhdn ddn tinh vd c6c

co quan Trung uong khi k6t thirc chuy6n c6ng tdc phhi bilo cilo Gi6m itdc So
t !., r i\
kOt qui ldm viQc vd nhtng ki6n ngh! ctra c6c ngdnh, cdc dia phuong d6i v6i
So N6ng nghiQp vd PTNT.

C6c phong chuyCn m6n, c6c dcrn vi thuQc So thucrng xuy6n b6o c5o ti6n
dQ, kt5t qui thyc hiQn c6ng vi6c dugc giao v6i 15nh d4o So dugc ph6n c6ng phg

tr6ch phdng, dcrn vi minh.

Didu 13. Thfi tru0ng c6c dcrn vi b6o c6o Linh tl4o SO

l. Thri trudng c6c don vi thuQc So ph6i thgc hiQn dAy dir cn6 e9 th6ng tin,
b6o c5o cho LSnh dpo Sd theo quy dinh vd c6cbilo c6o chuyOn dA, dQt xu6t theo

^ 
), , 

^ay€u cdu cria Sd. 86o c6o 6 th6ng,b6o cilo ndm phii th6ng qua Ldnh dao So php

trSch linh vuc.

a) Lich b6o c6o dinh kj, c;fra cilc dcrn vi vd Scy nhu sau: B5o c6o th6ng gui

tru6c ngey 17 hdng thdng dO t6ng hgp b5o c6o c6c co quan c6p tr6n; 86o c6o

c6ng tirc 6 th6ng dAu ndm grii tru6c ngey fi thSng 6;86o c6o c6ng t6c ndm grii

tru6c ngay fi thing12.B5o c6o dugc giri qua dudng c6ng vdn vA So vi gti 01

b6n du6i dang file diQn tri vC phong Kti hoach - Tei chinh Scy.
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Trong trudng hqp cAn b6o c6o theo y6u cAu cira c6p tr6n, giao cho phdng

Ki5 hopch - Tai chinh cht d6ng 1i6n hQ bing cliQn thopi dA nghi c6c dcvn vi thUc

hi6n b6o c6o.

b) NQi dung b6o c6o: B6o c6o ktit qui thuc hiQn nhiQm vp trong thang; k6t
qui thgc hiQn nhiQm vU dugc giao tpi c6c hQi nghi giao ban cta So; ktit qui thgc
hi€n chuong trinh x6y dpg c6c d6 6n, xdy dgng vdn b6n quy phpm phSp lupt
a . r A.dugc giao; k6t qui thgc hiQn c5c th6ng b6o y ki6n k6t luQn, vdn bin chi dpo ctia

c6p tr6n vd cira Lenh dao Scr; ki5t qui thpc hiQn c6c chi th!, nghi q,ry6t, chucrng

trinh henh dQng oiua c5p tr6n. K6t qudL thgc hiQn c6c nhiQm vp khSc theo y6u cdu

tai cdng vdn chuAn bi HOi ngh! giao ban cua So; dO xu6t, ki6n nghi fu€u c6).

c) C5c b6o c5o khdc (nhu bdo cdo cdi cdch hdnh chfnh, thqrc hiQn LuQt
t\ ,1phong ch6ng tham nhilng, Luqt thryc hdnh ti€t kiQm, ch6ng ldng phf..) dugc quy

dinh ri6ng theo y6u cAu ctra So vir cira c6p tr6n.

2. Phdng K6 hoach - Tei chfnh So co trdch nhi6m gifrp lSnh d4o Scr d6n
d6c, t6ng hqp kCt qui thgc hiQn k0 hopch, nhiQm vu cta ngdnh.

Didu 14. Ch6t tIQ hQi hqp

1. Dcm vi dugc giao tr6ch nhi6m chuAn bi vdn b6n phpc vp cuQc hgp ph6i
gtii c5c bAn dU th6o vin bAn qua hQp thu diQn tri c:ira circ dcm vf tru6c 02 ngity
ldm vi6c d6 cfuc dcrn vi nghiOn ciru, chuAn bi f ki6n tham giatqicu6c hop.

2. HAp giao ban: Lenh dao So hgp giao ban dinh kj' vdo ngay fi vd 25
hdng th6ng fudu trilng vdo ngdy nghi hdng tudn, nghi td tiit thi bti tr{ vdo ngdy
ldm vi€c gan nhdt sau d6); trudng hgrp dpc bigt do Gi6m d6c So quy6t dinh.

a) Ldnh dpo 56, Trucmg c6c phong chuy6n m6n, Thri trucrng cdc don vi thuQc

Sd ho. p giao ban dinh ky m5i quy mQt l6n vdo ngdy 20 thingcuOi quli fu€u nilng vdo
ngdy nghi hdng tuin, nghi 16 tAt thi b6 ffi vdo ngdy ldm vi6c gin nhrit sau d6).

b) Phdng K6 hopch - Tei chfnh So c6 trich nhi6m chuAn bi nOi d*g,
chucrng trinh cu6c hop vd t6ng hgp x6y dpg, trinh l6nh dpo Sd ra thdng b6o ktit
t ^ ^ t -Lludn cuQc hgp d6 c6c dcrn vi tri6n khai thgc hiQn.

c) C6c phong chuyOn m6n, c6c dcrn vi thuQc S0 chuAn bf y kiCn ph6t bi€u
tpi cuQc hgp, trong d6 tpp trung chtr y6u vdo nhirng vu6ng mhq kitin nghi, d€

A.xudt trong qu6 trinh thgc hi6n nhiQm vu dO tpp th6 l6nh dao Sd vd lSnh dpo c6c
dcxr vith6o lufln, th6ng nh6t thgc hiQn.

Tuy ttmg truong hgp, tfnh chdt citc cudc hqp cu th6, c6 tnc tet hgp c6c
cuQc hgp giao ban quy v6i hgp Ban Ch6p hdnh DAng b9 S0 md rQng.

3. Hoi nghi so k6t, t6ng k6t: C6c don vi thuQc Sd khi t6 cht?c c6c hQi nghi
scv k6t 6 thing, so k6t theo giai doan, tdng k6t hodc c6c HQi nghi chuyOn d6 kh6c
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li6n quan d6n chri trucrng 16n cria tinh, cira nginh ph6i b6o c5o xin f ki6n chi il4o

cria Gi6m ddc Scr tru6c khi titin hdnh tO chric HQi nghi itnhdtO5 ngdy ldm viQc.

4. Hqp cho y kitin vA nhimg nQi dung c6ng viQc quy dinh tei Di€u 4, Quy
t l, \  , r \ r A a . ,r A d, l . r. 

ch6 niy: C6c phong chuydn m6n, c6c don vi thuQc So dugc giao nhiQm vu soAn

th6o (vdn bdn soqn thao phdi bdo dam chAt fuqng) gui vdn bAn so4n th6o vO

phdng K6 ho4ch - Tdi chinh dO t6ng hqp, xem x6t vd th6ng nh6t OiAu chinh, sira
ri. r i z ,Id6i, bd sung (n€u c6) tru6c khi hgp 05 ngdy ldm viQc. C6c phdng chuy6n m6n,

c6c don vi chir tri sogn thAo vdn b6n dg hgp, ti6p thu y ki6n tham gia dC chinh

sira vi trinh Lenh d4o So k;f theo k6t luan ctra ngudi chri tri cuQc hgp.

5. TO chric dU hqp AOi vOi nhirng cuQc hgp co nQi dung li6n quan d6n

nhiAu Hnh vuc: Lenh dao Sd giao cho m6t dcrn vi chtr tri dA 
".r6t 

trgi dung, thenh
r I r r I ai 1 " ,r.t'phdn dU hqp vd viQc t6 chric di du hqp d6m b6o thi6t thr,rc, hi6u qu6 vd ti6t kiQm.

Di6u 15. Chucrng trinh c6ng tic cria SO

Chucmg trinh c6ng titc cua Sd bao gd-' Chuong trinh c6ng tdc ndm,

Chucrng trinh cdng ttrc qry vd Chucrng trinh c6ng t6c thitng.

1. Chucrng trinh c6ng t6c ndm: Cbn cri c6c quy hopch, kti hopch, ktit qui
thgc hiQn nhiQm 4r ndm tru6c; vdo thang 10 hdng ndm cilc phdng chuy6n mdn, c6c

dcm vi thuQc So chu <lQng xdy dpg chuong trinh c6ng tAc ndm sau vd dA xu6t

tthintg nQi dung cAn dua vd chucmg trinh c6ng t6c ndm cria S0.

2. Chuong trinh c6ng tilc quy Cdn cir theo lQ tinh chucng trinh c6ng tac ndm

cl6 cU th6 chucng tinh c6ng tAc ciratutrg quy.

3. Chuong trinh cdng tdc thtng: Cdn cri theo l0 trinh chuong trinh c6ng
,, , \ , t At6c quy vi c6 b6 sung tthirng vdn dO m6i ph6t sinh dO xdy dpg chucrng trinh
c6ng tiic cho tirng th6ng.

Phdng K6 ho4ch - Tai chfnh chir tri dti tham mrru xdy dr,mg chuong trinh
c6ng tdc thdng, guy, ndm cta So b6o c6o, th6ng qua tai HQi nghi Ldnh dpo So

quyi5t dinh dO ban hdnh vd t6 chirc thuc hiQn.

Did;u 16. Thdng tin vd ho4t tlQng cfra S&

Truong c5c phdng chuy6n m6n, Thri trucmg cilc dcn vi thuQc So c6 tr6ch

nhiQm th6ng b6o cho c6ng chirc, vi6n chirc vd ngudi lao dQng tttrfrng th6ng tin sau:

1. Chtr trucrng, chinh s5ch ctra DAng vd Nhd nu6c li6n quan d6n c6ng viQc

cria don vi vd cria ngdnh.

2. Chucrng trinh c6ng t6c oiua 56, cta dcrn vi; kinh phi ho4t tlQng vd quy6t

to6n kinh phi hdng ndm ctra dcm vi.
^mir3. Tuy6n dUng, di hgc, khen thuong, ky lu4t, ndng bQc lucrng, ndng ng4ch;

dC b4t, b6 nhiQm c6n b6, c6ng chirc, vi6n chirc.

4. Vdn b6n k5t lupn vd viQc gi6i quytit Lhi6u npi, td c5o trong nQi b0 don v!.
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5. NOi quy, quy chi5 lem viQc cria 56, cta dcm vi.

Didu 17. Ch| tIQ phit ng6n, bio mft
1. Che dQ ph6t ngdn

a) Ldnh d4o 56, Tru&ng c6c phdng chuy6n m6n, Thri tru6rng c6c don vi
thuQc Scr chiu tr6ch nhiQm ph6t ng6n chinh xfuc,l<hfuch quan vi trung thUc vd nQi

dung c6ng viQc dugc giao php tr6ch. C6c Pho gi6m tl6c So ph6t ng6n chinh x6c,

kh6ch quan vi trung thr,rc vii nQi dung cdng viQc thuQc phpm vi phg tr6ch cria

Gi6m ct6c So khi dugc Gi6m d6c So try quyAn ho{c giao nhiQm vU.

b) Ch6nh Vbn phdng S0 ld ngudi phSt ngdn cria So NOng nghiOp vd

PTNT tinh Tuy6n Quang, do Gi6m d6c So giao nhiQm vU.
r 

^'(' 
| 

' ' t a 1 1 
'c) D6i v6i nhimg vdn dO phric t?p, nh?y chm, c6 6nh hucnrg ldm c10n xd

h6i, ngudi ph6t ng6n ph6i b6o c6o Gi6m d6c sd tru6c khi ph6t ngdn.

2. Che d0 b6o mQt: C6ng chric, viOn chirc vd ngudi lao dQng thuQc Sd

chiu tr6ch nhiQm thr,rc hiQn nghiOm c6c quy dinh cua DAng, Nhd nu6c vC bao vg

bi m{t nhd nu6c. ViQc cung c6p nhirng tdi liQu: C6 quy dinh d0 mflt, tii liQu

thuQc linh vuc t6 chfc c6n bQ, tdi liQu chua phrlt hdnh ho4c nhing tdi liQu c6 nQi

dung phirc tpp, nhpy cim, c6 6nh hucmg lcrn d6n xd h6i, chi dugc thUc hipn khi
' r).

c6 sg tl6ng y cira Gi6m d6c So.

Didu 13. VA quin ly, sfr dqng trang th6ng tin itiQn tfr cfra S& vi sfr

dgng hQp thu iliQn tfr (thuQc hp thilng thr etiQn tfr crtu finh) cria cic ci nhin,
dcrn vi thuQc S&

1. Chi co c5 nhdn, don vi dugc giao nhiQm vU quin ly, dua th6ng tin 16n

trang th6ng tin di6n tri cira Scr m6i dugc chuy6n tai tdi liQu vdo trang th6ng tin
cliQn tu cria Sd sau khi dugc ki6m duyQt.

2. Cfrc dcrn vi, c6ng chirc, vi6n chfrc vi ngudi lao dQng d6u ph6i ddng \f,
quin ly vd sri dpng hQp thu di6n ru theo quy dinh cria Uy ban nh6n ddn tinh
Tuy6n Quang vd cria 56.

a) Trong gio ldm vi6c tai co quan, ilon vf b6t buQc ph6i su dUng hQ th6ng

thu diQn tt ctra tinh dO trao d6i vd di6u henh c6ng viQc (trir nQi dung bdo mQt

theo quy dinh hi€n hdnh) . Cdc cd nhdn, Thri trucm g c6c dcrn vi &odc ngudi duqc
, : \ r ,. r . o

uy quy€n) phAi ki€m tra hQp thu di6n tt (t6i thi€u 4 ldn trong ngdy ldm viQc vdo

ddu, cu6i gid bu6i sdng vd diu, tu6t gid buat chiiu) d}i v6i hQp thu di6n tri cria

dcrn vi vd ki,5m tra thudng xuy6n eOi vOi hQp thu c6 nhdn; cdc c6 nhan, Thri

trucrng c6c dcrn vi phii chiu tr6ch nhiQm ntiu d€ tinh trpng thi6u th6ng tin do

kh6ng sft dpng hQ th6ng thu cliQn tu.

b) HC th6ng thu diQn tri chi sft dpng d6 trao d6i th6ng tin phpc u; c6ng

viQc, kh6ng sir dpng v6i mpc dich c6 nhdn.
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Chuong IV
vr6r euAN HE cONG rAc

Di6u 19. D5i vcri Tinh uj', HDNID, UBND tinh, BQ Ndng nghiQp vi PTNT

So NOng nghiQp vd PTNT chiu sg chi dao tryc ti6p, todn diQn cria Tinh

uj', HDND vd UBND tinh v0 todn bQ hopt dQng cria ngdnh tr6n dia bin tinh,
-l ,r \. r .
ctdng thoi chiu sg chi dpo, ki6m tra, hu6ng ddn vO chuyOn m6n, nghiQp vg cria

BQ N6ng nghiQp vd Ph6t tri6n n6ng thdn.

Didu 20. E5i vcri c5c ngirnh vir UBND cic huyQn, thirnh ph5
. -.4'1. MOi quan hQ cdng tilc giira So N6ng nghipp vi PTNT vcvi c6c ngiurh vd

UBND c5c huyQn, thenh pnO n sg phdi hqp dC chi d4o, di6u hanh thUc hiQn nhipm

vu chinh tri, nhiQm vg chuy6n mdn cria ngdurh tr6n tirng dia ban huyQn, thanh ph6 vd

toan tinh.

2. Ldnh dpo Scr thUc hipn qu6n ly Nhe nu6c OOi vOi ho4t ilQng cira c6c co

quan quin l;f chuy6n ngdnh n6ng nghiQp vd ph6t tri6n n6ng th6n d c6c huyQn,

thenh ph6, c5c td chric thUc hiQn dich vu c6ng, c6c doanh nghiQp, hqrp t6c xd vd

c6c lopi hinh kinh tti tpp th6, tu nh6n ho4t dQng chuy6n ngdnh, linh vgc thuQc

pham vi qu6n l)i nhd nu6c cria Sd theo c6c quy dinh.

Didiu 2l.D6ivdi Ding uf S& N6ng nghiQp vir PTNT

1. S0 N6ng nghiQp vd PTNT chfu sg l6nh dao tryc ti6p, todn diQn cria

DAng uj' So Ndng nghiQp vd PTNT trong viQc chi d4o, tO chirc thgc hiQn nhiQm

vp chfnh trf cria ngdnh N6ng nghiQp vd Ph6t tri6n n6ng thdn dd dugc Tinh uj',

UBND tinh giao theo dirng quy tlinh ctra DiAu lQ Ding, c6c quy dinh cria Trung

uong, ctra Tinh uy vd chi dpo cria D6ng u1i kh6i c5c ccv quan tinh.

2. Quan hQ giira Lenh dpo S0 v6i D6ng uj' Sd theo Quy cn6 tam viQc ctra

DAng iry Sd Ndng nghiQp vd PTNT.

Di6u 22.D6ivfi cic t6 chfc tloin th6 trgc thuQc

1. S6u thilngmQt lAn Gi6m d6c So ho{c Ph6 giSm dtSc dugc Gi6m d6c S0

" I 1\ .A ,. 1d 1 + "uy quy6n ldm viQc vdi 15nh dqo c6c t6 chirc dodn th6 nhu: C6ng dodn ngd':rh,

Eodn Thanh ni6n CQng s6n HO Ctri Minh, HQi cUu chi6n binh, HQi Khuy6n hqc

vd Ban vi sp ti6n b0 Php nt d€ th6ng b6o nhirng chir trucrng c6ng tdc cria Sd,
r - t .A " I ^ r ^. :^ ,+? -+ -----nhirng ki6n ngh! cria dohn vi€n, hQi vi6n dd dugc gi6i quyOt vd nhirng;f ki6n dO

ngh! cria c6c tO chirc dodn th6.

2.D1i diQn c6c td chric dodn th6 dugc mdi tham dg c6c cuQc hqp, hQi

nghi c6 li6n quan d6n ho4t dQng, q.tydn, nghia vr.r vd lgi ich hqp phSp cira doin

vi6n, hQi vi6n.
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3. Gi6m d6c So tpo diAu kiQn thupn lqi de c6c t6 chirc doirn thiS hoat dQng

c6 hiQu qu6, g6p phdn thgc hiQn nhi6m vp chinh tri cira So dugc Nhd nu6c giao;

tham khrio f ki€n c.iua cilc td chirc dodn thi5 tru6c khi quytit dinh c6c rr6n AC t6n
tlXquan d6n quy6n, nghia vp vir lgi ich hgp ph6p cria dodn vi6n, hQi vi€n.

Didu 23. Quan hQ giira Thfi tru0ng vfi cAp uj', c6c t6 chrfrc tloirn th6,

c6ng chrfrc, vi6n chftc vi ngucri lao tlQng trong tlcrn vi
1. T6 chirc Eing 6 dcrr vi hopt dQng theo dring quy <linh cria Trung uong vd

chfc ndng, nhiQm vp cria chi bQ, ding bQ co sd trong co quan hdnh chinh hoflc vd

chirc ndng, nhiQm vr,r cria chi bQ, cl6ng bQ co sd trong c6c dcyn vi sU nghi-6p. Thri

truong <ton vitpo didu kiQn thufln lgi cho cfuct6 chirc doin th6 hoat dQng theo dring

tdn chi, mpc dfch, DiAu lQ cua td chirc minh. fi5t hqtp chat ch6 vot cdctd chfc doan

thti trong dcm vf, b6o dim thgc hiQn Quy chti ddn chu trong hopt dQng cta co quan.

2.T\n truong ilcn v! ptrOi hqtp vsr cdc tO chric doan thti chdm 1o vd tao diOu

kiQn ldm viQc, hgc tpp vd n6ng cao trinh d0 ly luAn chinh tr!, chuy6n m6n, ngtriep vU

cho c6ng chirc, vi6n chirc vd nguoi lao dQng frong don vi; xdy dpg ntip s6ng vdn

ho6 c6ng so; dodn ktit grup dd 6n nhau cirng hoan thenh tOt nfriem vp duo. c giao.

3. M5i c6ng chric, vi6n chric, dodn vi6n, hQi vi6n ph6i guong mdu hoirn

thenh t6t nhigm vp dugc giao theo dirng quy dfnh cua ph6p lu6t; nghiOm chinh

thpc hiQn c6c quy dinh v€ nhiQm vp vdr trSch nhiQm cria ngudi d6ng vi6n, dodn

vi6n, hQi vi6n vd c6c quy clinh c6 li6n quan <16n c6ng vp ctra c6ng chirc, vi6n chirc vd

nguoi lao dQng; gi6i quy6t c6ng viQc theo dnng thoi gian vd chiu trdch nhiem tru6c
ph6p lu6t, Thtr truong dcm vi 't e t6t qui thlrc hi6n c6ng viQc du-o. c giao.

Chuong V
cHE DQ TrEP rHACn

Didu 2a.Ti6p khich trong nufc
Truong c6c phdng chuy6n mdn, Thtr trudrng cdc dcrn vi thuQc Sd khi c6 cdc

dod,n kh5ch d6n thdm, lirm vi6c md trong thanh phen cria dodn c6 ldnh dpo c6c 86,
ban, ngdnh Trung uong, co quan trong vi ngodi titth, c6c huy6n, thenh ph6 ph6i

b6o c6o uA th*h phAn dodn, n6i dung ldm viQc vdi Gi6m d6c Scy. Tuy tinh ch6t

c6ng viQc, thenh phAn dodn kh6ch, GiSm d6c Scr sE phdn cdng d6n titip vd lim
viQc cho phi hgp.

Didu 25. Ti6p kh6ch nufc ngoii

l. Lenh dpo So titip kh6ch nu6c ngodi sau khi c6 y kitSn d6ng y cria Chir

tich UBND tinh.

2. Gi6m d6c, Ph6 gi6m d6c So ti6p kh6ch nudc ngodi, g6m c5c hinh thirc:
^.4 ..4Ti€p xd giao, ti6p ldm viQc (chinh thric ho{c khdng chinh thirc) theo gi6i thi6u

cria c6c co quan c6p tr6n ho[c dA nghi tnrc titip c:iua cfuc doin khdch.
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3. Vdn phdng So tham muu thgc hiQn dirng duong l6i d6i ngopi cria Ding,
Nhd nu6c, dim b6o y6u cAu vA chinh tri, d6i ngoqi vd nghi thirc vi tfp qu6n,

phong tuc cta Vi€t Nam; bfi trf phucrng tiQn ili lpi, noi 5n, nghi cho kh6ch theo

quy dinh hiQn hanh cria Nhd nu6c.

Chucrng VI
TO CHUC TH.IIC HIEN

Didu 26.Trhch nhiQm thqc hiQn

1. Tru&ng c6c phdng chuyOn m6n, Thri tru&ng c6c dcrn vf thuQc So c6

trdch nhiQm ph6 bi6n, qu6n triqt t6i todn th6 c6ng chirc, vi6n chric vd nguoi lao

dQng trong dcn vf vd t6 chric thuc hi6n nghiCm Quy chti ndy.

2. C}ngchirc, vi6n chric vd ngucri lao dQng thu6c S0, c6c tO chric, c6 nhdn

c6 quan hQ c6ng t6c v6i So co tr6ch nhipm thUc hipn Quy chi5 ndy.

3. Tht trucmg c6c dcrr v! thuQc S0 cdn cir Quy chti ndy d6 sua d6i, bO sung

ho{c xdy dpg m6i Quy chti lem viQc thuQc linh vgc php tr6ch cho pht hgp.

4. Phdng T6 chric c6n bQ Sd theo ddi, d6n dtic viQc thgc hiQn Quy chti ldm

viQc cria So vd c;fra c6c dcrn vi thuQc So. Kii5m tra, sc) k6t, rut kinh nghiQm vd kip
thdi dC xu6t sira d6i, bO sung hodn thign Quy ch6 ndy cho phu hgp v6i thgc t6.

Didu 27.Khen thu0ng vh kf lu$t
--t.K€t qu6 thr,tc hiQn Quy chO ndy ld mQt trong r*rfrng ti6u chi de danh gi5, binh

x6t thi dua, khen thucrng hang ndm hof,c dQt xu6t. C6 nhan, dcm vi thgc hiqn t6t se

du-o. c khen thucmg, c6 vi pham sE bi xu li, ky luflt theo c6c quy dinh hipn henh.

Di6u 28. Sfta Oai, nO sung Quy chii
n rl
Quy ch6 ndy dugc thdng qua t4i hQi nghi 15nh dpo 56, Trucnrg c6c phdng

chuy6n mdn, Thri trucm g cfuc don vf thuQc Sry vd thay thti Quy ch6 ldm viQc dugc

ban hdnh kdm theo Quy6t dinh sO 507/QD - SNN ngdy 0611112013 cria Sd Ndng
nghiQp vd PTNT.

Trong qu5 trinh thuc hiQn n6u c6 kh6 khdn, vudng mic thi Trucmg c6c

phong chuy6n m6n, Tht tru&n g c6c don vi thuQc So kfp thoi ph6t hiQn vd b6o c6o,

dd xu6t v6i So d6 stra d6i, bO sung cho phu hqp./.!t
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