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VA PHAT TRIEN NONG THON 	Dec 14p - Tir do - Hanh phtic 

S6: caRIQD-BNN-TCLN 	Ha Noi, ngay athang 6 1157112017 

QUYET DINH 
Ve viec ding 1315 flat tut hanh chinh mai ban hanh thuec 

phm vi chtiv nang quart IST cim Be Yong nghi4 va Phat trien nong then 

BO TRIJI3NG BO NONG NGUIVP VA PHAT TRIEN NONG THON 

Can dr Nghi dinh s6 15/2017/ND-CP nay 17/02/2017 dm Chinh phu quy 
dinh chirc nang, nhiem vu, quyen hart va ca cau to chirc ena BO Nong nghiep va 
Phat trien nong them; 

Can cn Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cna Chinh plan ve 
kiem soat thn tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 N4 
viec sira d6i, bo sung mot so diL ena the Nghi dinh lien quan den kiem soat thn 
tuc hanh chinh; 

Can dr Thong to s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cna Bo truang BO Tu 
phap ye h&mg dan tong ba, niem yet thn tut hanh chinh va bao cao tinh hinh, ke't 
qua thirc hien ldem soat thu. tuc hanh chinh; 

Can cu Nghi dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ena Quy dinh v'e 
khoan rung, vuon cay va dien tich mat nuoc trong ca.c Ban quail 1S,  rung dlac 
dung, rung phong h6 va Cong ty trach nhiem huu han mot thanh vien nong, lam 
nghiep Nha ntrac; 

Xet a nghi cua T6ng cljc trueing T6ng cpc Lam nghiep va Vu truang Vu 
Phap che, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Cong b6 kern theo Quyet dinh nay 12 thn tuc hanh chinh mai ban 
hanh thuOc phgm vi chirc nang quan1S,  cila B6 NOng nghiep va Phat trien nong then 
(co Phu luc kern theo). 

Dieu 2. Chanh Van phOng BO, Vu truang Vu Phap che, Timg cue truang 
Tong cue Lam nghiep va Thu truang the don vi có lien quan chin trach nhiem thi 
hanh Quyet dinh nay./. 

Nai nhein: 
- Nhtr Dieu 3; 
- BO trtrongNguyen Xuan Ctrong (de bao cao); 
- VPCP (Cue Kiem soar TTHC); 
- UBND cac tinh, thanh pho trtrc thuOc TW; 
- Cong TTDT BO Nong nghiep va PTNT 
(Trung tam Tin hoc va Thong Ice); 
- Vu Phap che (Phong kiem soat TTHC) ; 
- Lun: VT, TCLN. (100 ban) 



thut)c 

(Ban ha 

PHU 
u tuc hanh chinh mei ban hanh 
quark ly ciia Be Yong nghiep va nit trien nong then 

'nh r  )&5- lQD-BNN-TCLN ngay thang nam 2017 
Bo Nong nghiep va Phat trien nong then) 

le_BAStir  dINIcC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH THUQC 
PHAM VI ClIffC NANG QUAN LY CUA BQ NONG NGHItP VA PHAT TRIEN 
NONG THON 

STT Ten thil tuc hanh chinh Unit virc Ccr quan thirc hien Ghi 
chti 

A. Thu tuc hanh chinh cap trung ircrng 

1 

Khoan rung, vuon cay va 
& 

 
dien tich mat nu 	on dinh 
lau dai doi vai hO gia dinh, 
ca. nhan 

Lam 
p nghie 

• 

Ban (pan 13% rim* dac 
dung cac Vuern quoc gia 
Tam Dao, Ba Vi, Cue 
phuang, Bach Ma, Cat 
Tien, Yok Don 

2 

Khoan rung, won cay va 
dien tich mat nu 	on dinh & 
 • . 	 • 

clan cu them 
l au dai all \Teri cong &mg 

Lam 
nghiep 

Ban quan 11 rim* dac 
dung cac Vixen quoc gia 
Tarn Dao, Ba Vi, Cue 
phucmg, Bach Ma, Cat 
Tien, Yok Don 

3 Khoan cong viee va dich vu 
Lam 

nghiep 

Ban quan 1T ring dac 
dung cac Vixen quoc gia 
Tam Dao, Ba Vi, Ciic 
phumg, Bach Ma, Cat 
Tien, Yok Don 

B. Thu tuc hanh chinh cap tinh 

1 

Khoan rimg, vuem cay va 
dien tich mat nuac On dinh , dung; 
lau dai dOi vai 110 gia cab, 
ca. nhan 

Lam 
nghiep 

Ban quasi 1T rimg dac 
Ban quan 1ST rimg 

, 
phong hO; 

• 

2 

Khoan rimg, viren cay va 
dien tich mat nuot on dinh 

• • lau dai doi vai cong &Ong 
dan cu thOn 

Lam 
nghiep phong hO; 

 

Ban quan 1ST rimg dac 
dung;  Ban quan 12 rimg 
' 

3 Khoan cong viec va dich vu 
Lam 

nghiep 

Ban quan 13'T rirng dac 
dung; Ban quan 11 rimg 

, phong h9; I 



C. ThU tuc hanh chinh cap huy0 

1dvng; 

Khoan rung, vuern cay va 
dien tich mat nuac on dinh 
lau dai d0i voi 110 gia dinh, 
ca nhan 

Lam 
nghiep 

Ban quan 13'r rung Op 
 Ban quan V/ rUng 

pho
, 
 ng h0; 

2 

Khoan rung, warn cay va 
dien tich mat nuoc on dinh 
lau dai doi vai cong (long 
dan cu thOn 

Lam 
nghiep 

Ban quan 13% rung dac 
di,mg; Ban quan lr rung 
pho

, 
 ng 110; 

3 Khoan cong viec va dich v11 
Lam 

nghiep 

Ban quail 13% rung dac 
dung; Ban quan VT rUng 
pho

, 
 ng h0; 

D. Thii tuc hanh chinh do dun vi khic thirc hien 

1• 

Khoan rung, won cay va 
dien tich mat nu& on dinh 
lau dai dOi ved 110 gia dinh, 
ca nhan 

Lam 
nghiep 

Cong ty track nhiem 
 

hitu han mot thank vien 
nong, lam nghiep Nha 
nuot nam 	gift 	100% 
von (lieu le 

2 

Khoan rung, won cay va 
dien tich mat nu& on dinh 
lau dai doi vOi cong gong 
dan cu thon  

Lam 
nghiep 

Cong ty track nhiem 
him 114n mot thank vien 
nong, lam nghiep Nha 
nuefc 	nam 	gift 	100% 
von (lieu l' 

3 Khoan cong viec va dich vv 
Lam 

nghiep 

COng ty trach nhiem 
hi-1u Nil m0t thanh vien 
nong, lam nghiep Nha 
nu& nam gift 	100% 
von (lieu le 

PHAN II. NO DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUOC 
PHAM cHirc NA.NG QUAN L4)"( CUA BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN 
NONG TWIN 

A. Thii tic hanh chinh cap trung trung 

Linh \Arc Lam nghiep: 

1. Ten thii tuc hanh chinh: Khoan rung, -mon cay va dien tich mat nuerc 
on dinh lau dai d0i veri Flo gia dinh, ca nhan 

a) Trinh to thqc hien 

- Cong b0 cong khai thong tin ve khodn: Ben khoan ph& hop \Teri UST ban 
nhan dan xa, phireing, thi tran (sau day g9i chung la t'Jy ban nhan dan cap xa) not 
có doi Myr-1g khoan thong tin r0ng rai, niem yet cong khai trong theri gian 15 

L 



ngay lam viec ve dien tich khodn, dOi tugng khodn, tiled gian nhan hO so khoan 
tai tru sor cila ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa". 

- Tiep nhan va xet duyet de nghi nhan khoan 

+ Ben nhan khoan giri qua clueing Inru dien hoc nOp true tier) cho ben 
khoan 01 b0 hO so. Truang hop ho so khOng hop le, trong thai han 03 ngay ben 
khoan thong bao cho ben nhan khoan de hoan thien ho so. 

+ Trong thai gian 10 ngay ke tir ngay het han nhan h0 so, ben nhan khoan 
thuc hien xet duyet ho so nhan khoan theo quy dinh tai Khoanr  2 Dieu 2 va 
Khoan 2 Dieu 4 Nghi dinh nay va niem yet cong khai danh sach doi Wong dugc 
nhan khoan tai tru soy dm ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- K/ ket hop dong: sau 10 ngay ke tit ngay niem yet danh sach dOi Wong 
dugc nhan khodn, ben khoan va ben nhan khoan to chirc thuong thao yak)",  ket 
hop &Ong khoan theo mau so 04 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay; ban giao 
dien tich khoan ngoai thuc dia;,lap bien ban giao, nhan dien tich va cac tai san 
teen dien tich khoan theo mau so 05 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay. Sau khi 
nhan ban giao dien tich khoan tai thuc dia., ben nhan khoan có trach nhiem tiep 
nhan ranh gioi, moc 	dien tich nhan khoan va cac tai san tren dien tich 
khodn. Thai gian thuc hien toi da khong qua 10 ngay lam viec. 

b) Cach thirc thgc hien: 

- True tiep nOp h0 so. 

- Qua duang bu-u dien. 

c) Thanh phan, so lugng h0 so: 

- Thanh ph'an HO so Om: 
+ De nghi nhan khodn. 
+ Ban sao chvp so h0 IchAu; giay chimg nhanh0 ngheo. 

- SO lugng: 01 b0 

d) Thai han giai quyet: 35 ngay lam viec. 

d) DOi tuong thuc hien thu tuc hanh chinh: HO gia dinh, ca nhan. 

e) Co quan thuc hien TTHC: Ban quan 1y rung d4c dung; 

g) Ket qua thuc hien thii tuc hanh chinh: Hop dOng khoan on dinh lau dai 
dOi 	h0 gia dinh, ca nhan. 

h) Le phi: KhOng có 

i) MAu don, to khai: De nghi nhan khoan theo MAu 02 Nghi dinh so 
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016. 

k) Dieu kien thuc hien TTHC: 
- Ca nhan nhan khoan có &Ay du nang luc hanh vi dan su va trongd0 tuOi 

lao dOng, dam bao thuc hien dugc hop dong khoan va khong la thanh vien trong 
h0 gia dinh holac cong clOng dan cu thOn dal nhan khoan theo quy dinh tai diem b, 
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c ctia khoan nay; 

- Ho gia dinh nhan khoan c6 thanh vien c6 day di' nang 	hanh vi dan sir 
va trong do tuOi lao dOng, dam bao thvc hien hop Tong khoan va khong la thanh 
vien cua cong dong dan cu thon da nhan khoan theo quy dinh tai diem a, c cua 
khoan nay; 

- Truing hop so ca nhan, hO gia dinh de nghi nhan khoin 16n han nhu cau 
khodn,,thi ben khoan tru tien khoan cho nhan, hO gia dinh Tong bao dan tOc 
thieu so; ca nhan, 	gia dinh ngtrOi Kinh ngheo. 

I) Can cir phapb'T cua TTHC: 

Dieu 7, Ngh1 dinh se, 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 dm Chinh phit 
Quy dinh ve khoan rung, vuon cay va dien tich mat nuerc trong cac Ban quan 13'T 
rung dac dung, rung phong hO va Cong ty trach nhiem hal han mot thanh vien 
nong, lam nghi'ep Nha nu6c. 
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CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIVT NAM 
DOc 14p - Tu.  do - 114nh phtic 

DE NGHI NH41N KHOAN 
(dung cho hO gia dinh, ca nhan) 

Kinh 

1. H9 va ten nguoi de nghi nhan khoan 	  

nam sink: 	  
CMND. 	 Ngay cap 	Noi cap 	  

Hoac ma so dinh danh ca nhan. 	Ngay cap 	Noi cap 	  

2. Dia chi thuong 

3. Dan tOc: 
4. Phan loci hO (1): 

5. S6 nhan khau: 	 S6 Lao dOng: 

6. DOi tugng nhan khoan (2): 	  

7. Dia di6m d& nghi ducfc nhan khoan (3). 	 

8. Dien tich de nghi nhan khoan (ha): 
9. Hinh thirc nhan khoan (4). 	 
De sir dung vao muc dich (5). 	 

10. Cam ket dive hien dung cac quy dinh ve khodn. 

	ngay 	 thcing 	nam 

Ngtroi cue nghi nh4n khoin 
(Kji va ghi r5 ho, ten) 

(1) Phan loci h0 theo tieu chi phan loai cua nha nuok 
(2) Rimg, vuem cay, mat ntrov 
(3) Dia diem de nghi nhan khoan: ghi ro thira dot, to, khoanh, tieu khu, xa, huyen, tinh, có the ghi cadia danh dia 
pinion theo phucrng an khoan da throe cong b0. 
(4) Khoan ngan han, khoan on dinh lau dai. 
(5) Bao v'e rung, tong rirng, cham sOc rung, khoanh nu6i mac tin tai sinh, san xuk kinh doanh mat nuac... 
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2. Ten thii tvic hanh chinh: Khoan rung, Yuen cay va din tich mat nu6c 
on dinh lau dai dai yed cong gong dan cu than 

a) Trinh to thuc hi8n 

- Cong ba cong khai thong tin ve khoan: Ben khoan phi hop yed UST ban 
nhan danxa, phuong, thi tran (sau day g9i chung la y ban nhan dan cap xa) not 
cc') doi tugng khoan thong tin rang rai, niem yet cong khai trong tiled gian 15 
ngay lam vi8c ye din tich khoan, doi Wong khoan, thati gian nhan ho so khoan 
tai trp so.  dm ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- Tip nhan va xet cluy8t 6 nghi nhan khoan 
Ben nhan khoan gdi quas duong buu din hoc nap trirc tip cho ben khoan 01 
ba ho so. Tru&ng hop ho so khong hop le, trong thoi han 03 ngay ben khoan 
thong bao cho ben nhan khoan de hoan thin ho so. 
Trong thoi gian ,10 ngay 	tir ngay h8t han nhan hO so, ben nhan khoan thgc 
hi8n xet cluy8t ho so nhan khoan theo quy dinh tai Khoan 2,Dieu 2 va Khoan 2 
Dieu 4 Nghi dinh nay va niem yet cong khai danh ,sach dai thong dugc nhan 
khoan trp s& 	 vacua ben khoan Uy ban nhan dan cap xa. 

- K5T ket h9p dOng: sau 10 ngay 1c8 tir ngdy niem yet danh sach dai Wong 
duoc nhan khodn, ben khoan Ira ben nhan khoan to chdc thuang thao va 141 ket 
h9p dong khoan theo mau so 04 quy dinh tai Phu 1pc Nghi dinh nay; ban giao 
din tich khoan ngoai thirc dia;,lap bier' ban giao, nhan din tich va cac tai san 
tren di8n tich khoan theo mau so 05 quy dinh tai Php 1pc Nghi dinh nay. Sau khi 
nhan ban giao di8ntich khoan tai thirc dia, ben nhan khoan co trach nhi8rn tiep 
nhan ranh gioi, mac gi&i, din tich nhan khoan va cac tai san tren din tich 
khoan. Thai gian thirc hi'8n tai da khong qua 10 ngay lam yi8sc. 

b) Cach thirc thuc hi'8n: 

- Trirc ti6p nap hO so. 

- Qua duong bu-u 

c) Thanh phan, so luting h6 so: 

- Thanh phan H6 so Om: 
+ De nghi nhan khoan 
+ Bien ban hop thOn: .gam not dung thong nhat de nghi nhan khoan; cir 

ngued dai din giao ket hop dong. 
+ Danh sach cac thanh \Tien va ban sao chpp so ha khau cua cac ca nhan 

va ha gia dinh trong cong 

- So luting: 01 ba 

d) Thai han giai quy6t: 35 ngay lam yi8c. 

d) Doi tuong thirc hi8n thu tpc hanh chinh: Cong d6ng dan cu thOn. 

e) Co quan thgc hi8n TTHC: Ban quariVT rung dac dung; 
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g) Ka qua thqc hien thu tic hanh chinh: H9p gong khoan on dinh lau dai 
dOi voi cong dOng dan cu than. 

h)14' phi: Khong có 
i) Mau dan, to khai: De nghi nhan khoan theo Mau 03 Nghi dinh so 

168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016. 
k) Dieu kien thvc hien TTHC: COng dOng dan cu them nhan khoan dam 

bao c u di'eu kin ve to chirc, nhan hjc, vat lvc des thvc hien hop dOng khodn; 

1) Can cir phapb"( cua TTHC: 
lieu 7, Nghi dinh so 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 dm Chinh phu 

Quy dinh ve khoan rung, weal cay va dirt tich mat nuoic trong cac Ban quart 17 
rung (lac dung, rang phong hO va Cong ty trach nhim hire han mot thanh vien 
nong, lam nghip Nha mrOc. 
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LONG HOA XA-  HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
WO lap - Ti, do - 114rth phtic 

BE NGHI NHAN KHOAN 

(dung cho cong (fang dan cu then) 

Kinh giri: 	  

1. Ten cong d6ng dan cu then de nghi khoan (1): 	  
2. Dia chi 	  
3. S6119.  	trong do s61-19 ngheo: 
4. H9 va ten ngued dai dien cong d6ng dan cu then (vi& chir in 

hoa) 	 Tu6i 	chirc vu 	  
CMND. 	 Ngay cap 	Novi cap 	  
Hoac ma s6 dinh danh ca nhan: 	Ngay cap 	NGi cap 	  
Sau khi dugc nghien cdu Nghi dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27 thong 12 nam 

2016 dm Chinh phu quy dinh ve khoan rung, won cay va dien tich mat nude trong 
cac Ban quan 1y7 rirng dac dung, ring phOng h9, COng ty trach nhiem hiru han mot 
thanh vien nong, lam nghiep Nha nuerc va ke,hoach to daft san xuat kinh doanh, cong 
citing dan cu dick' da h9p trao 	thong nhat trong then (co bien ban cu9c h9p cua 
cong (tong dan cu then kern theo) de nghi khoan 	  cho 
cong Ong nhu sau: 

5. D6i tugng nhan khoan (2): 	  
6. Dia diem de nghi dugc nhan khoan (3): 	  
7. Dien tich de nghi nhan khoan (ha). 	  
8. Hinh thirc nhan khoan (4). 	  
D'e' sir dung vao muc dich (5). 	  
9. Cam k6t thuc hien diing cac quy dinh v'e khodn. 

	ngay 	thong 	nam 
Ngtrbi 4:14i dqn Ong dOng din cir then 

(Kji va ghi r5 ho, ten) 

(1) Ghi "COng d6ng dan cu then", sau do la ten cita then, lang, ap, ban, bu6n, phum, soc hoc ten dm don vi 
Wang throng. 
(2) Ming, won cay, mat ntrOc. 
(3) Dia diem de nghi nhan khodn: ghi ro thfra dat, 16, khoanh, tieu khu, xd, huyen, tinh, CO the ghi ca dia danh dia 
phirang theo phtrong an khoan da duo.c cong b6. 
(4) Khoan cong viec, dich vu; khoan on dinh lau dai. 
(5) Bao ve rirng, tr6ng rung, cham soc rung, khoanh nu6i xuc tin tai sinh, san xudt kinh doanh tren mat men_ 
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3. Ten thu tuc hanh chinh: Khoan cong viec va dich vu 

a) Trinh ter thgc hien: khong quy dinh. 

b) Cach thirc thvc hien: khong quy dinh. 

c) Thanh phan, so lugng 	khong quy dinh. 

d) Thbi han giai quyet: khOng quy dinh. 

d) DOi tugng thuc hien thii tuc hanh chinh: HO gia dinh, ca nhan va cong 
clang dan cu thOn. 

e) Ca quan thvc hien TTHC: Ban quan 1y ding dac dung; 

g) Ket qua thvc hien thu tuc hanh chinh: Hgp dOng khoan cong viec va 

dich vu. 

h) Le phi: khong quy dinh. 

i) Mau don, khai: khong quy dinh. 

k) Dieu kien thvc hien TTHC: 

- Ca nhan nhan khoan co day dU nang luc hanh vi dan sir va trong dO tuOi 
lao dOng, dam bao thuc hien dugc h9p dong khoan va khong la thanh vien trong 
hO gia dinh hoac cong dOng dan cu them da nhan khoan theo quy dinh tai diem b, 
c cUa khoan nay; 

- HO gia dinh nhan khoan có thanh vien có day du nang lvc hanh vi dan su 
va trong dO tuoi lao dOng, dam bao thuc hien hgp dOng khoan va khong la thanh 
vien dia cong &Mg dan cu than da nhan khoan theo quy dinh tai diem a, c cua 
khoan nay; 

- COng dOng dan cu than nhan khoan darn bao du dieu kien ve to chirc, 
nhan luc, vat lirc de thvc hien h9p dong khodn; 

- Trueng hop se) ca nhan,hO gia dinh de nghi nhan khoan lon han nhu cau 
khodn, ,thi ben khoan tru tien khoan cho nhan, hO gia dinh dong bao dan tOc 
thieu so; nhan, he) gia dinh ngued Kinh ngheo. 

1) Can cir phap12 cua TTHC: 

Nghi dinh so 168/2016/ND-CP ngdy 27/12/2016 cila Chinh phu 
Quy dinh ye khoan rung, vuon• cay va dien tich mat nuac trong cac Ban quan ly 
rung dac dung, rung phong ho va Cong ty trach nhiem hiru han mot thanh vien 
nang, lam nghiep Nha nuac. 

B. ThU tuc hanh chinh cap tinh 

Linh vtyc Lam nghi0: 
1. Ten thii tuc hanh chinh: Khoan ring, vuon cay va dien tich mat nu& 

On dinh lau dai 	hO gia dinh, ca nhan 

a) Trinh to thvc hien 
- Cong be) cong khai thOng tin ve khodn: Ben khoan phi hop vai US,  ban 
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nhan dan xa, phixong, thi trAn (sau day ggi chung la Uy ban nhan dan cap xa) noi 
co doi tugng khoan thong tin rOng rai, niem yet cong khai trong tiled gian 15 
ngay lam viec ye dien tich khodn, doi tugng khodn, thoi gian nhan ho so khoan 
tai tru so ctla ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- Tip nhan va xet duyet de nghi nhan khoan 

+ Ben nhan khoan giri qua throng btru dien hoc nOp trixc tiep cho ben 
khoan 01 bO ho sa. Trueng hgp ho sa khong hop le, trong thoi han 03 ngay ben 
khoan thong bac> cho ben nhan khoan de hoan thien h8 sa. 

+ Trong thoi gian 10 ngay ke tir ngay het han nhan ho sa, ben nhan khoan 
thvc hien xet duyet ho sa nhan khoan theo quy dinh tai Khoan,  2 Dieu 2 va 
Khoan 2 Dieu 4 Nghi dinh nay va niem yet ding khai danh sach doi tugng dugc 
nhan khoan tai tru so cila ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- KST ke't hop dOng: sau 10 ngdy ke tir ngay niem y6t danh sach doi tugng 
dugc nhan khodn, ben khoan va ben nhan khoan to chirc thuang thao va 1c3% ket 
hop dOng khoan theo tnAu so 04 quy dinh tai Phu lac Nghi dinh nay; ban giao 
dien tich khoan ngoai thgc dia;,lap bien ban giao, nhAn dien tich va cac tai san 
tren dien tich khoan theo mAu so 05 quy dinh tai Phu lac Nghi dinh nay. Sau khi 
nhan ban giao dien tich khoan tai that dia, ben nhan khoan co trach nhiem tiep 
nhan ranh 	mOc 066, dien tich nhan khoan va cac tai san tren dien tich 
khodn. Thei gian that hien toi da khong qua 10 ngay lam viec. 

b) Cach thilc thiyc hien: 
- Trixc tiep nOp hO sa. 

- Qua &rang buu dien. 

c) Thanh phAn, sa lugng ho sa: 
- Thanh phAn HO sa gOm: 

+ De nghi nhan khodn. 
+ Ban sao chap so hO khAu; giAy chung nhan hO ngheo. 
- SO lugng: 01 bO 
d) TheYi han giai quye't: 35 ngay lam viec. 

d) DOi tirgng that hien thil tpc hanh chinh: HO gia dinh, ca nhan. 
e) Ca quan that hien TTHC: Ban quan ly rung dAc dung; Ban quan 13",  

rang phong hO; 

g) Ket qua thixc hien tilu tuc hanh chinh: H9p dOng khoan on dinh lau dai 
dOi voi hO gia dinh, ca nhan. 

h) Le phi: KhOng có 

i) MAu don, to khai: De nghi nhan khoan theo MAu 02 Nghi dinh so 
168/2016/ND-CP ngdy 27/12/2016. 

k) Dieu hen that hien TTHC: 

- Ca nhan nhan khoan có day du nang lac hanh vi dan su va trong dO tuoi 
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lao dOng, dam bao thgc hien dugc hgp dOng khoan va khong la thanh vier' trong 
hO gia dinh hoac cong dong dan cu thOn da nhan khoan theo quy dinh tai diem b, 
c cua khoan nay; 

- HO gia dinh nl-On khoan c6 thanh vien c6 day du nang luc hanh vi dan su 
va trong dO tuoi lao dOng, dam bao thuc hien hgp dOng khoan va khong la thanh 
vier' cua cong dong dan cu thon da nhan khoan theo quy dinh tai diem a, c cua 
khoan nay; 

- Truemg hgp so ca nhan, hO gia dinh de nghi nNn khoan lan han nhu c'au 
khoan,thi ben khoan uu tien khoan cho ca nhan, hO gia dinh dong bao dan tOc 
thieu so; ca nhan, hO gia dinh ngueri Kinh ngheo. 

1) Can cir phapl$Tcua TTHC: 

Dieu 7, Nghi dinh so 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 ctla Chinh phu 
Quy dinh ve khoan rirng, vtran cay va dien tich mat nuac trong cac Ban quan 1)",  
rung dac dung, rung phOng 110 va COng ty trach nhiem hiru han mot thanh vien 
nong, lam nghiep Nha nuac. 
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CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIVI' NAM 
Dcw lap - Tir do - 114nh phtic 

BE NGIII NH ;AN KHOAN 
(dung cho 110 gia dinh, ca nhan) 

Kinh 

2. H9 va ten ngtroi de nghi nNn khoan 	  
nam sinh• 	  

CMND• 	 Ngay cap 	Nai cap 	  
Hoc ma so dinh danh ca nhan: 	Ngay cap 	Nai cap 	 
2. Dia chi thuong 

3. Dan tOc: 
4. Phan lo4i. 110 (1): 
5. SO nhan ichk 	 SO Lao dOng: 
6. DOi ttrang nhan khoan (2): 	  
7. Dia diem a nghi duac nhan khoan (3)• 	  

8. Dien tich de nghi nhan khaki (ha): 	  
9. Hinh thirc nhan khoan (4). 	  
De sir dung vao muc dich (5). 	  

10. Cam ket thgc hien dung cac quy dinh ve khodn. 

	ngay 	thang 	nam 
Ngtari cue nghi nh4n khoan 

(Kji va.ghi r5 h9, ten) 

(1) Phan loai h6 theo tieu chi phan loci cua nha mac 
(2) Rung, vuan cay, mat nook 
(3) Dia diem de nghi nhan khoan: ghi r6 thira dat, 16, khoanh, titu khu, xa, huyen, tinh, c6 tht ghi ca dia danh dia 
phuang theo phucmg an khoan da dtrac cong bO. 
(4) Khoan ngan han, khoan on dinh lau dai. 
(5) Bao ve rimg, trong rimg, cham sac rimg, khoanh nuoi xuc tin tai sinh, san xuAt kink doanh mat mrac... 

(,) 
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2. Ten till'' , 	hanh chinh: Khoan rimg, vixen cay va dien tich mat nuOt 
On dinh 	dai doi vgi cong gong dan cu thOn 

a) Trinh to thuc hien 

- Cong b6 cong khai thOng tin ve khodn: Ben khoan phi hop vgi US,  ban 
nhan dan xa, pluramg, tran (sau day g9i Chung la Uy ban nhan dan cap xa) nai 
c6 dOi tugng khoan thong tin r6ng rai, niem yet cong khai trong thai gian 15 
ngay lam viec ve dien tich khodn, doi tugng khodn, theri gian nh4n hO sa khoan 
tai tru soy dm ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- Tiep nh4n va xet duyet de nghi nhan khoan 

Ben nhn khoan gui quasduang btru dien hoc n6p trtrc tiep cho ben khoan 01 
b6 ho sa. Truang hgp ho sa khong hgp le, trong theri han 03 ngay ben khoan 
thong bao cho ben nhlan khoan de hoan thien ho sa. 

Trong thai gian ,10 ngay 	ngay het han nhan ho sa, ben nhan khoan thuc 
hien xet duyet ho sa nh4n khoan theo quy dinh tai Khoan 2,Dieu 2 va Khoan 2 
Dieu 4 Ngh1 dinh nay va niem yet cong khai danh ,sach doi tugng dugc nh4n 
khoan tai trp ciaa ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- 1<.7 ket hgp 6ng: sau 10 ngay ke tir ngay niem yet danh sach 6i tugng 
dugc nhan khoan, ben khoan va ben nhlan khoan to chirc thucmg thao yak)",  ket 
hop &Ong khoan theo mau so 04 quy dinh tai Phu lvc Ngh1 dinh nay; ban giao 
dien tich khoan ngoai thuc dia;,14p bien ban giao, nh4n dien tich va cac tai san 
tren dien tich khoan theo mau so 05 quy dinh tai Phu lvc Ngh1 dinh nay. Sau khi 
nhan ban giao dien tich khoan tai thuc dia, ben nh4n khoan c6 trach nhiem tiep 
nh4n ranh 	moc 	dien tich nh4n khoan va cac tai san tren dien tich 
khodn. Thai gian thuc hien toi da khong qua 10 ngay lam viec. 

b) Cach thirc thuc hien: 

- Trirc tiep n6p h6 sa. 

- Qua clueing buu dien. 

c) Thanh phAn, s6 lugng ho sa: 

- Thanh phAn H6 sa g6m: 
+ De nghinh4n khoan 
+ Bien ban h9p thOn: gom n6i* dung th6ng nhat 6 ngh1 nh'4n khodn; cir 

ngueyi dai dien giao ket hgp dung. 
+ Danh sach cac thanh vien va ban sao chvp s6 h6 khAu cua cac ca nhan 

va h6 gia dinh trong cong &Ong. 

- S6 lugng: 01 b6 

d) Thai Ilan giai quyet: 35 ngay lam viec. 

d) D6i tugng thuc hien thft tic hanh chinh: C6ng &Ong dan cu thon. 

* e) Ca quan thuc hien TTHC: Ban quart 1T rung d:a.c ding; Ban quan ly 
rung phongh6; 
	

L 
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, 	g) Ket qua thirc hi"e'n thu tgc hanh chinh: H9p dang khoan On dinh lau dai 
doi voi Ong dung dan cu th6n. 

h) Le phi: Khong c6 

i) Mdu don, to.  khai: De nghi nhan khoan theo Mau 03 Nghi dinh so 
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016. 

k) Di'eu kin thirc hi'n TTHC: COng dang dan cu than nhan khoan dam 
bao du diL kin ye to chic, nhan lgc, vat lgc a thirc hi."n hop dang khoan; 

1) Can dr phap VT cila TTHC: 

Dieu 7, Nghi dinh so 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 dm Chinh phU 
Quy dinh ve khoan rung, vuon cay va din tich mat nu& trong cac Ban quan VT 

rung dac dung, rung phong h6 va Cong ty trach nhiesm hQu han mot thanh vien 
nong, lam nghie'p Nha nuotc. 
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LONG HOA xA. HOI CHU NGHIA VItT NAM 
DOc lap - Tty do - H4nh phtic 

BE NGHI NHAN KHOAN 

(dung cho cong d0ng dan cu th6n) 

Kinh giri: 	  

1. Ten cong gong dan cu them de nghi khoan (1): 	  
2. Dia chi 	  
3. S'61-16:  	trong do so h0 ngheo: 
4. H9 va ten ngtxeri dai dien cong gong dan cu.  then (viet chir in 

hoa) 	 Tu6i 	chtk vu 	  
CMND• 	 Ngay cap 	Nui cap 	  
Hoac ma se; dinh danh ca nhan. 	Ngdy cap 	Novi cap 	  
Sau khi dugc nghien ciru Nghi dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27 thong 12 nam 

2016 ciia Chinh phu quy dinh ve khoan rung, vuern cay va dien tich mat nuac trong 
cac Ban van 1 7  rung dac dung, rung pheng hO, Cong ty trach nhiem hau han mot 
thanh vien 'long, lam nghiep Nha ntrac va ke,hoach to chirc san xuat kinh doanh, cong 
gong dan cu them da h9p trao d6i thong nhat trong th6n (co bien ban cu6c hop dm 
cong (long dan cu th6n kern theo) de nghi khoan 	  cho 
cong clang nhu sau: 

5. DOi tugng nhan khoan (2): 	  
6. Dia diem de nghi dugc nhan khoan (3): 	  
7. Dien tich de nghi nhan khoan (ha). 	  
8. Hinh thirc nhan khoan (4)• 	  
De sir dung vac, muc dich (5). 	  
9. Cam ket thirc hien diing cac quy dinh ve khoan. 

	ngay 	thong 	neim 
Ngtriri 414i. di0 cong diing dan cur than 

(IC)5 va ghi r5 h(7, ten) 

(1) Ghi "COng dOng dan cu then", sau do la ten oh thOn, fang, Ap, ban, buon, phum, sec hoac ten dm don vi 
tuong &rang. 
(2) Rirng, vuCrn cay, mat nuot. 
(3) Dia diem dE nghi nhan khoan: ghi ro thua dot, 10, khoanh, ti6u khu, xa, huyen, tinh, co the ghi ca dia danh dia 
phucmg theo plurcmg an khoan da dugc cong bo. 
(4) Khoan dog viec, dich vu; khoan 6ri dinh lau dai. 
(5) Bao ve rung, trong rirng, cham sac rung, khoanh nuei xuc tin tai sinh, san xuAt kinh doanh tren mat ntuffc... 
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3. Ten thu tuc hanh chinh: Khoan cong viec va dich vu 

a) Trinh to thirc hien: khong quy dinh. 

b) Cach thirc thgc hien: khong quy Binh. 

c) Thanh phan, so luong h0 so: khong quy dinh. 

d) Thai han giai quyet: khong quy dinh. 

, 	d) DM tugng thirc hien thu tic hanh chinh: HO gia Binh, ca nhan va cong 
dOng dan cu thOn. 

e) Co.  quan thgc hien TTHC: Ban quan lr rung clac (bring; Ban quan 1)% 
rung phong h9; 

g) Ket qua thgc hien thu tic hanh chinh: Hgp dOng khoan cong viec va 
dich vv. 

h) Le phi: khOng quy dinh. 

i) Mau don, 0 khai: khong quy dinh. 

k) Dieu kien thuc hien TTHC: 

- Ca nhan nhan khoan có day du nang lgc hanh vi dan sg va trong d9 tuOi 
lao cl9ng, dam bao thgc hien dugc hop &ling khoan va khong la thanh vien trong 
h9 gia dinh hoac cong dOng dan cu thon da nhan khoan theo quy dinh tai diem b, 
c cua khoan nay; 

- HO gia dinh than khoan có thanh vien có clay du nang lgc hanh vi dan sir 
va trong d9 tuOi lao d'Ong, dam bao thuc hien hop &Ong khoan va khong la thanh 
vien dm cong dong dan cu thon da nhan khoan theo quy dinh tai diem a, c cila 
khoan nay; 

- C9ng dOng dan cu thon nhan. khoan dam bao du dieu kien ve to ch&c, 
nhan lgc, vat Arc de thirc hien hgp dong khodn; 

- Tnrong hop so ca nhan, h9 gia dinh de nghi nhan khoan lon hon nhu cau 
khodn, ,thi ben khoan u-u tien khoan cho ca nhan, h9 gia dinh dOng bao dan t9c 
thieu so; ca. nhan, h0 gia dinh nguZYi Kinh ngheo. 

1) Can dr phap ][r oh TTHC: 

Dieu 7, Nghi dinh so 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cila Chinh phd 
Quy dinh ye khoan rung, vuOn cay va dien tich mat nuOrc trong cac Ban quan VI 
rung dac ding, rung phOng h9 va COng ty trach nhiem him han mot thanh vier' 
nong, lam nghiep Nha nuac. 

C. Thu tvc hanh chinh cap huy?n 

Linh vtyc Lam nghie;p: 

1. Ten thii tvc hanh chinh: Khoan rung, won cay va dien tich mat nook 
On dinh lau dai dOi voi h0 gia dinh, ca nhan 

a) Trinh tir thuc hien 
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- COng b6 cong khai thong tin va khoan: Ben khoan phi h9p voi U9 ban 
nhan dan xa, phuOng, thi tan (sau day goi Chung la Uy ban nhan dan cap xa) not 
c6 do ttzgng khoan thong tin rang rai, niem yet cong khai trong then gian 15 
ngay lam viac ve din tich khoan, doi tugng khoan, thai gian nhan ho so khoan 
tai trp sor cda ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- Tip nhan va xet duyat de nghi nhan khoan 

+ Ben nhan khoan giri qua duerng buu din hoc nOp trvc flap cho ben 
khoan 01 bO ho so. Truing hop ho so khong hgp la, trong thai han 03 ngay ben 
khoan thong bao cho ben nhan khoan de hoan thin ho soy. 

+ Trong thai gian 10 ngay ka tix ngay hat han nhan ha so, ben nhan khoan 
thuc hian xet duyat ho so nhan khoan theo quy dinh tai Khoan,  2 Dieu 2 va 
Khoan 2 Dieu 4 Nghi dinh nay va niem yet ding khai danh sach doi tugng dugc 
nhan khoan tai try se/ dm ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- K9 kat hgp dang: sau 10 ngay ke tir ngay niem ye't danh sach dOi arcing 
dugc nhan khoan, ben khoan va ben nhan khoan to chdc thuong thao va ky ket 
hop dong khoan theo rdau so 04 quy dinh tai Phu lvc Nghi dinh nay; ban giao 
din tich khoan ngoai thuc dia;,lap bien ban giao, nhan din tich va gag tai san 
tren din tich khoan theo m'Au so 05 quy dinh tai Phu lvc Nghi dinh nay. Sau khi 
nhan ban giao dian,tich khoan tai thuc dia, ben nhan khoan c6 trach nhiam Wi) e 
nhan ranh 	mac 	din tich nhan khoan va cac tai san teen din tich 
khoan. Thai gian thirc hian tai da khOng qua 10 ngay lam viac. 

b) Cach thdc thuc hian: 

- Trvc tiap nOp ha so. 

- Qua duemg btru dian. 

c) Thanh phAn, sa lugng ho so: 

- Thanh phAn Ho so gam: 

+ De nghi nhan khoan. 

+ Ban sao chvp sa hO khAu; gidy chirng nhan hO ngheo. 

- SO lugng: 01 bO 

d) Then han giai quyat: 35 ngay lam viac. 

d) DOi tugng thvc hian thu tvc hanh chinh: HO gia dinh, ca nhan. 

e) Co quan thuc hian TTHC: Ban quan ly rung d4c dung; Ban quan 19 
rung phong h0; 

g) Kat qua thvc hian thd t-vc hanh chinh: Hop dang khoan on dinh lau dai 
dOi 	hO gia dinh, ca nhan. 

h) La phi: Khong c6 

i) ML don, to khai: Da nghi nhan khoan theo ML 02 Nghi dinh so 
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016. 

k) Dieu kian thuc hian TTHC: 
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- Ca nhan nhAn khoan c6 dAy du nang 11,rc hanh vi dan sir va trong d6 tu6i 
lao dOng, dam bao thgc hien dugc hop Tong khoan va khong la thanh vial trong 
116 gia dinh hoc cong dong dan cu thon da nhAn khoan theo quy dinh tai diem b, 
c dm khoan nay; 

- H6 gia dinh nhAn khoan c6 thanh vien c6 day du nang li,rc hanh vi dan six 
va trong d6 tuoi lao dOng, darn bao thvc hien hop d8ng khoan va khong la thanh 
vier' dm cong Tong dan cu thon da nhAn khoan theo quy dinh tai diem a, c oh 
khoan nay; 

- Truong hgp s6 ca nhan, h6 gia dinh de nghi nhAn khoan lan hem nhu cAu 
khodn, thi ben khoan uu tien khoan cho ca nhan, h6 gia dinh Tong bao dan t6c 
thieu so; ca nhan, h6 gia dinh ngued Kinh ngheo. 

1) Can cu phap 1.T dm TTHC: 

Dieu 7, Nghi dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cna Chinh phu 
Quy dinh ve khoan rung, vuon cay va dien tich mat nuac trong cac Ban quanl ,  
rung dAc dpng, rung phong h6 va Cong ty trach nhiem him han mot thanh vier' 
nong, lam nghiep Nha mien. 

t, 
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVT NAM 
Di)c lap - Ty. do -114nh phtic 

BE NGHI NHAN KHOAN 
(dung cho 110 gia dinh, ca nhan) 

Kinh 

3. Ho va ten nguoi de nghi nh4n khoan 	  
nam sinh- 

CNIND. 	 Ngay cap 	Nai cap 	  
Hoc ma s6 dinh dank ca. nhan: 	Ngay cap 	Nai crap 	  
2. Dia chi thuemg 

3. Dan t6c: 
4. Phan loai 116 (1): 
5. S6 nhan khan: 	 S6 Lao dOng: 
6. D6i Wang nhan khoan (2): 	  
7. Dia di6m d&' nghi dugc nhan khoan (3). 	  

8. Dien tich de nghi nhan khoan (ha): 	  
9. Hinh thirc nhan khoan (4). 	  
D6' sir dung vao mvc dich (5). 	  

10. Cam k6t thvc hien dung cac quy Binh vs khodn. 

ngay 	thong 	nam 
Ngtroi de nghi nh4n khoin 

va ghi r5 h9, ten) 

(1) Phan loai h6 theo tieu chi phan loai cua nha ntrac 
(2) Rimg, vuOn cay, mat nutic 
(3) Dia diem a nghi nhan khoan: ghi•ro thfra ddt, 16, khoanh, tieu khu, xa, huyen, tinh, co the ghi ca dia danh dia 
phuong theo phuong an khoan da clugc cong b6. 
(4) Khoan ngan han, khoan .6n dinh lau dai. 
(5) Bao ve rimg, tr6ng rirng, chain soc rirng, khoanh nuoi xuc tien tai sinh, san xudt kinh doanh mat nuOc... 

L 
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, 	2. Ten thu , tuc hanh chinh: Khoan rung, wan cay va 	tich mat nuoc 
On dinh lau dai dOi vai Ong &mg dan cu than 

a) Trinh to thuc hi'41 

- Cong b6 dog khai thong tin v'e khoan: Ben khoan phi hgp vai U2 ban 
nhan dan xa, phuang, thi tran (sau day g9i chung la Uy ban nhan dan cap xa) nai 
co dai tugng khoan thong tin rang rai, niem yet cong khai trong thai gian 15 
ngay lam v* ve dien tich khoan, d6i tugng khoan, thai gian nhan ho so khoan 
tai tru sa caa ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- Ti'ep nhan va xet du)* de nghi nhan khoan 

Ben nhan khoan gui qua twang buu 	hoc nap trgc tip cho ben khoan 01 
b6 ho sa. Truang h9p ho sa khong hop le, trong thai han 03 ngay ben khoan 
thong bac) cho ben nhan khoan de }loan thin ho sa. 
Trong thai gian 10 ngay ke tir ngay het han nhan h6 so, ben nhan khoan thuc 
hien xet duy'et ho sa nhan khoan theo quy dinh tai Khoan 2Dieu 2 va Khoan 2 
Dieu 4 Nghi dinh nay va. niem yet cong khai danh ,sach , tugng dugc nhan 
khoan tai ser cda ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- 1“/ ket hop d6ng: sau 10 ngay ke tir ngay niem ye't danh sach d6i twins 
dugc nhan khodn, ben khoan va ben nhan khoan to chic thuang thao va 14r ket 
hgp dong khoan theo mau so 04 quy dinh tai Phu lvc Nghi dinh nay; ban giao 
din tich khoan ngoai thirc dia;,lap bien ban giao, nhan din tich va cac tai san 
tren 	tich khoan theo mau so 05 quy dinh tai Phu lie Nghi clinh nay. Sau khi 
nhan ban giao di"en,tich khoan tai thuc dia., ben nhan khoan có trach nhi*n tiep 
nhan ranh 	mot giai, din tich nhan khoan va cac tai san tren dien tich 
khoan. Thai gian thirc hi"41toi da khong qua 10 ngay lam v*. 

b) Cach thirc thuc 

- Trvc ti'ep nap h6 sa. 

- Qua duang buu 

c) Thanh phAn, s6 lugng 116 sa: 

- Thanh phAn H6 sa g6m: 

+ De nghi nhan khoan 

+ Bien ban hop than: gam not dung th6ng nhat 6 nghi nhan khoan; Cir 
nguai dai din giao ket hop &Ong. 

+ Danh sach cac thanh vien va ban sao chip s6 h6 khau cua cac ca nhan 
va ho gia dinh trong cong d6ng. 

- S6 lugng: 01 b6 

d) Thai han giai quyet: 35 ngay lam vic. 

d) D6i tugng thuc hien thu tic hanh chinh: C6ng d6ng dan cu thOn. 

e) Ca quan thuc hi"en TTHC: Ban quari 12 rung cac dung; Ban quan 1)"7 
rung phong h6; 
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g) Ket qua thgc hien thil tvc hanh chinh: Hgp d'ong khoan on dinh lau dai 
d6i voi cong clang dan cu them. 

h) Le phi: Khemg có 

i) Mau don, to khai: 	nghi nhan khoin theo Mau 03 Nghi dinh so 
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016. 

k) Dieu kien thgc hien TTHC: COng dong dan cu them nhan khoan dam 
bao dieu kien ye to chdc, nhan 1 rc, vat lgc cue thvc hien hop ding khodn; 

1) Can dr phap 1T cua TTHC: 

Dieu 7, Nghi dinh so 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 dm Chinh phd 
Quy dinh ye khoan rung, vixen cay va dien tich mat nugc trong cac Ban quan1)% 
rung dac dung, rung phong ho ya Cong ty trach nhiem hiru hen mot thanh vien 
nemg, lam nghiep Nha nuac. 

k 
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Hoc 14p - Tir do - I-14nh phtic 

BE NGHI NHAN KHOAN 

(dung cho cong deng dan cu then) 

Kinh giri: 	  

1. Ten cong ding dan cu th6n de nghi khoan (1): 	  

2. Dia chi 	  

3. S6 h6:  	trong dO s6 h6 ngheo: 

4. H9 va ten ngtrei dai dien cong deng dan cu then (viet chfr in 

hoa) 	 Tuei 	chirc vu 	  

CMND• 	 Ngay cap 	NGi cap 	  

Hoac ma s6 dinh danh ca nhan. 	Ngay cap 	Noi cap 	  

Sau khi dugc nghien ciru Nghi dinh s6 168/2016/ND-CP ngdy 27 thong 12 nam 
2016 dm Chinh phu quy dinh ve khoan rung, wren cay va dien tich mat nu& trong 
cac Ban quart 1)',  ding dac dung, rang phong h6, Cong ty trach nhiem hiru han mot 
thanh vien nong, lam nghiep Nha,ntrov va ke hooch to chirc san xuat kinh doanh, cong 

dong dan cu th6n 	h9p trao doi thong nhat trong then (co Bien ban cu6c hop cua 
cong deng dan cu then kern theo) de nghi khoan 	  cho 

cong Tong nhu sau: 

5. Doi Wong nhan khoan (2): 	  

6. Dia diem de nghi dugc nhan khoan (3): 	  

7. Dien tich a nghi nhan khoan (ha)• 	  

8. Hinh thirc nhan khoan (4). 	  

De sir dung vao myc dich (5)• 	  

9. Cam ket thi,rc hien dung cac quy dinh ve khodn. 

	ngay 	thong 	nam 
Ngtari d4i dien cong ding dan ctr then 

(Kji va ghi ro h9, ten) 

(1) Ghi "Cengding dan cu thee", sau do la ten dia then, tang, Ap, ban, bu6n, phum, sac hoac ten dm don vi 
tucmg 'Juan. 
(2) Rimg, vtrisn cay, mat nuerc. 
(3) Dia diem de nghi nhan lchodn: ghi r6 thfra dot, 16, khoanh, titu khu, xa, huyen, tinh, co the ghi ca dia danh dia 
phucrng theo phuong an khoan da dugc cong b6. 
(4) Khoan cong viec, dich vu; khoan on dinh lau dai. 
(5) Bao ve ring, trong ding, cham sec ring, khoanh nuoi xuc tin tai sinh, san xuk kinh doanh tren mat ntrac... 
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3. Ten thti tux hanh chinh: Khoan cong vie'c va dich vg 

a) Trinh tir thkrc hien: khOng quy dinh. 

b) Cach thirc thgc hien: khOng quy dinh. 

c) Thanh phan, so lacing hO so: khong quy dinh. 

d) Thai han giai qu34t: khong quy dinh. 

d) DOi tugng thgc hien thu tgc hanh chinh: HO gia dinh, ca nhan va cong 
(tong dan cu them. 

e) Ca quan thirc hien TTHC: Ban quan 13"/ rung dac dung; Ban quart 13",  
rung phong hO; 

g) Ke't qua thgc hien thil tic hanh chinh: Hop dOng khoan cong viec va 
dich 

h) Le phi: khong quy dinh. 

i) Mau don, to khai: khong quy dinh. 

k) Dieu kie'n thgc hien TTHC: 

- Ca nhan nhan khoan có day dU nang lac hanh vi dan sir va trong de) tuOi 
lao dOng, dam bao thgc hirt dugc hop dong khoan va khong la thanh vien trong 
11(5 gia dinh hoc cong dong dan cu them da" nh4n khoan theo quy dinh tai diem b, 
c cua khoan nay; 

- HO gia dinh nh'4n khoan co thanh vien có day dU nang lgc hanh vi dan sir 
va trong dO tuoi lao dOng, dam bao thgc hien hop dong khoan va khong la thanh 
vien cua cong dong dan cu then da nhan khoan theo quy dinh tai diem a, c cua 
khoan nay; 

- COng dOng,  dan ctr then nhan khoan dam bao 	dieu kin ve to chdc, 
nhan lgc, vat lgc de thgc hien hop dong khodn; 

- Tnreing hop se; ca nhan, hO gia dinh de nghi nh'jn khoan lon hen nhu cau 
khoan, ,thi. ben khoan tru tien khoan cho ca 	gia dinh &Mg bao dan tOc 
thieu so; ca nhan, hO gia dinh ngtrai Kinh ngheo. 

1) Can cir phap 13'7 cua TTHC: 

lieu 7, Nghi dinh so 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cila Chinh phU • 
Quy dinh ve khoan rung, vuOn cay va dien tich mat nu& trong cac Ban quan l 
rung d4c dgng, rung phong hO va COng ty trach nhiem hitu ban mot thanh vien 
nong, lam nghiep Nha. nuoc. 
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E. Thil tuc hanh chinh do dun vi khac thtyc hien 

Linh yip lam nghiep 

1. Ten thii tuc hanh chinh: Khoan rung, vuotn cay va dien tich mat nu6c 
on dinh lau dai dai vol h6 gia dinh, ca nhan 

a) Trinh to thgc hi8n 

- COng b6 cong khai thong tin v8 khodn: Ben khoan phi hop vai US,  ban 
nhan dan xa, phuong, thi tran (sau day g9i chung IA Uy ban nhan dan cap xa)nai 
c6 dOi tugng khoan thong tin r6ng rai, niem yet cong khai trong thai gian 15 
ngay lam viec ve dien tich khodn, doi tugng khodn, th6i gian nhan ho so khoan 
tai trg so dm ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- Tip nhan va xet duy'et de nghi nhan khoan 

+ Ben nhan khoan giri qua dtrong btru di8n hoac n6p trgc tiep cho ben 
khoan 01 b6 h6 so. Tru6ng hgp ho so khOng hop 18, trong thai han 03 ngay ben 
khoan thong bao cho ben nhan khoan de hoan thin ho sa. 

+ Trong thei gian 10 ngay 1(8 tix ngay h8t han nhan ho so, ben nhan khoan 
thuc hien xet duyet ho so nhan khoan theo quy dinh tai Khoan,  2 Dieu 2 va 
Khoan 2 Dieu 4 Nghi. dinh nay va niem yet ding khai danh sach doi tugng dugc 
nhan khoan tai trg s6 cua ben khoan va Uy ban nhan dan cap xa. 

- Ky k8t hop d6ng: sau 10 ngay k8 to ngay niem yet danh sach dai tugng 
dugc nhan khodn, ben khoan va ben nhan khoan to eh& thmmg thao valo'r ket 
hop dOng khoan theo mau so 04 quy dinh tai Phg. lgc Nghi dinh nay; ban giao 
dien tich khoan ngoai thgc dia.; ,lap bien ban giao, nhan dien tich va cac tai san 
tren dien tich khoan theo mau so 05 quy dinh tai Phu lgc Nghi dinh nay. Sau khi 
nhan ban giao di8n,tich khoan tai thgc dia., ben nhan khoan c6 trach nhiem tiep 
nhan ranh 	moc giai, dien tich nhan khoan va cac tai san tren dien tich 
khodn. Thai gian thgc hi8n toi da khong qua 10 ngdy lam viec. 

b) Cach thirc thgc 

- Trgc tiep n6p h6 so. 

- Qua duong buu di811. 

c) Thanh phan, s6 lugngh6 so: 

- Thanh phan Ho so g6m: 

+ D8 nghi nhan khodn. 

+ Ban sao chgp so h6 khau; pay chi:mg nhan h6 ngheo. 

- S6 luting: 01 b6 

d) Thei han gia.i quy&t: 35 ngay lam viec. 

d) D6i tugng thgc hien thu tic hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan. 

e) Ca quan thuc hien TTHC: COng ty trach nhi8tn hiru han mot thanh vien 
nOng, lam nghi4 Nha nuov nam gift 100% von dieu le; 
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g) Ket qua thgc hien thu tic hanh chinh: H9p dOng khoan On Binh lau dai 
dOi vai hO gia dinh, ca nhan. 

h) Le phi: Khong c6 

i) Mau don, to khai: De nghi nhan khoan theo Mau 02 Nghi dinh s6 
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016. 

k) Dieu kien thuc hien TTHC: 

- Ca nhan nhan khoan c6 dAy du Wang lgc hanh vi dan si va trong dO tuOi 
lao dOng, dam bao thgc hien &rot hgp dong khoan va khong la thanh vier' trong 
hO gia dinh ho4c cOng &Ong dan cu thon da nhA'n khoan theo quy dinh tai diem b, 
c cua khoan nay; 

- Ho gia dinh nhan khoan c6 thanh vien co dAy du nang lgc hanh vi dan six 
va trong dO tuoi lao dOng, dam bao thvc hien hgp dong khoan va khong IA thanh 
vien cua cong &Ong dan cu thon da nhan khoan theo quy dinh tai diem a, c cua 
khoan nay; 

- Truerng hgp s6 ca nhan, hO gia dinh de nghi nhAn  khoan lon horn nhu cAu 
khoan,,thi ben khoan uu tien khoan cho ca. nhan, ho gia dinh &Ong bao dan tOc 
thieu so; ca nhan, hO gia dinh ngurori Kinh ngheo. 

1) Can cir phap ly cua TTHC: 

Dieu 7, Nghi dinh so 168/2016/ND-CP ngdy 27/12/2016 cua Chinh phu 
Quy dinh ve khoan rung, vuern cay va dien tich mat nu& trong cac Ban quanb% 
rung d'ac ding, rung phOng ho va Cong ty trach nhiem hQu han mot thanh vien 
nong, lam nghiep Nha nuorc. 
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CONG HOA XA-  HOI CHU NGII1A VItT NAM 
Hoc Iap - Tir do - II4nh phtic 

HE NGHI NHO KHOAN 
(dung cho 110 gia dinh, ca nhan) 

Kinh 

1. Ho va ten ngtreri de nghi nhan khoan 	  
nom sinh- 

CMND. 	 Ngay cap 	Nai cap 	  
Hoac ma so dinh danh ca nhan. 	Ngay cap 	Nii cap 	  
2. Dia chi thuerng 

3. Dan tOc: 
4. Phan loai 110 (1): 
5. S6 nhan khau: 	 S6 Lao dOng: 
6. D6i tuang nhan khoan (2): 	  
7. Dia diem de nghi dua.c nh4n khoan (3). 	  

8. DiO tich de nghi nhan khoan (ha): 	  
9. Hinh thirc nhan khoan (4). 	  
D6 sir dung vao muc dich (5). 	  

10. Cam ket thgc hin thing cac quy dinh v'e khodn. 

	ngay 	 thcing 	 nain 

Ngtroi d nghi nh4n khoin 
(Kj) va ghi ro h9, ten) 

(1) Phan loai 110 theo tiou chi phan loai cua nha mr6c 
(2) Rimg, vtdm cay, mat mac 
(3) Dia diem de nghi nhan khoan: ghi r6 thfra dat, 16, khoanh, ti6•11 khu, xa, huy0, tinh, c6 thel-ghi Ca dia danh dia 
phuong theo phuong an khoan da dugc cong b6. 
(4) Khoan ngan han, khoan 6n dinh lau dai. 
(5) Bao ye rung, tr6ng rUng, cham s6c rung, khoanh nuoi Vic tien tai sinh, san xuAt kinh doanh mat mr6c... 
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2. Ten thii tuc hanh chinh: Khoan rimg, vuon cay va dien tich mat mr6c 
on dinh lau dai d6i vari cong dong dan cu thon 

a) Trinh to thuc hien 

- Cong be) cong khai thong tin v'e khoan: Ben khoan ph6i hop v6i UST ban 
nhan dan 	phuang, thi tran (sau day g9i chung la t.T' y ban nhan dan cap xd) noi 
c6 dal tugng khoan thong tin r6ng rai, niem yet cong khai trong thai gian 15 
ngay lam viec ve dien tich khodn, de)i tugng khoan, thai gian than ho so khoan 
tai tru so dm ben khoan va Uy ban nhan dan cap xd. 

- Tip nhan va xet duyet 6 nghi nhan khoan 

Ben nhan khoan giri qua &rang buu dien hoc n6p tr?c tiep cho ben khoan 01 
b6 h6 so. Truang hgp h6 so khong hop Le, trong thai Ilan 03 ngay ben khoan 
thong bao cho ben nhan khoan de hoan thien ho sa. 

Trong thai gian 10 ngay ke tir ngay h6t han nhan h6 so, ben nhan khoan thgc 
hien xet duya ho so nhan khoan theo quy dinh tai Khoan 2,Dieu 2 va Khoan 2 
Dieu 4 Nghi dinh nay va niem yet cong khai dank sach di thong dugc nhan 
khoan tai tru dm ben khoan va Uy ban nhan dan cap xd. 

- KST ket hgp 6ng: sau 10 ngay ke4  tix ngay niem y6t danh sach d6i tugng 
dugc nhan khoan, ben khoan va ben nhan khoan to chirc thuang thao va Ic-S7 ket 
hop dong khoan theo mdu so 04 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay; ban giao 
dien tich khoan ngoai thuc dia;,lap bien ban giao, nhan dien tich va cac tai san 
tren 	tich khoan theo m"du so 05 quy dinh tai Phu luc Nghi dinh nay. Sau khi 
nhan ban giao dien tich khoan tai thgc dia., ben nhan khoan co trach nhiem tiep 
nhan ranh gioi, m6c giod, dien tich nhan khoan va cac tai san tren dien tich 
khoan. Thai gian thuc hien toi da thong qua 10 ngay lam viec. 

b) Cach thirc thgc 

- Trgc tiep n6p 116 so. 

- Qua cluang buu dien. 

c) Thanh phdn, s6 luting ho so: 

- Thanh phdn H6 so g6m: 
+ D&' nghi nhan khoan 
+ Bien ban hgp thon: g6m not dung thong nhdt de nghi nhan khoan; cir 

nguai dai dien giao ket hgp &Ong. 
+ Danh sach cac thanh vien va ban sao chup so ho khdu cua cac ca nhan 

va h6 gia dinh trong cong d6ng. 

- S6 luting: 01 b6 

d) Thai han giai quyet: 35 ngay lam viec. 

d) D6i arcing thirc hien thii tpc hanh chinh: C6ng d6ng dan cu thOn. 

e) Ca quan thirc hien TTHC: Cong ty trach nhiem hiru hp mot thanh vien 
nong, lam nghiep Nha nuoc ndm gift 100% von dien le, 
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g) Ket qua thvc hien tha tpc hanh chinh: Hop d6ng khoan on dinh lau dai 
d6i ved ding di5ng dan cu then. 

h) Le phi: Khong có 

i) Mau don, ter khai: De nghi nhan khoan theo Mau 03 Nghi dinh so 
168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016. 

k) Dieu kien th?c hien TTHC: C(5rig dong dan cu them nhan khoan dam 
bao du dieu kien ve tt:Ichuc, nhan lgc, vat li,rc a thirc hien hop dong khoan; 

1) Can dr phap ly cua TTHC: 

lieu 7, Nghi dinh so 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 dm Chinh pha 
Quy dinh ye khoan rung, vuern cay va dien tich mat nuov trong cac Ban quan lY 
rung dac dung, rung phong ho va Cong ty trach nhiem tau han mot thanh vien 
nong, lam nghiep Nha nuerc. 

L 
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
DO 14p - Tv. do - Hph phtic 

BE NGHI MAN KHOAN 

(dung cho cong dOng dan cu them) 

Kinh giri: 	  

1. Ten cong &Ong dan cu then de nghi khoan (1): 	  
2. Dia chi 	  
3. S61-10:  	trong dO s6 hO ngheo: 
4. H9 va ten ngued dai dien cong dOng dan cu then (vi& chir in 

hoa) 	 TuOi 	chirc vu 	  
CMND. 	 Ngay cap 	Nai cap 	  
Hoac ma s6 dinh danh ca. nhan: 	Ngay cap 	Nai cap 	  
Sau khi duce nghien cim Nghi dinh so 168/2016/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 

2016 dm Chinh phit quy dinh ve khoan rung, won cay va dien tich mat nuac trong 
cac Ban quan 13"/ rung dac dung, rung phong hO, Cong ty trach nhiem hiru han mot 
thanh vien nong, lam nghiep Nha ntrac va ke hoach to chirc san xuat kinh doanh, cong 
(tong dan cu then da hop trao d6i thong nhAt trong then (co bien ban cuOc h9p cua 
cong emg dan cu then kern theo) de nghi khoan 	  cho 
cong ciong nhu sau: 

5. Do'i ttrang nhan khoan (2): 	  
6. Dia diem 6 nghi ducic nhan khoan (3): 	  
7. Dien tich 6 nghi nhan khoan (ha)• 	  
8. Hinh thirc nhan khoan (4) 	  
De sir dung vao muc dich (5)• 	  
9. Cam ke't thgc hien dimg cac quy dinh ve khodn. 

	ngay 	thang 	nam 
Nproi 1:10 dien cong doing dan cir than 

(K.); va ghi r5 hp, ten) 
(1) Ghi "COng dang dan cu them", sau d6 la ten dm than, lang, ap, ban, buon, phum, sac hoac ten cfm don vi 
tuong throng. 
(2) Rimg, vutrn cay, mat nude. 
(3) Dia diem de nghi nhan khodn: ghi ro thira dat, 16, khoanh, tiau khu, xa, huyen, tinh, co the ghi ca dia danh dia 
phuong theo phuang an khoan da duvc cong b6. 
(4) Khoan cong viac, dich vu; khoan on dinh lau dai. 
(5) Bao ve rung, trong rung, cham sec rung, khoanh nu6i xtic flan tai sinh, san xuat kinh doanh nen mat nu6c... 
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3. Ten thii tic hanh chinh: Khoan cong viec va dich vv 

a) Trinh tir thirc hien: khong quy dinh. 

b) Cach thirc thvc hien: khong quy dinh. 

c) Thanh phan, s6 lugng h6 sor: khong quy dinh. 

d) Thai han giai quyet: khong quy dinh. 

d) D6i arcing thirc hien thu tic hanh chinh: H9 gia dinh, ca nhan va cong 
gong dan cu them. 

e) Co quan th%rc hien TTHC: Cong ty trach nhiem hiru han mot thanh vien 
nong, lam nghiep Nha nu6c nam gift 100% von dieu re; 

g) Ket qua thirc hien thii tic hanh chinh: Hap dOng khoan cong viec va 
dich vu. 

h) Le phi: khong quy dinh. 

i) Mau dan, to khai: khong quy dinh. 

k) Dieu kien thuc hien TTHC: 

- CA nhan nhan khoan c6 day du nang lvc hanh vi dan su va trong d9 tu6i 
lao dOng, dam bao thirc hien &Jac hgp dong khoan va khong la thanh vien trong 
h9 gia dinh hoac cong clang dan cu than da nhan khoan theo quy dinh tai diem b, 
c cua khoan nay; 

- H9 gia Binh nhan khoan c6 thanh vien c6 day du nang lvc hanh vi dan su 
va trong d9 tuoi lao dOng, dam bao thrc hien hgp clung khoan va khong la thanh 
vien cua cong dung dan cu them dal ntilan khoan theo quy dinh tai diem a, c cUa 
khoan nay; 

- COng dung dan cu then ntia'n khoan dam bao du dieu kien ve to chUc, 
nhan lixc, vat lvc de thvc hien hop clung khoan; 

- Truerng hap s6 ca nhan, h9 gia dinh de nghi nhAn khoan lon han nhu cAn 
khodn,,thi ben khoan tru tien khoan cho nhan, h9 gia dinh &Ong bao dan t9c 
thieu s6; nhan, h9 gia dinh ngurOi Kinh ngheo. 

1) Can cir phap 17 cua TTHC: 

Dieu ‘7, Nghi dinh s6 168/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cua Chinh phu 
Quy dinh ve khoan rung, Imola cay va dien tich mat nuoc trong cac Ban quan 13% 
rung dac dung, rung phOng h9 va Cong ty trach nhiem him han mot thanh vien 
nong, lam nghie'p Nha nu&c. 
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