" SO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG , Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
CHI CYC THUY SAN
Sé: 165 /QD-CCTS : Tuyén Quang, ngay 05 thing 12 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cia
Chi cuc Thuy san Tuyén Quang

CHI CUC TRUONG CHI CUC THUY SAN TUYEN QUANG

Cin ctt Quyét dinh sb 362/QP-UBND ngay 09/12/2015 cua Uy ban nhén
dan tinh Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co chu tb chic cua S&
Néng nghiép va Phat trién ndng thén tinh Tuyén Quang; ‘

Cin cir Chi thi sb 06/CT-UBND ngay 25/10/2018 ctia UBND tinh vé viée
thyc hién nghiém quy dinh khong udng ruou, bia trong 810 1am viéc va khong d1eu
khién phuong tién co gidi tham gia giao thong khi d4 udng rugu, bia vuot qua ndng
do cho phép;

Cén cur Quyet dinh sb 50/Qb-SNN ngay 03/02/2016 ctia S& Nong nghiép
va PTNT vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cta S& Nong nghiép va PTNT tinh
Tuyén Quang.

Theo d nghi ctia Trudng phon% Hanh chinh - Téng hop, Chi cuc Thuy san,
" QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh. kém theo Quyet dinh nay Quy ché 1am viéc cua Chi cuc
t Thuy san Tuyén Quang. L
(C6 Quy ché kém theo) '
Dleu 2. Quyét dmh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 53/QP-CCTS ngay 28/4/2016 cta Chi cuc Thuiy san vé viéc ban hanh Quy ché

lam viéc ctia Chi cuc Thuy san Tuyén Quang.

Piéu 3. Cac 6 ong (ba) Truong cac phong chuyen mon, toan thé can b, cong
churc thuge don vi chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.-

Noi nhin:fe

- S6 Nong nghiép va PTNT (Béo cdo);
- Lanh dao Chi cuc;

- Nhu diéu 3 (TH);

- Luu: VT.

KT. CHI CuC TRUUN G

ran Van Hai



SO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
CHI CUC THUY SAN
QUY CHE

Lam viéc caa Chi cuc Thuy sdan Tuyén Quang
(Kém theo Quyét dinh s6 165 /OP-CCTS ngay 05/12 /2018 cia Chi cuc Thuy sdan )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
quan hé cbng tac va trinh tu giai quyét cong viéc cua linh dao Chi cuc,
Trudng cac phong chuyén modn, cong chirc thudc Chi cuc Thiy san (sau ddy
goi tit 1a Chi cuc).

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi cong chirc thude cac phong chuyén mon thude
Chi cuc Thity san; cc co quan, to chiit va c4 nhan c6 quan hé 1am viéc véi don vi.

' Piéu 3[ Nguyén tz”’n‘c lam viée

1. Chi cuc Thuy san hoat dong va lam viéc theo ché do thu trudéng tr@n
nguyén tic tap trung déan chu, tép thé 13nh dao, c4 nhan phu trach. Moi hoat ddng
ctia Chi cuc tudn thu cac quy dinh cta phap luét va Quy ché lam viéc cia Chi cyc.

2. Giai quyét cong viée ding thidm quyén va trach nhiém duoc phén cong.

3. Dé cao vai tro, trich nhiém c4 nhén, mdi viéc chi giao mét ngudi phu
trach va chiu trach chinh. Lanh dao Chi cuc, Trudng cac phong chuyén mén dugce
giao cong viéc phai chiu trach nhiém chinh vé ndi dung cong viéc dugc giao.

4. Tuén thu trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét cong viée theo ding céc
quy dinh cta phap luat, chuong trinh ké hoach, lich 1am viéc va cac Quy ché da
ban hanh (trir truong hop c6 yéu cau dot xudt hodc yéu cdau cia co quan cdp
trén); thudng xuyén céi cach tha tuc-hanh chinh ddm bao cong khai, minh bach,
kip thoi va hiéu qua.

5. Bao dam y8u cau phdi hop cong tac, trao di thong tin trong giai quyét cong
viéc va hoat ddng theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phap luat quy dinh.



; X ~ Chuong II ,
) PHAN CON G TRACH NHIEM TRON G LANH PAO,
CACPHONG CHUYEN MON VA CONG CHU'C THUQC CHI CUC

~ Piéu 4. Tap thé lanh dao Chi cuc ban bac va quyét dinh nhfrng noi
dung cong viéc sau:

1. Ké hoach va nhimng giai phép co ban cla don vi dé tridn khai thuc hién
cac Nghi quyét, Chi thi, chi truong, chinh sich cua DPang, phép luat ctia Nha
nudc; cac chi tiéu ké hoach hang ndm trong pham vi quéan 1y cia Chi cuc. Giap
Giém déc S& tham muu, dé xudt véi Tinh uy, UBND tinh nhiing giai phép, t6
chire thue hién nhiém vu theo chirc nang, quyén han dugc giao trén dia ban tinh.

2. Théng nhét rihfrng ndi dung vé cdng tac quy hoach, ké hoach; céhg tac td
chic bd may va nhan su, thi dua khen thudng, ky luét ctia Chi cuc theo quy dinh
ctia Nha nuéce va theo phén cdp quan ly.

3. Béo céo danh gia vé két qua cbng téc, tién dd thuc hién céc chi tiéu ké
hoach thang, quy, 6 thang va ca niam trén timg linh vyuc va trong toan bd hoat
dong cua Chi cyc.

4. Chuong trinh cdng téc thang, quy, 6 thdng va ca nim hoic nhiing cong
viéc trong tAm, dot xuit khac cta Chi cuc.

5. Nhitng vin d& khac ma Chi cuc trudng thdy can thiét phai dua ra thao
luén tép thé trude khi quyét dinh.

Trong truong hop dic biét, khéng c6 diéu kién thdo luén tap thé, bd phén
dugc giao chu tri xin y kién truc tiép dong chi Phé Chi cuc truong, trinh Chi cuc
trudng quyét dinh.

Diéu 5. Chi cuc truéng '

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc. 1
‘ st | . : .

a) Chi dao, di€u hanh céc hoat déng ctia Chi cuc Thily san theo ding chirc
nang, nhiém vu va quyén han duoc quy dinh tai Quyét dinh s6 362/QD-UBND
ngay 09/12/2015 cia UBND tinh Tuyén Quang. Pidu hanh moi hoat doéng cua
Chi cuc dam bao dung chu truong, duong 16i cia Pang, chinh séch, phép luit cta
- Nha nude; ndi quy, quy ché cua co quan; chiu trach nhiém truéc phap luat, trudce
Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién néng thén vé moi hoat ddng ciia Chi cuc;

b) Phén cong phu tréch cac linh vuc cong tdc cho Phé Chi cuc trudng,
Truéng cac phong chuyén mén giai quyét mot so cong viée thudc thdm quyeén
quan ly, gidi quyét ctia don vi theo quy dinh ctia phap luat.

c¢) Chi dao, huéng din, thanh tra, kiém tra cac hoat déng thudc Iinh vuc
dugc giao quan ly, phu trach déi véi cac td chirc, c4 nhan tham gia hoat dong san
xudt, kinh doanh thily san trén dia ban toan tinh.
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2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a) Nhiing céng viéc thudc thdm quyén ctia Chi cuc Thily san quy dinh tai
Quyét dinh s 362/QD-UBND ngay 09/12/2015 cia UBND tinh Tuyén Quang;
cac van ban phap luét cé lién quan va nhitng nhiém vu thudc trach nhiém cta Chi
~ cuc trudng tai khoan 1, diéu nay. '

b) Nhu’ng cong viéc dugc SO Nong nghiép va PTNT, Téng cuc Thuy sén,
lanh dao cip trén giao hodc ty quyén.

¢) Cong tac quy hoach, ké hoach, d& 4n, chién luogc phét trién; cong tac td |
chirc can b9, thi dua, khen thuong, ky luat; thanh tra chuyén nganh; cong tac |
kiém tra; giai quyét khiéu nai, t6 céo; cong tac phong chdng tham nhiing; cong
tac qudc phong - an ninh, bao vé chinh tri ndi bo. .

d) Truc tlep chi dao thuc hién: Cong tac nudi tréng thity san. Chi dao, quan
ly cac du an, dé tai dam bao tiét kiém, hiéu qua, theo ding quy dinh cta nha
nuéc; thanh vién Tiéu ban khoa hoc Chan nudi - Thuy san, thanh vién Ban phong
chéng lut bio, giam nhe thién tai cta S&.

e) Theo ddi chi dao, phu trach: Phong Hanh chinh, phong Thanh tra -
Phap ché va theo ddi san xuét thiy san tai cac huyén: Ham Yén, Na Hang,
Lam Binh, Chiém Hoéa.

Piéu 6. Ph6 Chi cuc trudéng -

1. Trach nhiém giai quyét coéng viéc.

Phé Chi - cuc truong la ngudi glup Chi cyc truéng phy trach mét s& linh vy
cong tac va phu trach san xuét thay san tai mot s6 huyén, thanh phd; truc tiép giai

quyét cac cong viée thude linh vuc dugc phén cong phu trach va chju trach nhiém

trude phap ludt, truée Chi cuc trudng vé nhimg quyét dinh cia mmh
&\ gq

2. Pham vi giai quyét cong viéc: |

i

a) Chi fiaof diéu hanh thuc hién cong tdc quan 1y nha nudc vé linh vyc thiy
tsan; xay dung vin ban quy pham phdp ludt; quan tri Website va hé thong quan ly
chét lugng theo tidu chudn ISO 9001: :2008; cong tac tuyén truyen phd bién gido
duc phép luat; cai cach hanh chinh; tht tuc hanh chinh; chuong trinh x4y dung
ndng thon mai.

b) Chi dao, kiém tra viéc trién khai thuc hién céc chu truong, chinh sach
ctiia Dang, phap ludt ctia Nha nudc, cac quy dinh cia tinh, cdc quyet dinh cua S,
cac quyet dinh cua Chi cuc trudng, kip thoi phét hién va dé xuit nhing van dé
cén stra ddi, bd sung, bai bd hoic thay thé.

c) Chu dong giai quyét nhimg cong viéc dugc phén cong Néu qua trinh giai
quyét cong viéc c6 kho khin, vuéng mic kip thoi trao dbi v6i Chi cuc truong dé
ban bién phép thao gd.

d) Truc tiép chi dao thuc hién: Cong tac quan Iy gidng thiy san; cong tac
cong doan, doan thanh nién; Quan ddc Dy 4n hd trg noéng nghiép, nbéng dén va
ndng thén do IFAD tai trg; t§ chirc thuc hién, chi dao, kiém tra, don déc viéc
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trién kheii céc dy 4n, d8 tai khoa hoc; thahh vién Tiéu ban khoa hoc Chan nubi -
Thuy san ctia S& Nong nghiép va PTNT.
‘e) Theo ddi chi dao, phu trach: Phong Nudi trong, Khai thae va Phét trién

ngudn loi thuy san; theo ddi san xuAt thiy san tai cdc huyén Yén Son, Son

Duong, thanh phé Tuyén Quang. . . L 1.

f) Thuc hién céc nhiém vy khac do Chi cuc truong va lanh dao cép trén giaov

3. Phé Chi cuc trudng duoc iy quyén giai quyét cac cong viée chung cua
‘Chi cuc khl Chi cuc trudng véng mit hodc duge Chi cuc trudng Uy quyén.

Piéu 7. Phong Hanh chinh - Tong hq’p

1. Gitip Chi cuc truéng quan 1y cdng tic td chirc b may, bién che, quan ly
~cén by, cdng chirc; theo ddi, thuc hién cac ché d), chinh sich v& lao dong, tién
luong, BHXH; dao tao, bdi dudng dbi Vi can b, cdng chire trong Chi cuc;

2. Thuc hién cong téc thi dua, khen thudng, ky luit can bg, cong chirc theo
tham quyen

3. Xay dung, thyc hién ké hoach du toan kinh ph1 quan ly, st dung kinh
phi, tai san theo quy dinh ctia Lu4t K& toan va Luat Ngéan sach hién hanh.

4, Quén 1}'/, thyuc hién cong tdc hanh chinh, quéan tri, quan ly vin hanh xe 6 to
phuc vu yéu cau nhiém vu cdng tac ctia don vi. Thyc hién cdng tic vin thu, luu
trit, quan 1y c4c con déu theo quy dinh hién hanh cia nha nuéc;

5. Xay dung, theo d&i, tbng hop bao céo két qua thuc hién ké hoach chuong |
trinh cong téc cua don vi. Theo déi, tong hop cong tac g1a1 quyét khiéu nai, tb
c4o; ¥ kién, kién nghi ctia tb chirc, c4 nhan thudc thdm quyén ctia Chi cuc; ‘

6.La dau mdi tham muu viéc cép, cap lai, gia han, thu hdi gidy chimg nhén,
gidy phép, chu’ng chi va thuc hién thu phi va 1& phi thuéc pham vi quéan ly cia
Chi cuc theo quy dinh clia phap luét.
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to chirc, bién ché, vi tri viéc lam, cong chite, tai chinh, tai san va ngudn luc khac
duoc giao theo phan cong, phén céap va theo quy dinh ctia phép luit.

8. Thuc hién cac nhiém vu khéc do lanh dao Chi cuc giao.
Piéu 8. Phong Nudi trdng, Khai thac Vil Phat trién ngudn loi thuy san

1. Tham muu glup Ch1 cuc trudng trong viéc hudng dan san xuit nudi trong,
khai thac va phat trién ngudn loi thay san:

+ Huéng dan mua wvu, dbi tuwong va co ciu thuy san nudi tréng tai dia
phuong, quy trinh san xuét, thu hoach, phéi hop co quan c6 lién quan diéu phdi
nudce phuc vu nudi trong, tham gia thuc hién phong, chéng va khic phuc hau qua
dich bénh trong nudi trdng thity san;



+ Huérng dan, kiém tra viéc thuc hién didu kién san xuit kinh doanh, chit
lugng san pham nudi trong theo quy dlnh Théng k8, kiém tra, danh gla phan loai
va cong bd két qua kiém tra theo quy dinh phuc vu cho truy xuét ngudn goc san
pham; Hudng dpn, kiém tra san xuat thity san; phbi hop véi co quan lién quan

 thuce hién cé4¢ bién phap phong trir dich bénh thiy san theo quy dinh;

+ Hudng d?m kiém tra, td chirc thuc hién cac tiéu chuén qudc gia, quy
chuén ky thuat quoc gia, quy pham k¥ thuét, dinh muc kinh té-k§ thuit; cac quy
dmh vé phan cdp quan 1y tau c4, cang c4, bén c4, chg thay san d4u méi, ving,
tuyén khai thac thity san, khu neo dau tra bio cla tau c4, ding ky, ding kiém tau
ca trén dia ban tinh thudc pham vi quan ly nha nudc dugc giao;

+ Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién quy ché ving khai thac thiy sin &
song, ho, dam, pha va cac vung nudc tu nhién khac thudc pham vi quan ly cia
tinh theo hudng dan cia Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

+ Tuyén truyén, phd bién nhitng quy dinh ctia phép lut vé danh muc céc
loai thuy san cin duoc bao tdn, bao vé, can duogc tai tao; cac bién phap bao vé
mdi trudng cac hé sinh thai thity san, bao ton quy gen, da dang sinh hoc thiy san;
danh muc céc loai thuy san d& dugc ghi trong sach dé Viét Nam va céc loai thuy
san khéc bi cAm khai théc, c4m khai thac c6 thoi han; cdc quy dinh vé phuong
phap khal thac, nghé, phuong tién, mua vu, khu vuc khai thac dé bao vé va phat
trién ngudn loi thiy san;

+ Hudng dan, kiém tra viéc thue hién quyét dinh cta Uy ban nhan dén cép
tinh vé xéc ldp cac khu bao ton ving nudc néi dia cua dia phuong; quy ché quan
ly khu bao t6n ving nudc nodi dia do dia phuong quan ly thudc pham vi quan ly
ctia tinh theo hudng din ciia B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thon;

+ Huéng din thuc hién viéc thanh 14p, quan 1y céc khu bao ton loai, sinh
canh, khu dy trit tai nguyén thién nhién thiy sinh va quy dinh vé tiéu chi phan
loai khu bao tén loai, sinh canh, khu du trit ta1 nguyén thién nh1en thuy smh theo
phén cép; tb chitc quan 1y khu bao tdn ¢ tim quan trong qubc gia, quic té theo
quy dinh phap luat.

+ Diéu tra, dnh gia ngudn loi thiy san; cung cép théng tin vé du béo ngu
trudng, ving khai thac, mua, vu khai thc thily san; Huéng dan td chirc san xuit,
chuyén d6i co cu nghé nghiép trong hoat dong khai thac thiy san; huéng dén
viéc phong, tranh va giam nhe thién tai trong khai thac thuy san;

+ Trlen khai 4p dung VletGap va cac quy pham nuoi tbt vao nudi trong thiy
san, danh sd va thyc hién truy xuét nguon gbc san phdm thily san nudi tréng trén
dia ban tinh; Thdm dinh céc du 4n dau tu nudi trong thiy san, viéc thué, gia han,
thu hdi dat, mit nude dé nudi tréng thuy san theo quy dinh cta phép luét;

2. Tham muu gitp Chi cuc trudng trong viée quan 1y gidng thiy san: Hudng
dan, kiém tra cac co s& san xuét, kinh doanh gidng thuc hién quy dinh diéu kién
san xuét, kinh doanh va chét lugng giéng thuy séan; Théng ké, kiém tra, danh gia,
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phan loai va coéng bd ket qua kiém tra co s san xudt, kinh doanh gidng thiy san
K1em tra, g1am sat vé& chat luong glong thuy san; Thuc hién quéan 1y truy xuét
ngudn gbc gidng thily sén va quan 1y chét lwong gidng thity san trén dla ban tmhf
theo quy dinh ctia phap luét.

3. Tham muu gitup Chi cuc Trucmg trong viéc huéng din cac co s& san xuit,
kinh doanh thirc an thity sén thuc hién quy dinh didu kién sén xuét, kinh doanh va
chit luong thirc an thiy san; Thong ké, kiém tra, danh gia, phan loai va cong b
két qua k1em tra co s& san xuét, kinh doanh thirc #n thily san; Kiém tra chét lugng
thic #n thay san hoat dong san xuét, kinh doanh trén dia ban tinh; Thuc hién
quan ly truy xuét ngudn gbc san phim trong sén xuét, kinh doanh thic in thuy
san trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat.

4. Tham muu g1up Chi cyc Trudng trong viéc huong dan cic co s& san xuét,
kinh doanh san phim xu ly, céi tao moi truong nudi tréng thiy san thuc hién quy
dinh diéu kién san xuAt, kinh doanh va chét luong c4c san pham xir 1y, cai tao
moi tru'O’ng nudi trong thily san; Thong ké, kiém tra dénh gia phan loai va codng
bé két qua klem tra co sO san xuét, kinh doanh san pham xtr ly, cai tao moi
trudong nuoi trong thity san; Kiém tra chét luong san phdm xwr ly, cai tao moi
trudng nudi trdng thiy san hoat dong san xuét, kinh doanh trén dia ban tinh;
Thyc hién quan ly truy xudt ngudn gdc san phdm trong san xut, kinh doanh sin
phim xir ly, cai tao mdi trudng nudi trong thiy san trén dia ban tinh; Phdi hop
vdi céc co quan €6 lién quan trong vi€c quan ly méi trudng va chat lugng nuée
céc ving nudi trong thiy séan, thuc hién céc nhiém vu quan trdc va canh bao moi
trudong dich bénh thity san; Phéi hop co quan ¢c6 lién quan tb chirc thyuc hién kiém
soat cht luong, vé sinh an toan thuc pham.

5. T6 chirc thuc hién cic hoat dong hop tac qudc té vé thuy san theo quy
dinh; nghién ciru, trién khai tmg dung tién bd khoa hoc k¥ thuat vé thiy san; phdi
hop thyc hién phong, chéng thién tai.

1
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ban hanh thu tuc hanh chinh hnh vuc nudi trong thuy san; khai thac va bao vé phat
tnen nguédn loi thuy san; pho1 hop vorl\phong Hanh chinh trong viéc tham muu cép,
cap lai, gia han, thu hdi gidly chimg nhén, gidy phép, chimg chi theo thu tuc hanh
chinh da ban hanh thu¢c pham vi quan 1y ctia Chi cuc theo quy dinh cta phép luit.

7. Thuc hién c4c nhiém vu khac do lanh dao Chi cuc glao
Piéu 9. Phong Thanh tra - Phap ché

1. Thanh tra, kiém' tra, giai quyet khiéu nai, t8 céo; phong, chong tham
nhiing va x& ly vi pham phép luat Ve thiy s&n theo quy dlnh cua phap luét; ph01
hop v6i céc co quan c6 lién quan trién khai céc hoat dong tuan tra, kidm tra, kiém
soat, phat hién va xtr ly vi pham phap ludt va thyc hién chic ning thanh tra
chuyén nganh vé thily san theo quy dinh cua phap luét.



2. Phéi hop td chire, thuc hién cong tac diéu tra, thong tin, thong ké, quan ly
co s dit liéu va bdo cdo vé thiy san, tng dung cong nghé thoéng tin trong quan ly
thuly san trén dia ban tinh.

3. Thyc hién cac nhiém vy khac do 1anh dao Chi cuc giao.
Piéu 10. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia cdng chire

1. Chu dong nghién ctru, tham muu, d& xuit vé& linh vuc chuyén mo6n
dugc phén cdng phu trach, nhitng céng viéc duwoc Linh dao don vi hoic
Trudng phong giao.

2. Ch1u trach nhiém cd nhén truéc Lanh dao don vi va truéc phap Iuat véy
kién d& xudt, tién d6, chit luong, hiu qua cta ting cong viéc dugc glao vé hinh
thtre, thé thirc, trinh tu, thi tuc ban hanh van ban; quy trinh giai quyét cong viéc
thudc linh vuc cong viée duge giao.

3. Thuc hién ding nhiing quy dinh cta Luét can bd, cong chirc; B Luat lao
dong va nhitng quy dinh khac c6 lién quan dén viéc thyc thi nhiém vu dugc giao.

Picu 11. Thuc hi¢n Chi thi 06/CT-UBND ngay 25/10/2018 cia UBND tinh

Can bg, cong chirc va ngudi lao dong trong Chi cuc thuc hién nghlem quy
dinh tai Chi thj 06/CT-UBND ngay 25/ 10/2018 Nghlem cdm can b9, cdng chuec,
ngudi lao dong sir dung ruou, bia, d6 ubng c6 cdn khac trudce gio lam v1ec budi
sang, trong gio lam vi€c, gio nghi trua clia ngay 1am viée, ngay truc; uong ruou,
bia, d6 ubng ¢ cdn khac ngoai gid¢ lam viéc nhung 1am anh hucmg dén chit
lu’ong, hiéu qua thuc hién nhiém vy trong gid 1am viéc va nghiém cim cong chirc
d1eu khlen phuong tién co g101 tham gia giao thong khi di st dung ruou, bia, dd
uong c6 cdn khéc vugt qua ndng do cho phép. '

Viéc chdp hanh quy dmh ndy 43 mét tiéu chi d@nh gia, phan loai cén bo
cong chirc, ngudi lao dong cubi nam.
|
ol .
Cher’ng I
PHAN CONG GIAI QUYET CONG VIEC

‘ CHE PQ BAO CAO, HOI HOP
Piéu 12. Viée tiép nhan, phan cdng giai quyét cong viée

1. Van ban dén hang ngay giri dén Chi cuc phal qua bg phéan Van thu cia
Chi cuc vao sb cong vin dén sau do6 chuyén &én lanh dao Chi cuc xem Xxét,
phén cong giai quyét. Vin ban sau khi ¢6 ¥ kién cta lanh dao, bd phan Vin
thu cta Chi cuc chuyén dén cho cic phong chuyén mén cta Chi cuc dé trién
khai thuc hién; trong truong hop da hét giv 1am viéc thi chuyén ngay vao dau
g10 buo1 sang cla ngdy lam viéc tiép theo. Riéng dbi véi nhitng vin ban cin
thiét, cip bach thi viin thu phai bdo cao ngay vdi lanh dao Chi cuc hoédc thong
bdo ngi dung ngay dén ngudi c6 trach nhiém giai quyét sau khi lanh dao Ch1
cuc phé duyét. Péi v6i vin ban dén ngodi gio lam viée, ngdy nghi, ngay 18 tét
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thi ngudi tiép nhan vin ban phai ky nhén, va bdo cdo ngay véi 1anh dao Chi cuc
dé xin y kién xtr ly kip thoi. o |

2. Can b, chuyén vién duge giao giai quyét cong viée c6 trach nhiém tiép
nhan, nghién ctru, tham muu, ¢ xudt giai quyét cdng viéc dam bao ding chu,
truong cua Péang, chinh sich, phép Iuat cia Nha nuéce, quy' dinh cua tinh, cia
- nganh; didm bdo dung thoi gian theo yéu cdu, wu tién xem xét, tham muu giai
quyét trude nhitng cbng viéc quan trong, cAp bach. Thoi gian xem xét, giai quyét
céc cong viée ciia mbi chuyén vién khéng qua 05 ngay lam viéc, trir nhitng vin
~ béan dot Xuét thuc hién theo chi dao cua lanh dao Chi cuc hoc 1anh dao phong thi
- thoi gian xit Iy cong viée khoéng quéa 02 ngay lam viéc. Truong hop ¢6 quy dinh
khéc vé thoi gian thi thuc hién theo yéu ciu ciia lanh dao Chi cuc.

3. Van bén do céc phong chuyén mon cta Chi cuc soan thao trinh 14nh dao
Chi cuc ky thuc hién nhu sau: -

a) Céan bd, chuyén vién céc phong duoc giao chi tri soan thao vin ban, sau
khi soan xong ky nhdy vao vi tri ctia ngudi soan thao vin ban (cudi vin ban), sau
d6 chuyén van ban soan thao dén Truéng céc phong chuyén mén dé kiém tra va
ky nhédy vao vi tri ngudi kiém tra vin ban (sau Noi rhdn) va trinh lanh dao Chi
cuc ky trong thoi gian khong quéa 02 ngay k& tir khi nhin dugc van ban du thao
néu vin ban du thao dat yéu cu.

b) Sau khi vin ban dugc lanh dao Chi cuc ky, céc can b0, chuyén vién chi
tri soan thio ding ky s vin ban di tai s theo ddi vin ban di cua Chi cuc va
chuyén‘ cho vin thu in 4n, dong déu, phat hanh vin ban ngay va luu ban gdc van
ban tai Van thu. |

4. Cac van ban guri di (bdo céo, tor trinh, cong vin hudng dan, chi dao san
xuat...) cua Chi cuc giri UBND céc huyén, thanh pho va cdc nganh, cac don vico
lién quan, yéu cau dong giri vé S& Nong nghiép va Phat trién nong thén dé kiém
tra, theo doi.

5. Can bg, cong chitc cac phong khi duoc giao giai quyét cong viée phai Iap

cong viec va ndp tai liéu luu trit hang nam theo dung quy dinh clia hé thong

quan ly chat lugng theo tiéu chuan ISO 9001:2008. R
bieu 13. Ché do bao cao:

1. D61 véi céc Phong chuyén mén:

Cac phong phéi thuc hién nghiém tic ché do thong ﬁn, bédo céo theo quy
dinh gitip 1anh dao Chi cuc kip thdi nm bét tinh hinh @& chi dao, diéu hanh
nhiém vu ¢6 hiéu qua, cu thé nhu sau:

a) Céc phong chuyén mon cé trach nhiém bdo cdo thudng xuyén két qua
cong viéc v6i lanh dao phy trach phong; '

b) Hang théng, hang quy, 6 thang, c4 ham phong Nudi trong, Khai théc va
Phét trién ngudn loi thuy sdn chi tri, phoi hop véi phong Hanh chinh - Tong hop
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du thao bao cdo trinh 18nh dao Chi cuc ky béo cdo S& Nong nghiép va PTNT theo
Quy ché cua Sé6.

2. Béi véi lanh dao Chi cuc:

- Lanh,dao Chi cuc khi cin thiét c6 thé béo céo truc tiép voi UBND tinh dé
Xt ly cdng viéc, sau d6 phai bao cdo 1anh dao S& Nong nghiép va Phat trién néng
thon. Khi di cong tac ra ngoai tinh phai bdo cdo lanh dao S& bing vin ban theo

k .

Quy ché 1am viéc ctia S& Nong nghiép va PTNT.

- Phé Chi cuc truong thuong xuyén bao cao Chi cuc trudng nhitng cong
viéc thudc linh vuc dugc phin cong phu trach, nhitng viéc vuot qua thdm quyén
giai quyét va nhiing viéc can xin y kién cép trén.

- Khi Phé Chi cuc trudng duoc uy quyén tham du hodc chi dao cac hdi nghi
phai bao cdo Chi cuc trudng nhimg ndi dung va két qua cia hdi nghi do; néu Phé
Chi cuc trudng dugc cir tham gia cac doan cong tac hodc tham gia cac chuong
trinh, du an, khi két thic chuyén cong tac phai bdo cdo Chi cuc trudng nhiing
kién nghi cua cac don vi ddi véi Chi cuc va thudng xuyén thdng tin, bao cao vé
tién do thuc hién chuong trinh, du an tham gia, phu trach.

Piéu 14. Ché dd hdi hop

1. Lanh dao Chi cuc hop giao ban dinh ky mdi thang maot l4n, truong hop
dic biét do 1anh dao Chi cuc quyét dinh. |

2. Khi t6 chitc cac hoi nghi so két, téng két hodc cac hoi nghi chuyén dé
khac lién quan dén chi truong 16n cua tinh phai bdo céo xin ¥ kién chi dao cia
lanh dao S& Néong nghiép va Phat trién ndng thon trude khi tién hanh hoi nghi it
nhét 05 ngay lam viéc.

Piéu 15. Thong tin vé hoat dong ciia Chi cuc

Trudng cac phong chuyén mon, 1anh dao Chi cuc cd trach nhiém thdng bdo
cho céng chirc nhitng thong tin sau day:

- Chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha nuéc lién quan dén cong viéc
cua don vi,

- Chuong trinh céng tic ctia don vi; c6ng khai kinh phi hoat déng va quyét
toan kinh phi hang nam cta don vi;

- Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky ludt, ndng bac luong trudc thoi han,
nang ngach; d8 bat, bd nhiém cén bo, cong chuc;

- Vin ban két ludn vé viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd don vi;

- N6i quy, Quy ché lam viée caa don vi.
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Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 16. P6i v6i S& Nong nghiép va PTNT va Téng cuc Thiiy sin.

Chi cuc Thuy san chiu su chi dao truc tlep, toan dlen cia Giam dbc S&
Nong nghiép va PTNT vé toan bd hoat dong thuy san trén dla ban tinh ddng thoi
chiu su chi dao, klem tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ctia Tdng cuc
Thuy san. o

‘Piéu 17. 6i v6i cic nganh va UBND céc huyén, thanh phé

Chi cyc Thuy san tham muu cho S& Néng nghiép va Phat trién ndng thén
phoi hop véi cac nganh va UBND céc huyén, thanh phé & chi dao, didu hanh
nhiém vu chuyén mén cia nganh trén dia ban cac huyén, thanh phd va toan tinh.

Picu 18. Dbi véi Chi by Chi cuc Thuy sin

- Chi cuc Thuy san chiu sy lanh dao truc tiép, toan dién cua Chi bd Chi cuc
Thuy sén trong viéc chi dao, td chuc thuc hién nhiém vu chinh trj ctia Chi bd, cta
Dang iy S& Néng nghiép va PTNT theo dting quy dinh.

Piéu 19. P6i v6i cic td chire quin ching va cong chirc trong don vi

1. Thit truéng don vi phéi hop véi c4e td chirc doan thé chim lo va tao didu
kién lam viéc, hoc tip va nang cao trinh doé 1)’/ luan chinh tri, chuyén mén, nghiép
vu cho cong chire trong don vi; xay dung nép song van hda cong s0; doan két

giup dor 14n nhau ciing hoan thanh t&t nhiém vu dugc giao.

2 Moi cong chirc, doan vién cong doan hoi vién pha1 guong mAu hoan’

- - A - s A
thanh ff‘t nhiém vy dugce glac thee L.nz quy dinh caa Dhao luat; u&'ulcul uum.
A
11 A A A A A 1A o o eet AAea s AL N
thue hién ciac quy dinh vé nhiém vu.va trich nh1¢m cua ngudi dang vién, doan

’

vién, hdi vién va cac quy dinh cé llen quan dén cbéng vu cua coéng chic; giai
quyét cong viéc theo ding thoi gian va chiu trach nhlem trudc phap luat, Thu
truong don vi vé két qua thuc hién cong viéc duoc glao

Dicu 20. Péi véi phong Nong nghlep va PTNT, Tram Khuyén nong cac
huyén, thanh phé

Chi cyc Thuy san phéi hop v6i Phong Nong nghiép va PTNT, Tram
Khuyén néng céc huyén, thanh phd dé huéng dan, kiém tra vé chuyén moén
nghiép vu theo ké hoach, ndi dung timg chuyén dé céng tac cia Chi cyc.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém thye hién

1. Tha trudng don vi ¢6 trach nhiém phd bién t6i toan thé coéng chirc trong
don vi va td churc thuc hién Quy ché nay.

2. Phong Hanh chinh - Tdng hop theo ddi, don dbc viéc thuc hién Quy ché.
Kiém tra, so két, rat kinh nghiém va kip thoi dé xuét stra d6i, bo sung hoan thién
Quy ché nay cho phi hop véi thuc té.

Diéu 22. Khen thuwdng va ky luit

Két qua thuc hién Quy ché nay 1a mot trong nhing tiéu chi dé dénh gia,
binh xét thi dua, khen thudng hang nim hozc d6t xuét.
l’ ’ r
Piéu 23. Sira doi, b0 sung Quy ché

¢

Trong qud trinh thyuc hién, néu.cé khé khin, vudng mic Trudng cac phé)hg
' chuyén mon kip thoi béo céo, dé xuét véi lanh dao Chi cuc dé xem xét, sira doi,
b6 sung cho phu hop./.

KT. CHI CUC TRUONG
PHO CHI CUC TRUONG

Tran Van Hai
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