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KE HOACH

Luwu trir tai liéu dién tir ciia S6 Nong nghiép va PTNT dén nam 2025

Thye hién Ké hoach s6 132/KH-UBND ngay 16/8/2021 cia UBND tinh
Tuyén Quang vé Ke hoach Iuu trir tai liéu dién tir ciia cac co quan, don vi trén dia
ban tinh Tuyén Quang, giai doan 2021-2025.

Pé thyuc hién tot cong tac luu trit tai lidu dién tr cua toan nganh dam bao
quy dinh va dang tién do, S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thon ban hanh Ké
hoach Iuu trir tai li€u dién tir dén nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Thyce hién c6 hi¢u qua cac nhiém vu, giai phap, ting budc dat dugc cac myc
tiéu; quan 1y théng nhat, bio quan an toan va to chirc sir dung co hiéu qua tai liéu
luu trir dién tr hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac phong chuyén mén, don
vi trye thuge So. Nang cao hiéu qua tmg dung va phat trién cong nghé thong tin gin
v6i thuc hién cai cach hanh chinh, tao diéu kién thuan loi trong viéc tiép cn va su
dung tai liéu lIuu trtr dién tir ctia don vi. Trién khai dong b0 Iuu trit tai liéu dién tir tai
Luu trit co quan va Luu trit lich st tinh, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

2. Yéu cau

bam bao viée thyc hién cong tac luu trir tai liéu dién tr tai cac phong chuyén
mon, don vi tryc thudc S¢ phai tiét kiém, hiéu qua, dong bo, chat chg, tin dung tbi
da co sd vat chat, ha tang ky thuat, trang thiét bi hién co phu hop vai diéu kién thuc
té ctia timg don vi dé dap tmg yéu cau nhiém vu chinh tri va nhu cau xa hoi.

Xéac dinh & nhiém vu cu thé, thoi gian thyc hién va trach nhiém cua céc
phong chuyén mon, don vi truc thudc Sé trong trién khai thuc hién Iuu trit dién tir.

Nang cao trach nhiém cta cong chic, vién chirc trong viéc chap hanh tot cac
quy dinh vé luu trir dién tir; dua viéc chap hanh cac quy dinh vé cong tac luu trix
dién tir thanh mdt trong céc ti€u chi dé xem xét, danh gia, phan loai mirc d§ hoan
thanh nhiém vu d6i v6i tap thé don vi va c& nhan cong chire, vién chitc hang nam.

3. Muc tiéu cu thé

Muc tiéu dén nam 2025 cu thé: Téi thiéu 80% tai liéu tai cac phong, don vi
dugc tao 1ap dang dién tir theo quy dinh cua phap luat vé giao dich di¢n tr va luu triv
dién ttr phai luu trit trong Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh (#ri nhitng truong
hop phdp ludt ¢6 quy dinh khdc); toi thiéu 50% tai liéu gidy dang dugc luu trir tai
Luu trit co quan, don vi duoc s6 hoa.

Béo dam tr 90% luu trir cua cac phong chuyén mon, don vi tryc thugc So
thuc hién quy trinh khai thac, sir dung tai li€u luu trtr trong moi trudng mang.



Téi thiéu 80% tai liéu luu trir dién tir hinh thanh trong cac Phong chuyén
mon, don vi truc thudc So (néu o) tai liéu thudc nguén nop luu vao Luu trir lich
str tinh ¢ thoi han bao quan vinh vién duoc trich xuit chuyén giao vao Luu trit
lich st tinh trong thoi han 03 ndm ké tir khi tai liéu duoc tao 1ap (truw nhitng
truong hop phap ludt c6 quy dinh khac).

Thuc hién chinh 1y, giai quyét tai liéu ton dong tai kho luu trir cua cac don
vi trye thuge So. Thyc hién dao tao, bdi dudng ngudn nhan lyc ¢ dit ning luc,
trinh d9, k¥ ning dap tmg yéu cau quan 1y va thuc hién cac nghiép vu luu trit dién
tur trong don vi.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP THU'C HIEN
1. Nhiém vu cu thé

1) Trién khai thyuc hién viéc chinh Iy tai liéu ton dong cua cac don vi, ra soat tai
li€u dé s6 hoa, xay dung co so dit li¢u Iuu trit tai liu dién tir trong toan nganh.

2) Nang cip hoan thién ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, dap Gmg yéu cau
luu trlt va khai thac, t6 chirc sit dung hi¢u qua tai liu dién tr hinh thanh trong
qua trinh hoat dong cua cac phong chuyén moén, don vi truc thudc So.

3) Thuong xuyén cap nhat va trién khai thuc hién cac quy trinh nghiép vu
luru trit trong moi trudng dién tir tai Luu trit co quan. Trién khai thuc hién dam
bado cac quy trinh nghiép vu luu trir tai li€u trong moéi truong Luu trit dién tir tai
cac Phong chuyén mon, don vi truc thudc So.

4) Ctr can bo tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng vé luu trir tai liéu dién
tu, tung budc hoan thién co s¢ kho dit li€u luu trit cia don vi theo 10 trinh thuc
hién dén nam 2025.

2. Giai phap thuc hién

Thuc hién k¥ s6 van ban va phat hanh vin ban dién tir dat 100% (trir nhiing
van ban mat) dé tao 1ap co s dir liéu day du cho viéc 1ap ho so dién tir va Iuu trit ho
so dién tir bao dam to1 thi€u dat 80% Luu trir tai liéu dién tir dén nam 2025.

Tiép tuc ra soat tai liéu ton dong dua vao quan 1y, lap ké hoach s hoa tai
liéu. Thuc hién 1ap ho so dién tir va giao ndp ho so, tai liéu dién tir vao Luu trit co
quan dam bao theo ding thoi han va thanh phan quy dinh.

Quan 1y dir liéu luu trit dién tir khoa hoc, dé tra ctru, phuc vu viéc khai thac
va su dung tai liéu trong mdi truong mang hi¢u qua. Chu trong cong tac kiém tra
Khi giao nhén tai liéu, ho so dir liéu can phai kiém tra tinh xac thuc, toan ven va
kha ning truy cdp ctia hd so; hd so nhan du va dung theo Danh muc; lién két
chinh xé4c dit liéu v6i ho so.

Trang bi ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, hé thong va giai phap cong nghé
dam bao thuc hién cac quy trinh nghiép vu luu trit trong moi truong dién tur.
Nang cap, hoan thién Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh tai Luu trit co
quan. Dir liéu thong tin dau vao cta co so dir lidu tai liéu luu trit hinh thanh tir
Hé théng quan 1y tai liéu dién tir ctia cac Phong chuyén mén, don vi truc thudce
SO ndp luu vao Luu trir lich su.
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Cong chire, vién chuc trong quéa trinh giai quyét cong viéc thuc hién tbt
viéc 18p ho so dién tu trong moi truong mang dam bao dung quy dinh va giao nop
ho so dién tir vao Luu trit co quan trén H¢ thong ctia don vi.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac Phong chuyén mén, don vi true thugc Sé

Can ctr chure nang, nhiém vu dugc giao t6 chuc trién khai, thuc hién c6 hiéu
qua cac nhiém vy dé ra tai K€ hoach nay, theo dung quy trinh va dam bao tién do.

2. Van phong S¢&

Tham muu t6 chirc thuc hién; theo ddi, huéng dan, kiém tra, don dbc cac
Phong chuyén mon, don vi truc thudc S¢ trong qua trinh trién khai thuc hién Ké
hoach; dinh ky tham muu tong hgp, bao cao Uy ban nhan dan tinh (qua S& Ndi vu)
vé két qua thuc hién cong tac luu trit dién tir theo quy dinh.

pé nghi cac Phong chuyén mén, don vi truc thude S nghiém tic trién khai
thuc hién./.

o KT. GIAM POC
Noi nhin: PHO GIAM POC
- S& Noi vu; (Bao céo)

- Lanh dao S¢; sd

- Céac Phong chuyén mon;
- Cac don vi truc thudc So;
- Luu: VT, VP (Y).
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